PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA
Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n® 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais

PREGAO PRESENCIAL N°. 08/2021
PARA REGISTRO DE PRECO
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM
Regido pela Lei n° 10.520/2002, pelo Decreto Municipal N° 01/2006 (que regulamenta a modalidade
pregdo) e Decreto N° 015/2010 (que regulamenta o Sistema de Registro de pregos em ambito municipal)
subsidiariamente, pela Lei 8.666/93 e alteracBes posteriores, bem como pela Lei Complementar N° 123/06

e alteracGes posteriores.

Objeto: Registro de preco para futura e eventual contratacdo de empresa para
prestacdo de servigos de recarga e manutencdo geral dos cartuchos das
impressoras e copiadoras do Municipio para atender a PREFEITURA
MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA.

PREGAO PRESENCIAL
SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO DE

HABILITACAO
Data: 25/02/2021 Horario:08h00min
Local: PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG

Rua Governador Valadares, n® 72, Centro, CEP: 39.630-000.
Telefones: (33) 3736-1100

Pregoeira Denise Fonseca de Souza



PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA
Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n° 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais

MINUTA DE EDITAL DE LICITACAO - NORMAS
PAL N° 15/2021- PREGAO PRESENCIAL N°08/2021
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG, pessoa juridica de direito publico, com
sede nesta cidade a Rua Sdo Geraldo, n°® 722, Centro, na cidade de VIRGEM DA LAPA - MG, CEP 39.630-
000, inscrito no CNPJ sob o N° 18.348.730/0001-43, por intermédio da Pregoeira nomeada pela Portaria n°
15/2021,torna publico que realizard licitagdo na modalidade Pregdo Presencial - Tipo: MENOR PRECO
POR ITEM, nos termos da Lei Federal N° 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Lei Complementar 123/2006 e
alteragdes posteriores,Decreto Municipal N° 001/2006 (que regulamenta a modalidade pregdo) e Decreto N°
015/2010(que regulamenta o Sistema de Registro de precos em d&mbito municipal)objetivando o Registro de
preco para futura e eventual contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de recarga e manutengao
geral dos cartuchos das impressoras e copiadoras do municipio.para atender a PREFEITURA MUNICIPAL
DE VIRGEM DA LAPA, conforme especificaces constantes no Anexo | deste edital, certame que se regera

pelas disposicdes legais aplicaveis e condi¢desfixadas no presente instrumento convocatorio.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL:

DIA: 25/02/2021

HORA:08:00 horas

LOCAL:Setor de Licitacbes da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA/MG, Rua
Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000.

Se ndo houver expediente nessa data, 0s envelopes serdo recebidos no primeiro dia Gtil subsequente.

Os horarios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.

I - DO OBJETO

1.1. E objeto da presente licitagio é o Registro de preco para futura e eventual contratagio de empresa para
prestacdo de servigos de recarga e manutencdo geral dos cartuchos das impressoras e copiadoras do
municipio.para atender a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA, conforme especificagdes
constantes no Anexo | deste edital.

1.2. A presente contratacdo sera fiscalizada e gerenciada pela Secretaria da PREFEITURA MUNICIPAL DE
VIRGEM DA LAPA, por intermédio do Setor de Compras, Almoxarifado, Patriménio e Licitagdes.

11 -DOS INTEGRANTES DO PROCESSO:
2.1 Orgdo Gerenciador: PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA através do Setor de
Compras, Almoxarifado, Patriménio e Licitagdes, responsavel pela execucdo do Pregdo Presencial para o

Registro de Precos.
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2.2 Fornecedor/Detentora da Ata de Registro de Precos: Empresa fornecedora do item de consumo, de
acordo com as especificacdes e condigdes estipuladas no Edital do Pregdo Presencial.
2.3 Orgdo N&o Participante/Carona: Orgdo ou entidades da administracdo plblica ndo contempladas no

guantitativo registrado que, nos termos da clausula X111 deste edital, faca adesdo a ata de registro de precos.

I11 - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as pessoas juridicas que:

3.1.1. atendam a todas as exigéncias deste edital, inclusive quanto & documentagdo constante deste
instrumento e seus Anexos, bem como as vedagdes previstas no art. 9° da lei 8666/93;

3.2. Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de
credores, dissolugdo, liquidagdo, empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, nem aqueles que tenham
sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com suspensédo
do direito de licitar e contratar pela PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG.

3.3. As empresas que desejarem participar deste Pregdo deverdo no dia, hora e local estabelecido neste edital,
proceder ao credenciamento, entregar a Pregoeira 0s envelopes separados e lacrados, respectivamente, a
"PROPOSTA COMERCIAL" e “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” contendo na parte externa o
nome da Pregoeira, nome da empresa, nome e nimero da modalidade, data e hora da realizagdo do certame.
Declarada a abertura da sessdo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

3.4. A participacao nesta licitacao é preferencial as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP
ou equiparadas do ramo pertinente ao objeto licitado, nos termos do art. 48, |, da Lei Complementar n°® 123,
de 14/12/06.

3.4.1. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa — ME, Empresa de
Pequeno Porte — EPP ou equiparada, conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, e que ndo esteja
sujeito a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06, devera
comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada conforme indicado no
item 4.5 deste edital.

IV - DO CREDENCIAMENTO - (FORA DOS ENVELOPES)

4.1. O representante legal da licitante deverd, no horério indicado no preAmbulo deste Edital, apresentar-se a
Pregoeira para efetuar seu credenciamento como participante deste Pregdo, munido da sua carteira de
identidade, ou de outra equivalente, e do documento que Ihe dé poderes para manifestar-se durante a reunido
de abertura dos envelopes "Proposta” e “Documentacao” relativa a este Pregao.

4.1.1. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante, mediante
Estatuto/Contrato social, ou instrumento publico/particular de procuracdo, ou documento equivalente.

4.1.2. Entende-se por documento credencial:

a) Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual, quando couber;
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b) Cédpia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato social, quando a pessoa
credenciada for socia, proprietéria, dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura;

¢) Procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa credenciada possa
manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregdo;

4.2. O documento deveréa dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e lances verbais, negociar
precos, declarar a intencdo de interpor recurso, renunciar ao direito de interposi¢do de recursos, enfim, para
praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes a este Pregdo, conforme modelo contido no Anexo llI;
4.3. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;

4.4. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante a pregoeira ficard impedido de participar
da fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a intencdo de interpor recurso, de renunciar
ao direito de interposi¢do de recursos, enfim, para representar a licitante durante a reunido de abertura dos
envelopes "'Proposta’ ou ""Documentacgdo™ relativos a este Pregdo, nesse caso, a licitante ficard excluida
da etapa de lances verbais.

4.5. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 8.10 deste Edital, a qualidade de
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) ou equiparada devera ser comprovada mediante
apresentacao de:

a) Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de enquadramento arquivada ou a
certidao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa; ou,

b) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de enquadramento arquivada ou a Certiddo
de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da pequena
empresa.

4.6. Os documentos de credenciamento deverdo vir autenticados ou deverdo vir acompanhados dos originais
para autenticacdo pela pregoeira e/ou equipe de apoio.

4.7. Na abertura da sessdo, devera ser apresentado a Declaragdo dos interessados ou seus representantes de
gue cumprem plenamente 0s requisitos de habilitacdo, ao teor do que dispde o art. 4°, inciso VII, da Lei
Federal n° 10.520, de 17/07/2002, podendo obedecer ao modelo do ANEXO IV e, se ndo o fizer, devera

conter todos dados informativos necessarios.

V. DA IMPUGNA(;AO E DAS SOLICITAQOES DE ESCLARECIMENTO

5.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da Sessdo Publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatorio deste Pregéo.

5.2. A impugnacdo devera ser encaminhada exclusivamente para o e-mail licita@virgemdalapa.mg.gov.br,
em formato de texto (extensdo: .doc), no horério de 8h as 17h.

5.2.1. O recebimento da impugnacdo devera ser confirmado pelo licitante que a encaminhar. Os pedidos
encaminhados ap6s o horério estipulado (ap6s as 17 horas) passardo a ter seu prazo computado somente a

partir das 8 horas do préximo dia util.
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.3. pedido de impugnacdo devera conter, de forma clara e explicita, as seguintes informagdes:

5.3.1. NUmero do pregao presencial impugnado;

5.3.2. Nome da Empresa impugnante;

5.3.3. Razdes da impugnacéo;

5.3.4. Nome do signatario da impugnacéo;

5.3.5. Dados da empresa impugnante.

5.4. Caberd a pregoeira, auxiliada pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital, decidir sobre a

impugnag&o no prazo de até vinte e quatro horas.

5.5. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizacdo do

certame.

5.6. N&o seré reconhecida a impugnacdo quando vencido o prazo de interposigao.

5.7. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da Sessdo Publica, podera ser apresentada
solicitacdo de esclarecimento em relacdo as eventuais davidas na interpretacdo do presente edital e seus
anexos,

5.8. Aplicam-se as solicitacfes de esclarecimento as mesmas disposi¢Ges contidas nos subitens 5.2 e 5.3
deste edital.
5.9. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatorio

até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

VI - DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. No envelope de proposta devera conter os dizeres conforme indicado a seguir:

AJ/C DA PREGOEIRA: DENISE FONSECA DE SOUZA

NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Envelope 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”

PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2021

DATA: 25/02/2021- AS 08:00 HORAS.

6.1.1.A proposta devera ser impressa e apresentada em papel timbrado da Empresa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, suas folhas devem estar rubricadas e a Ultima assinada pelo seu representante legal, nome do
proponente, nimero do CNPJ da Empresa, enderego. Deverdo constar a proposta:

a) Especificacdo dos produtos e servicos, conforme descri¢cGes dos objetos contidos no Termo de Referéncia
- Anexo I;

b) Precos unitarios e totais dos itens e preco total do lote, em moeda nacional;

b.1) Em caso de divergéncia entre o preco unitario e o total, prevalecera o de menor preco, do mesmo modo
gue prevalecera o valor expresso por extenso sobre o valor numerico.

b.2) A Pregoeira efetuara as corregdes necessarias no momento do langcamento para fins de julgamento dos

lances.
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c) Devera ser apresentada declaracdo do licitante ou do seu representante legal, garantindo que 0s precos

cotados na proposta ou no lance que venha formular sdo valores aptos, satisfatorios e suficientes para

atendimento da execucgdo do objeto licitado, podendo ser conforme o ANEXO V — DECLARACAO DE

PRECOS.

6.2. A simples participacao neste certame implica em que:

6.2.1. Estdo aceitas todas as condicGes estabelecidas neste Pregéo;

6.2.2.A licitante vencedora compromete-se a entregar as mercadorias e executar os servicos, objetos desta

licitacdo em total conformidade com as especificagcbes da ordem de fornecimento e em conformidade com

este Edital.

6.2.3.A Proposta Comercial devera ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

6.2.3.1. Caso este prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, 0 mesmo seréa

considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.2.3.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocacdo para a

contratacao, os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

6.2.4.0 fornecimento das mercadorias e execucdo dos servigos sera de acordo com a necessidade da

Prefeitura Municipal, observando ao que dispde no item 03 do Termo de Referéncia do presente Edital,

sendo que a Ata de Registro de Precos tera validade de 12 meses contados a partir de sua assinatura.

6.2.5. No caso de omissdo na proposta, considerar-se-a que as suas especificagdes serdo as que constam do

objeto deste edital.

6.2.6. Se, por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade das

propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogagdo da validade das mesmas a todos 0s

licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse desta Administracao.

6.2.6.1. A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior, dependera

do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

VII - DA HABILITACAO

7.1. No envelope de habilitacdo devera conter os dizeres conforme indicado a seguir:

A/C DA PREGOEIRA: DENISE FONSECA DE SOUZA

NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Envelope 2 - “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

PREGAO PRESENCIAL N° 08/2021

DATA: 25/02/2021— AS 08:00 HORAS

7.1.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original?, ou qualquer processo

de cdpia autenticada através de cartdrio competente, ou por servidor da administracao publica, ou publicacdo

INOTA EXPLICATIVA: Com a expedicio pela JUCEMG da Instrugdo Normativa N° 003/2013, os contratos Sociais
expedidos/atualizados ~ apés  dezembro  de 2013 poderdo ter sua  veracidade aferida  através do  site:
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/validacaoDownloadViaUnica.jsf, para tanto bastard que a licitante
fornega o documento contendo em seu rodapé o n°® do protocolo e o codigo de seguranca.



http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/validacaoDownloadViaUnica.jsf
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em o6rgao da imprensa oficial ou de coOpias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pela
Pregoeira ou sua equipe de apoio.

7.2. O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente licitagéo:

7.2.1. REGULARIDADE JURIDICA

7.2.1.1. Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual, qguando couber;

7.2.1.2. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

7.2.1.3. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor?, devidamente registrados, em
se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de agdes, acompanhadas de documentos de
eleigdo de seus administradores;

7.2.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

7.2.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

7.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.2.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual (Lei 8666/93, art.
29, 1);

7.2.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

7.2.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.2.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

7.2.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS, emitida pela
Caixa Econdmica Federal;

7.2.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacédo
de certiddo, nos termos do Titulo V1I-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

7.2.3. DECLARACAO DE CARATER GERAL

7.2.3.1. Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal, sob as penas da

lei, firmada pelo representante legal da empresa, conforme Anexo VI;

2NOTA EXPLICATIVA: Se as alteragdes, em sua totalidade, tiverem sido consolidadas num s6 documento, devidamente registrado na
Junta Comercial, bastara a apresentagdo do contrato social consolidado, documento que consubstancia a consolidacédo de todas as alteragfes
realizadas. Do contrério, o licitante podera apresentar a versdo original acompanhada das alteragBes promovidas e registradas no 6rgéo
competente.
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7.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

7.2.4.1. Certidao Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder Judiciario da sede da licitante ou
6rgdo equivalente, com data de emissao ndo superior a 90 (noventa) dias da data da sessao.

7.3. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos.

7.4. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames licitatorios,
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.5. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:

7.5.1. Em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome e com 0 CNPJ da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome e com o CNPJ da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.6. Os interessados poderdo apresentar sua documentacdo através de copias autenticadas. As copias ndo
autenticadas deverdo vir acompanhadas dos respectivos originais para autenticacdo pela Comissdo do
Pregdo. Néo serdo aceitos documentos em forma de "fax".

7.7. Os documentos previstos neste edital poderdo ser autenticados pela Pregoeira ou pela equipe de apoio,
no ato da abertura do envelope de documentos ou mesmo antes de iniciar a sessdo do pregao.

7.7.1. Serdo aceitas somente copias legiveis;

7.7.2. Ndo serdo aceitos documentos que estejam rasurados;

7.7.3. A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver ddvida

e julgar necessario.

VIl — DA SESSAO, DOS LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apds o encerramento e identificacdo dos representantes das empresas proponentes, a pregoeira declarara
aberta a sessdo do PREGAO, observando ao que dispde no subitem 8.1.1, oportunidade em que n&o mais
aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s
Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados e serdo
proclamados, pela Pregoeira, 0s proponentes gque apresentarem as propostas de menor preco e em seguida, as
propostas até 10% superior aquela.

8.1.1. Declarada aberta a sessdo pela Pregoeira, o(s) representante(s) da(s) licitante(s) apresentara(ao)

declaracdo dando ciéncia de que cumpre(m) plenamente os requisitos de habilitacdo (Anexo 1V), como
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condicdo para a participacdo na presente licitacdo, conforme disposto no inciso VII do art. 4° da Lei n°
10.520/2002.

8.2. Analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:

a) Forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem valores excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nédo
venham a ter demonstrados sua viabilidade através de documenta¢do que comprove que o0s custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado;

b.1) Ndo comprovando sua viabilidade, serdo considerados pregos inexequiveis e a licitante tera sua proposta
desclassificada;

c)apresentarem valores unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentam proposta alternativa.

e) Apresentarem precos baseados em cotacdes de outro licitante Lei 8666/93, art. 40, VII c/c art 44, §2°.
8.2.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serd efetuado sorteio em ato publico Lei 8666/93,
art. 40, VII c/c art 45, §2°, 15, 8§4°.

8.3. Poderdo fazer lances verbais e sucessivos, desde que presentes, 0 autor da proposta de menor preco e 0s
das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior aquela, pela ordem decrescente de classificacdo, até
a proclamacéo do vencedor.

8.4. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicBes definidas no item anterior, poderdo os autores
das melhores propostas até 0 maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, pela ordem
decrescente de classificagdo até a proclamagdo do vencedor.

8.5. Na&o podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplica¢do das penalidades previstas
neste Edital.

8.6. A pregoeira abrird, de maneira ordenada, a oportunidade para que todos ofertem lances, a partir do autor
da proposta classificada de menor preco e os demais, em ordem decrescente, respeitadas as regras deste
Edital.

8.7. Né&o serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo, nesse caso, aquele ofertado
primeiro.

8.8. A desisténcia da proponente em ofertar lances, quando convocada pela Pregoeira, implicard em
exclusdo da disputa do lote em questdo, restando sua ultima oferta registrada para fins de classificacdo
definitiva.

8.9. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulag&o de lances.

8.10. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para essa
etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com
base nessa classificacdo, serd assegurada as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte

preferéncia a contratagdo, observadas as seguintes regras:
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a) A pregoeira convocard a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor
valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta
melhor classificada, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco)
minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia.

b) A convocacdo serd feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas condi¢cdes do
subitem anterior.

¢) Nédo havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada, serdo
convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas condicOes
indicadas na alinea “a” do subitem 8.10.

d) Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 8.10, o objeto licitado sera adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.11. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 8, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde
logo, a negociacdo do preco.

8.11.1. O disposto no subitem 8.10 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.12. A pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas disposigdes
das alineas “a” e “b” do subitem 8.10, ou, na falta desta, com base na classifica¢do de que trata o subitem
8.10. com vistas a reducédo do preco.

8.13. Apos a negociacdo, se houver, a pregoeira examinard a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

8.14. A pregoeira podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢do de precos unitarios dos
servicos, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessario.

8.15. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os documentos de
habilitagdo de seu autor.

8.16. A pregoeira procedera, em momento posterior, a verificacdo por meio eletrénico da veracidade das
Certiddes apresentadas.

8.17. Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera exigida comprovacdo de
regularidade fiscal, mas sera indispensavel a apresentacdo dos documentos indicados neste Edital.

8.17.1. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢6es do subitem 8.17 deste item
V111 devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sancGes cabiveis.

8.17.2. A comprovacdo de que trata o subitem 8.17 deste item VIII devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame,

prorrogéavel por igual periodo, a critério da Administragéo.
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8.18. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a licitante sera habilitada
e declarada vencedora do certame.

8.19. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, a Pregoeira,
respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 8.13 deste item VIII, examinard a oferta
subsequente de menor preco, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificard as condi¢fes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

8.20. DO PROCEDIMENTO EM CASO DE DESORDEM

8.20.1. No decorrer da sessdo, havendo perturbacdo do bom andamento do certame por parte de algum(ns)
licitante(s) devidamente credenciado, devera a pregoeira adverti-lo(s) por uma Unica vez, alertando-o(s)
sobre a possibilidade de aplicacdo de san¢BGes mais severas, lancando tudo em ata.

8.20.2. Prosseguindo a desordem, a despeito da adverténcia, podera o(a) pregoeiro(a) impor a retirada do(s)
licitante(s) do certame, recinto, mantendo a proposta para fins de classificag&o.

8.20.3. O licitante ndo cumprindo o estabelecido no subitem 8.20.1, recusando-se acatar a ordem direta da
Pregoeira, podera a mesma requisitar forca policial, podendo ocorrer a prisdao em flagrante do licitante, nos
termos do art. 93, da Lei n°® 8.666/93.

8.21. DA DEVOLUCAO DO ENVELOPE DE HABILITACAO

a) N&o havendo interposi¢cdo de recurso, a pregoeira procederd imediata devolucdo do envelope de
habilitacdo da licitante, cuja proposta seja desclassificada.

b) Os envelopes pertencentes as licitantes que ndo restaram vencedoras do certamente, serdo devolvidos
apos a assinatura da Ata de Registro de Pregos pelas licitantes que lograram éxito;

8.22. Os licitantes vencedores poderdo ser intimados para, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, enviarem
nova proposta de precos com a adequacdo dos valores totais dos lotes eitens, proporcionalmente, aos

valores unitarios dos mesmos, sob pena de desclassificagdo do Licitante.

IX - DOS RECURSOS E DOS PRESSUPOSTOS RECURSAIS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencéo de
recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias,
que comeca a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, nos
termos do art. 4°, inciso XVI1II da Lei 10.520/2002.

9.2. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.3. Os recursos quando da aplicacdo das penalidades previstas no capitulo 1X deste edital, poderdo ocorrer
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da ata.

9.4. DOS PRESSUPOSTOS RECURSAIS

9.4.1. Séo pressupostos de admissibilidade do recurso:

9.4.1.1. alegitimidade;
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9.4.1.2. o interesse de recorrer;

9.4.1.3. aexisténcia de ato administrativo decisorio;
9.4.1.4. atempestividade;

9.4.1.5. aforma escrita;

9.4.1.6. a fundamentacdo;

9.4.1.7. o pedido de nova deciséo.

9.4.2. E legitimado para interpor recurso qualquer Licitante, no curso da Licitago.

X- DO PROCESSAMENTO DO RECURSO

10.1. Interposto o recurso, a pregoeira e Equipe de Apoio, verificando a presenga dos pressupostos de
admissibilidade, determinara o seu processamento. Desatendido algum dos pressupostos, inadmitird o
recurso.

10.2. Admitindo o recurso, a Pregoeira e Equipe de Apoio comunicardo o ato imediatamente aos demais
licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

10.3. Os recursos serdo dirigidos a Pregoeira e Equipe de Apoio, que podera reconsiderar sua decisao no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou nesse prazo submeté-lo a autoridade superior, devidamente informada, para
decisdo, que também sera proferida naqueles mesmos prazos.

10.4. Os recursos deverdo ser feitos por escrito e protocolados na Prefeitura Municipal, aos cuidados da
pregoeira e Equipe de Apoio. Os recursos protocolados em local diferente do estabelecido neste edital serdo
rejeitados.

10.5. O acolhimento do recurso importard a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.6. Os recursos quando da aplicacdo das penalidades previstas no capitulo XVI deste edital, poderdo
ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato ou da lavratura da ata.

10.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na Sala da Comissdo de
LicitacBes/Pregdo, PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA, neste municipio, situada a Rua
Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000.

X1 — ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1. Inexistindo interposicdo de recurso, a Pregoeiraadjudicara o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, e
encaminhara o processo respectivo para homologacado do resultado pela Autoridade Competente.

11.2. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a

Autoridade Competente procedera a adjudicacdo e homologacéo e determinara a contratacao.

X1l — DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1. Homologada a licitacdo pela Autoridade Competente, a PREFEITURA convocard os licitantes
classificados para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da convocacao,

assinar a Ata de Registro de Precos que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de
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compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas, com validade 12 (doze) meses, a partir da data de
Sua assinatura.

12.1.1. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos indicado no subitem 12.1 podera ser prorrogado
por igual periodo, desde que solicitado pelo fornecedor e que ocorra motivo justificado aceito pela
administracdo;

12.1.2. E facultado & administracio, quando o convocado no assinar a ata de registro de pregos no prazo e
condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

12.2. Em ndo comparecendo, tempestivamente, para a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o licitante
convocado, decaira do seu direito a contratacao, conforme preceitua o Art. 4°, incisos XXII e XXIII, da Lei
n° 10.520/2002, incorrendo, ainda, nas sancOes legalmente estabelecidas, de acordo com disposto neste
edital.

12.3. A Ata de Registro de Prego vincula o licitante nela registrado a atender, durante o prazo de sua
vigéncia, os pedidos realizados pela Prefeitura Municipal e pelos Beneficiarios, observados os quantitativos
estimados e demais condicOes nela registradas, bem como neste Edital e no anexo | — Termo de Referéncia.
12.4. Como condigdo para assinatura da Ata de Registro de Pregos, o licitante vencedor deverd manter as
mesmas condicBes de habilitacdo e, nos casos em que ndo apresentar situacdo regular, tera seu registro
cancelado, sem prejuizo das multas previstas no edital e seus anexos e das demais cominagoes legais.

12.5. A contratacdo com as empresas registradas sera formalizada por intermédio de instrumento contratual,
emissdo de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no
art. 62 da Lei n°® 8.666/93, diretamente com os interessados.

12.6. Os contratos decorrentes do SRP deverdo ser assinados no prazo de validade da ata de registro de
precos e deverdo ser elaborados nos termos do Anexo XI.

12.7. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-se a realizagdo
de licitagdo para a aquisicdo pretendida, assegurada a preferéncia do fornecedor registrado em igualdade de
condicdes.

12.8. Disposicdes suplementares atinentes a Ata de Registro de precos estdo expressas no Decreto Municipal
N° 015/2010 e na propria Ata — Anexo VII.

X111 — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE -
CARONA

13.1. Tratando-se de pedido realizado por 6rgdo ndo participante que tenha aderido a ata de registro de preco,
caberd ao fornecedor da ata de registro de preco, observadas as condi¢fes nela estabelecidas, optar pala
aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao prejudique as obrigacdes presentes e
futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e érgdos beneficiarios.

13.2. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais durante a vigéncia da ata de registro de precos, por qualquer

6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante
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anuéncia do 6rgao gerenciador ndo poderdo exceder, por érgao ou entidade, a 3 (trés) vezes os quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e
6rgdos participantes.

13.3. O quantitativo decorrente das ades6es a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, a 9
(nove) vezes o quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e
6rgdos participantes, independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

13.4. O Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos devera observar o regramento complementar para
formalizacdo do procedimento de Adesdo conforme Decreto Municipal N° 015/2010 (que regulamenta o
SRP).

X1V - DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE

14.1.0 pagamento dos valores devidos pelos produtos de interesse da Prefeitura Municipal sera efetuado em
até 30 (trinta) dias, a partir da data da apresentacdo, pela DETENTORA, da Nota Fiscal, caso ndo haja
nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja sanada.

14.1.1. Nos termos do inciso XV do art. 78 da Lei 8.666/93, o licitante deverd cumprir a ordem de
fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando a PREFEITURA em débito para com a Contratada,
até o prazo de 90 (noventa) dias. Apos esse periodo, podera a mesma optar pela rescisdo contratual.

14.2. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

14.3. Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente, inclusive
encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre 0 objeto da licitag&o.

14.4. As hipoteses excepcionais de realinhamento de precos serdo tratadas de acordo com as normas
especificas e exigirdo detida andlise econdmica para avaliacdo de eventual desequilibrio ou alea
extraordinaria.

14.5. Seréo praticados os reajustes aplicados pelo Governo Federal.

XV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta das dotagdes orcamentarias vigentes

para o exercicio corrente e suas subsequentes no préximo exercicio.

XVI - DAS PENALIDADES

16.1. Nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520/02, ficara impedida de licitar e contratar com a PREFEITURA
MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e demais penalidades legais, a licitante que:

16.1.1. ndo assinar a ata de registro de precos ou contrato dela decorrente no prazo do edital.

16.1.2. apresentar documentacéo falsa;

16.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;
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16.1.4. retardar, falhar ou fraudar a execucdo da obrigacao assumida;

16.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo por motivo aceito pela comissdo/equipe de apoio. Lei 8.666/93, art.
40, VI c/c art. 43, § 6°.

16.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

16.2. A recusa injustificada da(s) empresa(s) em assinar a Ata de Registro de Precos ou o Contrato dentro do
prazo estabelecido pela PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as san¢des legalmente estabelecidas.

16.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigBes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem 16.1 ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

16.4.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

16.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

16.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observando o principio da
proporcionalidade.

16.7. Demais san¢0es estdo descritas nos respectivos instrumentos anexos ao edital.

XVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade de oficio ou
por provocacédo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

17.2 - O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no §1°, art.
65, Lei n® 8.666/93 e §2°, inciso |1, art. 65, da Lei n° 9648/98.

17.3. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo, assim como as obrigacdes da
Contratante e da Contratada estdo previstos no Termo de Referéncia.

17.4.A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da
Licitacdo.

17.5.E facultada a pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de

documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessdo publica.
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17.6.Caso ndo haja expediente, ou ocorra qualquer fato superveniente que impeca a abertura do certame na
data marcada, a sessdo sera, automaticamente, transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horério e local estabelecidos no preAmbulo deste edital, desde que ndo haja comunicacdo em contrario do
pregoeiro.

17.7.0s proponentes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou resultado do processo licitatorio.

17.8.0s proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitag&o.

17.9. Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Pregoeira.

17.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Prefeitura
Municipal.

17.10.1. Caso a publicacdo em jornais ndo ocorram em dias Uteis, excluir-se-a o dia Util seguinte.

17.11. Independente de declaragdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica em aceitagéo
plena das condi¢des estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que,
tendo-o0 aceito sem objecao, vier, apos o julgamento desfavorével, apresentar falhas e irregularidades que o
viciem.

17.12.0s critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo, assim como as obrigacdes da

Contratante e da Contratada estdo previstos no Termo de Referéncia.

18 -Nos termos do art. 49 da Lei Complementar 123/06, ndo se aplica o disposto nas clausulas 3.4 e 6.3
guando:

a) ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio;

b) o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno porte ndo for
vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser
contratado, justificadamente; considera-se ndo vantajosa a contratagdo quando:

b1) resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

b2) a natureza do bem, servico ou obra for incompativel com a aplicacdo dos beneficios.

b3) o tratamento diferenciado e simplificado ndo for capaz de alcancar, justificadamente, pelo menos um
dos objetivos previstos no art. 1° do Decreto Federal N° 8.538/2015.
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19 - Quaisquer esclarecimentos sobre dividas eventualmente suscitadas, relativas as orientacdes contidas
no presente Pregdo, poderdo ser solicitadas a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA, por

escrito, por intermédio da Pregoeira ou atraves dos telefones (33) 3736-1100, no horério de 07:00 as 17:00.

VIRGEM DA LAPA - MG, 03 de Fevereiro de 2021.

DENISE FONSECA DE SOUZA
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA / ESPECIFICACAO DO OBJETO

1-DO OBJETO DA LICITACAO E LEGALIDADE

1.1. A presente licitacdo tem por objeto o Registro de preco para futura e eventual contratacdo de empresa
para prestacdo de servicos de recarga e manutencdo geral dos cartuchos das impressoras e copiadoras do
municipio para atender a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA.

1.1.1. Os itens que trazerem em seu conteldo referéncia a alguma marca, fica consignado que néo é violagéo
ao Principio da Isonomia, mas sim mera simbologia, podendo o licitante apresentar proposta cotando um
item de forma similar, superior ou equivalente.

1.2. A Licitagdo sera regida pela Lei n° 10.520/2002, pelos Decretos Municipais n° 082/2009 e 002/2010e,
subsidiariamente, pela Lei 8.666/93 e demais legislacfes vigentes e pertinentes a matéria.

2-DOS ITENS E QUANTIDADES

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto o Registro de Precos, nas quantidades totais
estimadas, com vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da assinatura da Ata de Registro de Preco, conforme
Tabela 1 do subitem 2.5.

2.2. Todos os itens/produtos deverdo atender as normas vigentes e, em especial aquelas exigidas para cada
tipo de item.

2.3. Quando néo constar na referéncia, a garantia minima do produto seré aquelas exigidas e previstas na Lei
n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, e alteragbes — Codigo de Defesa do Consumidor, bem como dos
encargos previstos a Contratada/Detentora neste Edital.

2.4. No preenchimento da Proposta, o valor unitario e total deve constar apenas com duas casas

decimais apoés a virgula.

2.5 Para efeito de julgamento dos pregos no Pregdo Presencial, o critério deverd ser MENOR PRECO POR

ITEM”, conforme definido nas Tabelas abaixo:

Item Descricao UND Qtde | Valor Unitério | Subtotal | Marca

0001 | IMPRESSORA EPSON STYLUS UNIDADE 40,00 0,00 0,00
OFFICE TX620 FWD-
RECARGA/MANUTENCAO

0002 | IMPRESSORA SANSUNG XPRESS UNIDADE 40,00 0,00 0,00
M2070 FW - _
RECARGA/MANUTENCAO

0003 |IMPRESSORA BROTHER DCP 8070D | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
- RECARGA/MANUTENCAO

0004 [IMPRESSORA BROTHER DCP UNIDADE 40,00 0,00 0,00
L2520W - RECARGA/ MANUTENCAO

0005 [IMPRESSORA BROTHER DCP UNIDADE 40,00 0,00 0,00
L2540DW - RECARGA/
MANUTENCAO

0006 |IMPRESSORA CANON IP1900 PIXMA | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
- RECARGA/MANUTENCAO

0007 [IMPRESSORA HP COLOR LASERJET | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
PRO MFP M176N - B
RECARGA/MANUTENCAO
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0008 |IMPRESSORA HP LASERJET 1022 - | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0009 |IMPRESSORA HP LASERJET UNIDADE 40,00 0,00 0,00
M1005MPF -
RECARGA/MANUTENCAO

0010 [IMPRESSORA HP LASERJET M1132 - [ UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0011 [IMPRESSORA HP LASERJET M1132 [UNIDADE 70,00 0,00 0,00
MFP- RECARGA/MANUTENCAO

0012 [IMPRESSORA HP LASERJET UNIDADE 40,00 0,00 0,00
M1212nf MFP - RECARGA/
MANUTENCAO

0013 [IMPRESSORA HP LASERJET M1522N [ UNIDADE 40,00 0,00 0,00
- RECARGA/MANUTENCAO

0014 [IMPRESSORA HP LASERJET unidade 40,00 0,00 0,00
M2727nf - RECARGA/MANUTENCAO

0015 |[IMPRESSORA HP LASERJET ML- UNIDADE 90,00 0,00 0,00
1860 - RECARGA/MANUTENCAO

0016 |IMPRESSORA HP LASERJET P UNIDADE 60,00 0,00 0,00
1102W - RECARGA/MANUTENCAO

0017 |[IMPRESSORA HP LASERJET P1005 - | UNIDADE 70,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0018 |IMPRESSORA HP LASERJET P1505 - | UNIDADE | 120,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0019 |IMPRESSORA HP PSC 1315 ALL IN | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
ONE - RECARGA/MANUTENCAO

0020 |IMPRESSORA LASERJET M1212nf UNIDADE 40,00 0,00 0,00
mpf - RECARGA/MANUTENCAO

0021 |IMPRESSORA LEXMARK E120 - UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0022 |IMPRESSORA LEXMART E 260 - UNIDADE 10,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0023 | IMPRESSORA SANSUNG ML-1665 - | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0024 | IMPRESSORA SANSUNG ML-2165W- | UNIDADE 10,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0025 | IMPRESSORA SANSUNG UNIDADE 10,00 0,00 0,00
MULTIFICIONAL M2070 -
RECARGA/MANUTENCAO

0026 |IMPRESSORA SANSUNG SCX-5X30 |UNIDADE 10,00 0,00 0,00
SERIES PCL6 -
RECARGA/MANUTENCAO

0027 | IMPRESSORA SANSUNG SCX 3405 - | UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGAR/MANUTENCAO

0028 | IMPRESSORA SANSUNG SCX 4600- |UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGA/MANUTENCAO

0029 | XEROX WORKCENTRE 3025/NI - UNIDADE 40,00 0,00 0,00
RECARGA/ MANUTENCAO

3 - DA FORMA DE FORNECIMENTO E ENTREGA/EXECUCAO

3.1. As aquisicGes decorrentes do certame serdo formalizadas pela entrega da Nota de Empenho/Autorizagéo
de Fornecimento para licitante vencedora pela PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA
através do setor ou secretaria requerente.

3.2. A empresa contratada devera entregar os materiais/produtos nas condicdes e especificagdes constantes

no Edital em especial o Termo de Referéncia e na Proposta Vencedora.
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3.2.1. Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no edital e a descri¢do do objeto constante
na AE (Autorizacdo de Empenho) Nota de Empenho e/ou AF (Autorizacdo de Fornecimento), prevalecera,
sempre, a descricao deste edital.

3.3. Recebida a Autorizacdo de Fornecimento a contratada/detentora devera entregar os produtos em um
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis. Sendo o pedido realizado de acordo com a demanda da
Secretaria/setor solicitante.

3.4. Todos os produtos devem estar em perfeitas condi¢cdes de consumo e com data de fabricacdo o mais
préximo possivel da data de entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE disponha de um prazo de
utilizacdo extenso.

3.5. Todos os produtos devem atender a todas as normas e leis vigentes.

3.6. O material/produto a ser entregue devera ser adequadamente acondicionado, de forma a permitir a
completa preservacao do mesmo e sua seguranga durante o transporte.

3.7. Os materiais/produtos deverdo ser entregues nos locais indicados sem custo de frete para a Prefeitura
Municipal.

3.8. No fornecimento dos materiais/produtos licitados, a Contratada/Detentora devera manter-se em dia com
todas as normas que regulam a atividade, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades
cabiveis.

3.9. Todos os materiais/produtos serdo recebidos e conferidos, por funcionarios designados/informados pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA- MG, que rejeitardo os que ndo estiverem de acordo
com os pedidos de fornecimento quanto as especificacdes, quantidades e qualidade.

3.10. A Contratada/Detentora ficara obrigada a trocar, as suas expensas, 0 material que vier a ser recusado,
sendo que o simples ato do recebimento ndo importara a sua aceitagéo.

3.10.1. No momento da entrega o material que apresentar qualquer imperfeicdo ou estar em desacordo com o
solicitado deverd ser substituido no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da comunicacéao
feita pelo setor requisitante.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.11. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

a) Recolhimento do toner / cartucho nos setores indicados nas requisicoes;

b) Realizacéo das recargas e teste no toner recarregado para verificagdo de conformidade;

c) Devolugéo, pela Contratada, do toner / cartucho no setor de origem, testado e com selo ou
etiqueta que indique data e validade da recarga, bem como o nimero de recargas ja efetuadas no
respectivo cartucho;

3.12. A retirada e entrega dos toners devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
emissdo da Nota de Autorizacdo de Despesa, ou documento equivalenteemitido pelo Departamento de
Compras da Prefeitura Municipal;

3.13. A contratada se responsabilizaré pelo deslocamento dos produtos e por sua devolucao;
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3.14. A licitante vencedora responsabilizar-se-4 pelas despesas com transporte e demais despesas eventuais,
gue porventura sobrevier do presente fornecimento;

3.15.As retiradas dostoners deverdo ser documentadas pelo setor requisitante e devidamente assinadas pela
contratada;

3.16. Os cartuchos retirados deverdo ser 0s mesmos a serem entregues, ndo sendo permitida a substituicéo.
3.17. A entrega do servico devera ser feita na sede da Prefeitura Municipal, de segunda a sexta-feira, no
horéario de expediente da PREFEITURA, nas quantidades solicitadas;

3.18. A Adjudicatéria ficard obrigada a corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto desta
licitagdo em que se verificar vicios ou incorrecdes resultantes dos materiais fornecidos;

3.19. A PREFEITURA rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em desacordo com a ordem
de fornecimento e com as normas deste Edital;

3.19.1. No caso de rejeicdo total ou parcial dos servicos, a licitante vencedora terd o prazo de 24 (vinte e
guatro) horas para providenciar a substituicdo dos mesmos, sob pena de sans@es previstas na lei de licitagdes.
3.20. Comunicar a PREFEITURA, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir
na prestacdo dos servicos objetivados na presente licitacao.

4 - JUSTIFICATIVA

4.1. Justifica-se a aquisicdo dos produtos pela necessidade de manter todos os setores desta Prefeitura
Municipal abastecidos para a realizagdo das atividades administrativas rotineiras. Estimam-se para um
periodo de 12 (doze) meses as quantidades e especifica¢cdes constantes no quadro acima.

4.2. Por tratar-se apenas de uma quantidade estimada, a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA
LAPA - MG, solicitara a entrega dos materiais/produtos até o montante necessario para manter 0s setores
abastecidos, ou seja, as solicitagdes serdo fracionadas de acordo com a demanda. N&o havendo solicitacdo de
entrega de algum item, ndo ha compromisso da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA- MG,

pelo seu pagamento.

5- OBRIGAQC)ES DA DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA

5.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacfes expressamente previstas neste instrumento.

5.2. Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento e da prestacdo dos servi¢os, em consonancia com 0s
parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico;
5.3. Responsabilizar-se pelo transporte do produto de seu estabelecimento até o local determinado pela
Contratante, bem como pelo seu descarregamento e acondicionamento;

5.4. Comunicar a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que impossibilite o seu
cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar necessarios a Contratante,

em até 48 (quarenta e oito), antes do prazo previsto para a entrega;
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5.5. Arcar com todos os &nus necessarios a completa entrega que efetuar, incluindo o pagamento de taxas e
emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes a entrega,
inclusive licenca em reparticdes publicas, registros e demais atos pertinentes.

5.6. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou a PREFEITURA, em razdo de acidentes ou de acdo, ou de omissdo, dolosa ou
culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir, decorrentes do ato de entrega e de
armazenamento dos produtos.

5.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto de
entrega, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da entrega, salvo quando o defeito
for, comprovadamente, provocado por uso indevido.

5.8. Em tudo agir, segundo as diretrizes da PREFEITURA.

5.9. Manter durante a execu¢do do Contrato/Ata, todasas condicBes de habilitagdo exigidas para contratacéo,
previstas na legislagcdo em vigor.

5.10. Aceitar por parte da Prefeitura Municipal, nas mesmas condi¢des contratuais, realizar acréscimos ou
supressOes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato ou Ata de RP,
conforme estabelecido no 81° do artigo 65.

5.11. Assinar Contrato ou documento equivalente originario da Ata de Registro de Precos.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber e conferir os produtos quando da entrega pela Contratada/Detentora;

6.2. Comunicar e exigir a correcdo imediata de qualquer anormalidade nos produtos por ela
(Contratada/Detentora) fornecidos.

6.3. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento.

6.4. Proceder, sempre que julgar necessario, a andlise (teste de qualidade) do produto fornecido pela
Contratada para fins de verificacdo de qualidade.

6.5. Notificar a Contratada/Detentora, fixando prazo para corre¢do das irregularidades ou defeitos

encontrados.

7 — DEMAIS INFORMAGCOES
7.1. Demais informacOes estdo inseridas no Edital, na Ata de Registro de Precos e diretamente na sala do

Setor de LicitagBes no horarioe endereco ja informados.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO 15/2021 —- PREGAO PRESENCIAL 08/2021
RAZAO SOCIAL/NOME:

CNPJ:
ENDERECO:
CIDADE: CEP:
TELEFONE:
DADOS BANCARIOS (preenchimento ndo obrigatério):BANCO: AGENCIA:_ CONTA:.__
NOME DO SIGNATARIO (para assinatura do contrato):
CPF: IDENTIDADE: ESTADO CIVIL:
ENDERECO:
ITEM DESCRICAO UND QTD | Valor Unitario Valor Total Marca
R$ R$
VALOR TOTAL DA PROPOSTA:RS.......cccvvevveeiene USRS )
(0] 23] = AN 7N 00 =1

Declaramos, que em nosso pre¢o estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para perfeita entrega dos
produtos, inclusive as despesas com méo de obra especializada ou ndo, encargos da legislagdo social
trabalhista, previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por quaisquer danos
causados a terceiros ou dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais,
estaduais e federais, bem como todos 0s custos necessarios para atendimento as exigéncias e determinacdes
do Edital; enfim, tudo o que for necessario para a entrega parcial e ou total dos materiais, sem que nos caiba,
em qualquer caso, direito regressivo em relacdo a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA.
Declaramos igualmente, que:
a) Temos pleno conhecimento dos materiais a serem entregues;
b)Recebemos da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA/MG todas as informagGes
necessérias a elaboragdo da nossa proposta;
c) Estamos cientes dos critérios de pagamento especificados no edital, com eles concordamos
plenamente;
d) Obrigamo-nos, ainda, caso nos seja adjudicado o objeto, a assinar o contrato/Ata dentro do prazo
estabelecido, contada da data de notificacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA
LAPA/MG bem como atender a todas as condigdes prévias a sua assinatura, sob pena das san¢des

cabiveis;
Declaramos ainda que esta proposta tem o prazo de validade minima de 60(sessenta) dias.
DATA: / /
NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il - CARTA DE CREDENCIAMENTO

(Local e data)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG
AJC Pregoeira
Referéncia: Pregdo Presencial 08/2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° , heste ato

representada por (qualificacéo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado

na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 08/2021, vem perante Vossa Senhoria

credenciar o Sr. , RG , como representante qualificado
a participar de todos os atos relativos a referida licitagdo, inclusive com poderes expressos para oferecer
lances, apresentar e participar de sessGes publicas de abertura de documentacdo de habilitacdo e de
propostas, assinar as respectivas atas, registrar ocorréncias, formular impugnacg®es, interpor recursos,
renunciar ao direito de recurso, nos termos do artigo 109 da Lei N° 8666/93, e assinar todos os atos e

quaisquer documentos indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO IV — DECLARACAO DE QUE CUMPRE PLENAMENTE AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(Local e data)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA
AJC Pregoeira

Referéncia: Pregdo Presencial 08/2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° , heste ato

representada por (qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado

na empresa, RG), em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 08/2021 objetivando o Registro de preco
para futura e eventual contratagdo de empresa para prestacdo de servigos de recarga e manutencgdo geral dos
cartuchos das impressoras e copiadoras do municipio.para atender a PREFEITURA MUNICIPAL DE
VIRGEM DA LAPA, vem perante VVossa Senhoria DECLARAR que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo conforme disposto no inciso V11 do art. 4° da Lei n° 10.520/2002.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO V - DECLARAGCAO DE PRECOS

(Local e data)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG
AJC Pregoeira

Referéncia: Pregdo Presencial 08/2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° , heste ato

representada por (qualificac&@o: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado

na empresa, RG), em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 08/2021, que tem como objeto o Registro
de preco para futura e eventual contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de recarga e manutengao
geral dos cartuchos das impressoras e copiadoras do municipio.para atender a PREFEITURA MUNICIPAL
DE VIRGEM DA LAPA, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que 0s pregos apresentados e os lances

que vier a formular ndo sdo precos inexequiveis ou superfaturados estando em consonancia com o mercado.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO VI — DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(Local e data)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG
AJC Pregoeira

Referéncia: Pregdo Presencial 08/2021

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° , heste ato representada

por (qualificag@o: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em

atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 08/2021 e no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, vem perante
Vossa Senhoria DECLARAR que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre, bem como ndo emprega menor de dezesseis anos.

( )Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz.
(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva)

Atenciosamente,

NOME

Representante legal da empresa
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ANEXO VII - MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRODE PRECOSN°__ /2021
PROCESSO N° 15/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 08/2021

A e ——————— , INSCrito NO CNPJ SOD 0 N. wvvveviieiee et , com sede na
..................................... y N® e, BAIMTO vy e /MG, NESEE @to representada por seu
PREFEITO, oooiioeee e ,ea , hos termos da Lei Federal n° 8.666/93, Lei
Federal n® 10.520/02, Decreto Municipal n° ............ /2017, que regulamenta 0 SRP, e demais disposi¢des
legais aplicaveis, resolve registrar os precos apresentado pela _ , inscritano CNPJsobon® |
situada na , n° , Bairro , / , a seguir denominada DETENTORA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, neste ato representadaporseu__, , portador da Cédula de Identidade n®

, I einscrito no CPF sob o n® __,  classificada em ___ lugar, no Processo

Licitatorio n° 15/2021, na modalidade Pregdo Presencial n °08/2021, do tipo menor preco, em regime de
empreitada por precos unitarios, nos termos das clausulas e condi¢fes que seguem:

| -OBJETO

1.1. Constitui o presente objeto 0 Registro de preco para futura e eventual contratacdo de empresa para
prestacdo de servi¢os de recarga e manutencdo geral dos cartuchos das impressoras e copiadoras do
municipio.para atender a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA para atender a
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA.

1.2 — Deverdo ser respeitadas as especificagdes e condi¢bes de fornecimento contidas no Edital que precedeu
a esta Ata de Registro de Precos, que dela fica fazendo parte integrante.

Il - DO GERENCIAMENTO E UTILIZACAO DA ATA

2.1. O gerenciamento desta Ata, caberd a Secretaria da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA
LAPA por meio do Setor de Compras, Almoxarifado, Patriménio e LicitagBes, que juntamente com o
responsdvel ou pessoa indicada pela secretaria solicitante dos produtos que efetuard o recebimento e a
conferéncia quanto a sua correta especificacdo e atendimento ao item 1.2.

2.2. A presente contratacdo sera fiscalizada e gerenciada em especial pelo Setor de Compras, Almoxarifado,
Patrimonio e Licita¢Oes, vinculado a Secretaria da Prefeitura Municipal.

2.3.Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, qualquer Orgéo ou Entidade da Administracdo poderé
utilizar a Ata, mesmo que nado tenha participado do certame licitatorio, mediante prévia consulta ao 6rgdo
gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

2.4. As aquisi¢des ou contratacdes adicionais durante a vigéncia da ata de registro de precos, por qualquer
6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante
anuéncia do 6rgao gerenciador ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 3 (trés) vezes os quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o érgao gerenciador e

6rgdos participantes.
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2.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, a 9
(nove) vezes o quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e
6rgdos participantes, independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

I11 - DA AQUISICAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As solicitacbes decorrentes do certame serdo formalizadas pela entrega da Nota de
Empenho/Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente para licitante vencedora pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA através do setor ou secretaria requerente.

3.2. As despesas decorrentes das aquisicdes correrdo por conta da dotacdo orcamentarias do presente
exercicio e do exercicio seguinte sendo aquelas descritas nas Autorizagdes de Fornecimento.

IV - DOS PRECOS

4.1. Os pregos a serem pagos a Detentora, serdo conforme a classificagdo do Pregdo Presencial que a
antecedeu, sendo que serdo os vigentes na data da “Requisi¢do/Pedido”, independentemente da data de
entrega dos produtos.

4.2. Os precos referidos constituirdo, a qualquer titulo, a Gnica e completa remuneracéo pela entrega dos
produtosobjeto desta Ata de Registro de Precos.

4.2.1. Os produtos com seus respectivos valores registrados integram a presente Ata de Registro de Precos
em seu anexo |.

4.3. Os precos referidos constituirdo, a qualquer titulo, a dnica e completa remuneracéo pelo fornecimento
dos materiais objeto desta Ata de Registro de Precos, incluido frete até os locais a serem designados pela
PREFEITURA.

V - REAJUSTES/REVISOES DOS PRECOS

5.1. Na hip6tese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucéo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito, ou fato
de principe, configurando alea econémica extraordinéria e extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do Fornecedor Registrado e a retribuicdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
VIRGEM DA LAPA para a justa remuneracdo dos materiais, podera ser revisada, objetivando a manutencéo
do equilibrio econdmico-financeiro inicial da Ata de Registro de Pregos.

5.2. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicOes legais, quando ocorridas apds a data de apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao
nos pregos registrados, implicardo a revisdo destes, para mais ou menos, conforme o caso.

5.3. Na hipotese de solicitacdo de revisdo de precos pelo Fornecedor Registrado, este devera demonstrar a
quebra do equilibrio econémico-financeiro do contrato, por meio de apresentacdo de planilha (s) detalhada
(s) de custos nas quais constardo a situacdo anterior e a situacdo atual que eventualmente justificardo o
reajuste da Ata de Registro de Precos, bem como documentagdo correlata (lista de precos, notas fiscais de
aquisicdo e de servicos) que comprovem que O registro dos precos tornou-se inviavel nas condigdes

inicialmente avencadas.
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5.4. Na hipédtese de solicitacdo de revisdo de precos pela PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA
LAPA - MG, esta deverd comprovar o rompimento do equilibrio econdmico-financeiro do Registro de
Precos, sem prejuizo da Municipalidade.

5.5. Fica facultado a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG, realizar ampla pesquisa
de mercado para subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a
revisao de precos solicitada pelo Fornecedor Registrado.

5.6. A eventual autorizacdo da revisdo dos pregos registrados sera concedida apds analise técnica e juridica
da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG, porém contemplara as entregas realizadas a
partir da data do recebimento do pedido de reajuste.

5.6.1. Enquanto eventuais solicitagdes de revisdo de precos estiverem sendo analisadas, o Fornecedor
Registrado ndo podera suspender o fornecimento, e os pagamentos serdo realizados aos precos vigentes.
5.6.2. Apos a autorizagdo de reajuste pela PREFEITURA, serd lavrado termo Aditivo com 0s novos pregos a
serem praticados.

VI - VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua
assinatura.

VIl -DA FORMA DE FORNECIMENTO E ENTREGA/EXECU(;AO

7.1. As aquisicOes decorrentes do certame serdo formalizadas pela entrega da Nota de Empenho/Autorizagdo
de Fornecimento para licitante vencedora pela PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA
através do setor ou secretaria requerente.

7.2. A empresa contratada devera entregar os materiais/produtos nas condigdes e especificagdes constantes
no Edital em especial o Termo de Referéncia e na Proposta Vencedora.

7.2.1. Havendo divergéncias entre a descri¢do do objeto constante no edital e a descricdo do objeto constante
na AE (Autorizagdo de Empenho) Nota de Empenho e/ou AF (Autorizagdo de Fornecimento), prevalecers,
sempre, a descricdo deste edital.

7.3. Recebida a Autorizagdo de Fornecimento a contratada/detentora deverd entregar os produtos em um
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis. Sendo o pedido realizado de acordo com a demanda da
Secretaria/setor solicitante.

7.4. Todos os produtos devem estar em perfeitas condi¢cBes de consumo e com data de fabricacdo o mais
proximo possivel da data de entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE disponha de um prazo de
utilizagdo extenso.

7.5. Todos os produtos devem atender a todas as normas e leis vigentes.

7.6. O material/produto a ser entregue deverd ser adequadamente acondicionado, de forma a permitir a
completa preservacao do mesmo e sua seguranca durante o transporte.

7.7. Os materiais/produtos deverdo ser entregues nos locais indicados sem custo de frete para a Prefeitura

Municipal.
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7.8. No fornecimento dos materiais/produtos licitados, a Contratada/Detentora devera manter-se em dia com
todas as normas que regulam a atividade, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades
cabiveis.
7.9. Todos os materiais/produtos serdo recebidos e conferidos, por funcionarios designados/informados pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA- MG, que rejeitardo 0s que ndo estiverem de acordo
com os pedidos de fornecimento quanto as especificacbes, quantidades e qualidade.
7.10. A Contratada/Detentora ficara obrigada a trocar, as suas expensas, 0 material que vier a ser recusado,
sendo que o simples ato do recebimento ndo importara a sua aceitagao.
7.10.1. No momento da entrega o material que apresentar qualquer imperfeicdo ou estar em desacordo com o
solicitado deveréa ser substituido no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da comunicagdo
feita pelo setor requisitante.
DA PRESTACAO DOS SERVICOS
7.11. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

a) Recolhimento do toner / cartucho nos setores indicados nas requisicoes;

b) Realizacéo das recargas e teste no toner recarregado para verificacdo de conformidade;

¢) Devolucéo, pela Contratada, do toner / cartucho no setor de origem, testado e com selo ou
etiqueta que indique data e validade da recarga, bem como o nimero de recargas ja efetuadas no
respectivo cartucho;
7.12. A retirada e entrega dos toners devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) diasUteis a contar da
emissdo da Nota de Autorizagdo de Despesa, ou documento equivalenteemitido pelo Departamento de
Compras da Prefeitura Municipal;
7.13. A contratada se responsabilizara pelo deslocamento dos produtos e por sua devolugéo;
7.14. A licitante vencedora responsabilizar-se-a pelas despesas com transporte e demais despesas eventuais,
gue porventura sobrevier do presente fornecimento;
7.15.As retiradas dostoners deverdo ser documentadas pelo setor requisitante e devidamente assinadas pela
contratada;
7.16. Os cartuchos retirados deverdo ser 0s mesmos a serem entregues, ndo sendo permitida a substituicdo.
7.17. A entrega do servico devera ser feita na sede da Prefeitura Municipal, de segunda a sexta-feira, no
horério de expediente da PREFEITURA, nas quantidades solicitadas;
7.18. A Adjudicataria ficara obrigada a corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto desta
licitagdo em que se verificar vicios ou incorrecdes resultantes dos materiais fornecidos;
7.19. A PREFEITURA rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em desacordo com a ordem
de fornecimento e com as normas deste Edital,
7.19.1. No caso de rejeicdo total ou parcial dos servigos, a licitante vencedora terd o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para providenciar a substituicdo dos mesmaos, sob pena de sansdes previstas na lei de licitacOes.
7.20. Comunicar a PREFEITURA, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir

na prestacdo dos servicos objetivados na presente licitagéo.
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VIII - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1 - O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias a contar da data final do periodo de adimplemento
de cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de entrega Unica.

8 1° - O pagamento seré efetuado mediante apresentacdo da nota fiscal de venda e dar-se-4 em até 30
(trinta) dias apds a entrega do objeto contratado e a apresentacdo das respectivas notas fiscais.

8 2° - Os precos poderdo ser corrigidos a cada trimestre, conforme estabelecido no instrumento
convocatorio.

8§ 3° - Em caso do proponente ndo enviar nova tabela a cada trimestre, fica tendo validade a tabela
anterior.

8 4° A existéncia deste certame ndo obriga a Administracdo a adquirir todas as mercadorias objeto
dessa contratacdo, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as
licitagBes, sendo assegurado ao contratado do registro preferéncia em igualdade de condicdes.
8.2.Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da detentora, a fluéncia do
prazo serd interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

8.3. Os pedidos de pagamentos deverao vir devidamente instruidos com a seguinte documentacao:

8.3.1. Cdpia da requisicdo do fornecimento do material;

8.3.2. 1% via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal - Fatura;

8.3.3. Fatura, no caso de Nota Fiscal;

8.3.4. Copia reprogréafica da Nota de Empenho;

8.3.5. Na hipotese de existir nota suplementar de empenho, copia(s) da(s) mesma(s) devera(ao) acompanhar
0s demais documentos.

8.4. Nos termos do inciso XV do art. 78 da Lei 8.666/93, o licitante deverd cumprir a ordem de fornecimento
ou documento equivalente, mesmo estando a PREFEITURA em débito para com a Contratada, até o prazo
de 90 (noventa) dias. Apos esse periodo, poderd a mesma optar pela rescisdo contratual.

8.5.Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da detentora, a fluéncia do
prazo serd interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

8.6 - Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicardo na
aceitacéo dos materiais.

8.7 - Por ocasido de cada pagamento, serdo efetuadas as retencdes cabiveis, nos termos da legislacdo
especifica aplicavel.

IX - OBRIGACOES DA CONTRATADA/DETENTORA

9.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigaces expressamente previstas neste instrumento.

9.2. Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento, em consonéncia com 0s parametros de qualidade
fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico;

9.3. Responsabilizar-se pelo transporte do produto de seu estabelecimento até o local determinado pela

Contratante, bem como pelo seu descarregamento e acondicionamento;
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9.4. Comunicar a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que impossibilite o seu
cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar necessarios a Contratante,
em até 48 (quarenta e oito), antes do prazo previsto para a entrega;

9.5. Arcar com todos 0s dnus necessarios a completa entrega que efetuar, incluindo o pagamento de taxas e
emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes a entrega,
inclusive licenca em reparticdes publicas, registros e demais atos pertinentes.

9.6. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou a PREFEITURA, em razdo de acidentes ou de ac¢do, ou de omissdo, dolosa ou
culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir, decorrentes do ato de entrega e de
armazenamento dos produtos.

9.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto de
entrega, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da entrega, salvo quando o defeito
for, comprovadamente, provocado por uso indevido.

9.8. Em tudo agir, segundo as diretrizes da PREFEITURA.

9.9. Manter durante a execucdo do Contrato/Ata, todas ascondigdesde habilitagcdo exigidas para contratacao,
previstas na legislagcdo em vigor.

9.10. Aceitar por parte da Administracdo, nas mesmas condi¢fes contratuais, realizar acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato ou Ata de RP,
conforme estabelecido no §1° do artigo 65.

9.11. Assinar Contrato ou documento equivalente originario da Ata de Registro de Pregos.

X - OBRIGACOES DA CONTRATANTE/PREFEITURA

10.1. Receber e conferir os produtos quando da entrega pela Contratada;

10.2. Comunicar e exigir a correcdo imediata de qualquer anormalidade nos produtos por ela
(Contratada/Detentora) fornecidos.

10.3. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento.

10.4. Proceder, sempre que julgar necessario, a analise (teste de qualidade) do produto fornecido pela
Contratada para fins de verificacdo de qualidade.

10.5. Notificar a Contratada/Detentora, fixando prazo para correcdo das irregularidades ou defeitos
encontrados.

10.6. Observar o disposto no Edital do Pregdo Presencial.

XI - PENALIDADES

11.1.Além das san¢des previstas no capitulo IV da Lei Federal n°. 8.666/93, no Edital de Licitacdo que
precedeu esta Ata e demais normas pertinentes, a Detentora estard sujeita as penalidades abaixo
discriminadas:

11.1.1. Multa pela recusa da Detentora da Ata de Registro de Precos em assinar o Termo de Contrato,
quando cabivel, ou retirar a Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido: 20,0% (vinte inteiros por cento)

sobre o valor da contratacéo;
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11.1.1.1. Incide na mesma multa prevista no subitem anterior a detentora que estiver impedida de assinar o
Termo de Contrato ou retirar a Nota de Empenho pela ndo apresentacdo dos documentos devidamente
atualizados quando solicitado.

11.1.2. Multa por dia de atraso na entrega do material programado: 1,0% (um por cento) por dia sobre o
valor da quantidade entregue com atraso, até 0 maximo de 10 (dez) dias; A partir desta data serd considerado
0 atraso como inexecuc¢do parcial ou total do ajuste, conforme o caso, observado o disposto na Clausula 9.1
desta Ata de R.P., incidindo as consequéncias legais e contratuais dai advindas.

11.1.3. Multa pela entrega de material em desconformidade com as condigdes desta Ata: 15% (quinze
inteiros por cento) sobre o valor do material a ser entregue, independentemente da obrigacéo de troca-lo.
11.1.4. Multa por descumprimento de clausula contratual e/ou exigéncia da Unidade Requisitante: 1,0% (um
inteiro por cento) sobre o valor da Nota de Empenho.

11.1.5. Multa pela inexecucdo parcial da Ata: 20,0% (vinte inteiros por cento) sobre o valor da parcela
inexecutada, ou sobre o valor da quantidade executada com atraso superior a 10 (dez) dias e inferior a 30
(trinta) dias; a partir desta data sera considerado como inexecugdo total do contrato.

11.1.6. Multa pela inexecucéo total da Ata: 20,0% (vinte inteiros por cento) sobre o seu valor;

11.1.7. Sancéo de suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL
DE VIRGEM DA LAPA - MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, por falha ou fraude na execuc¢do do objeto
do contrato.

11.2. As sancdes sdo independentes e a aplicagdo de uma nédo exclui a das outras.

11.3. O prazo para pagamento das multas sera de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimac&o da empresa
apenada. A critério da Administracdo e em sendo possivel, o valor devido serd descontado da importancia
gue a mesma tenha a receber da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG. Néo havendo
pagamento pela empresa, o valor seré inscrito como divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.

X1l - CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Ocorrendo qualquer das hipoteses previstas da Lei Federal 8.666/93 e posteriores alteracGes, a presente
Ata de Registro de Precos serd cancelada, garantidos, as suas detentoras, o contraditorio e a ampla defesa
quando:

12.1.1. A Detentora ndo cumprir as obrigacGes constantes da Ata de Registro de Precos e da legislacéo,
notadamente nas hipdteses de inexecucdo total ou parcial ou rescisdo dos ajustes dela decorrentes;

12.1.2. A Detentora ndo formalizar o Termo de Contrato, quando cabivel, decorrente da Ata de Registro de
Precos ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;

12.1.3. A Detentora ndo aceitar reduzir os seus prec¢os registrados na hipdtese de tornarem-se superiores aos
praticados no mercado;

12.1.4. Por razdes de interesse publico, devidamente justificado pela Administracéo.

12.2.A comunicacdo do cancelamento do preco registrado sera feita pessoalmente ou por outro tipo de aviso.
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12.2.1. Nos casos de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da Detentora, a comunicacao sera feita
por publicacdo no Diario Oficial do Municipio, por 02 (duas) vezes consecutivas, considerando-se cancelado
0 preco registrado a partir da Gltima publicacdo.
12.3. Esta Ata de Registro de Precos poderd ser cancelada nas hipoOteses previstas para a rescisdo dos
contratos em geral.
X111 - AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DA ATA E EMISSAO DO EMPENHO
13.1. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo por meio do Setor de Compras, 0 gerenciamento, a
administracdo e o controle do Sistema de Registro de Pregos devendo proceder conforme Decreto Municipal
N° 015/2010 (que regulamenta o SRP).
13.2. A contratacdo e a emissdo de empenho serdo autorizadas, caso a caso, pelo titular da Pasta a qual
pertencer a setor Requisitante, ou pela autoridade por ele delegada, ficando o setor responsavel pelo
cumprimento das disposicGes da presente Ata, bem assim da estrita observancia das normas aplicaveis a
matéria.
13.3. O cancelamento total ou parcial do empenho obedecera a mesma regra.
X1V - DISPOSICOES GERAIS
14.1 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacGes de que
deles poderdo advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, devidamente
justificada, sendo assegurada ao detentor do registro de pregos a preferéncia em igualdade de condigdes.
14.2 - A Detentora da Ata de Registro de Pregos deverd comunicar ao Departamento de Compras e
LicitagOes, toda e qualquer alteracdo dos dados cadastrais, para atualizagdo, sendo sua obrigacdo manter,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo que a precedeu.
14.3 — Fica a Detentora ciente que a assinatura desta Ata implica a aceitacdo de todas as clausulas e
condicdes estabelecidas, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo do
perfeito cumprimento desta Ata de Registro de Precos.
14.4 - A Ata de Registro de Precos, os ajustes dela decorrentes, suas alteragdes e rescisdes obedecerdo ao
Decreto N° 082/2009(que regulamenta o Sistema de Registro de precos em ambito municipal), Lei Federal
n°® 8.666/93, demais normas complementares e disposi¢cdes desta Ata e do Edital que a precedeu, aplicaveis a
execucdo dos contratos e especialmente aos casos omissos.
14.5 - Fazem parte integrante desta Ata, para todos os efeitos legais, o Edital do Processo Administrativo de
Licitacdo n® 15/2021, seus Anexos e a Ata da Sessdo Publica do Pregdo Presencial.
XV - DO FORO
15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Aracuai, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de
interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Precos, valendo esta clausula como rendncia expressa a
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam a presente Ata de Registro de Precos

em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas.
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LOCAL, DATA
DIOGENES TIMO SILVA Representante Legal
PREFEITURO MUNICIPAL Empresa Detentora
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1. CPF:

2. CPF:
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ANEXO VIII-RECIBO

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 08/2021

RAZAO SOCIAL:

CNPJ Ne:

ENDERECO:

CIDADE: TELEFONE:
PESSOA PARA CONTATO:

Recebemos, nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitagdo acima identificada.

Assinatura e carimbo do CNPJ

Senhor licitante,

Visando comunicagdo futura entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA - MG e
a licitante, solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao Setor de
LicitacGes da PREFEITURA-MG, por meio do e-mail licita@virgemdalapa.mg.gov.br e trazer o original no

dia da abertura do certame que devera ser apresentado a Pregoeira juntamente com o seu credenciamento.
A ndo remessa do recibo exime o Setor de Licitagdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM

DA LAPA/MG da comunicacao de eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como

de quaisquer informagdes adicionais.

, de de 2021.




