PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA

Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n° 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais
TEL 0—33 3736 1100 ou 1380 E-MAIL licita@virgemdalapa.mg.gov.br

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° 57/2021

PROCESSO LICITATORIO 81/2021
MODALIDADE Pregao (Presencial)
NUMERO DA LICITACAO 57/2021

1 - PREAMBULO

1 O Municipio de Virgem da Lapa realizard a licitacdo na modalidade Pregéao
(Presencial), em sessdo publica, para contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos em suporte técnico contabil e Licenca de uso de sistema integrado para
Gestdo Publica Municipal em atendimento a Secretaria Municipal de
Administracéo, conforme solicitagdo da mesma conforme especificacdo contida no
Anexo | desse Edital.

1.1  Este Pregao seré regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente a
Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes posteriores.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO (PRESENCIAL) N° 57/2021

LOCAL: Sala da Comissao Permanente de Licitagdo — Edificio Sede da Prefeitura
' Municipal de Virgem da Lapa — Rua Governador Valadares, n° 72,
Centro, CEP: 39.630-000- Virgem da Lapa — MG.

APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES

DATA: 08 DE DEZEMBRO DE 2021

HORARIO: | 09:00 horas

ABERTURA OFICIAL DA SESSAO DE PREGAO PRESENCIAL

DATA: 08 DE DEZEMBRO DE 2021

HORARIO: | 09:00 horas

2-DO OBJETO
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2.1 Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos em suporte técnico contabil e Licenca de uso de sistema
integrado para Gestao Publica Municipal em atendimento a Secretaria Municipal
de Administracdo, conforme solicitacdo da mesma, conforme especificacao técnica
e condicbes comerciais, descritos e especificados no Anexo |, deste instrumento
convocatorio.

2.2 Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo Il  Modelo de Proposta

Anexo Il Minuta de Contrato

Anexo IV Modelo de Procuracgao Particular

Modelo de Declaracdo de Fatos Impeditivos e Cumprimento dos Requisitos

Anexo V de Habilitacao

Anexo VI Modelo de Declaracao para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

Modelo de Declara¢do de Cumprimento do Disposto no inciso XXXIIl, do
art. 7°, da Constituicdo Federal.

Anexo VIII Modelo de Declaracdo de nao dispor em seu quadro servidor publico

Anexo VII

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar da presente licitacdo todos os fornecedores que realizem
atividades no ramo pertinente ao objeto desta licitacao.

3.2 Nao poderéo participar da presente licitacdo as empresas que:

3.2.1 Se encontrem sob faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, dissolugdo, liquidagcdo ou empresas estrangeiras que nao
funcionam no pais;

3.2.2 Forem declaradas suspensas de contratar junto a qualquer oOrgao da
Administracéo Publica;

3.2.3 Forem declaradas inidoneas para licitar junto a qualquer 6rgado da administracao
direta ou indireta Federal, Estadual ou Municipal,

3.2.4 Nao atendam ao estipulado na clausula 3.1.
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3.2.5 Que estejam constituidas sob a forma de consorcio ou cooperativas;

3.2.6 Que possuam participacdo direta ou indireta de sécio, diretor ou responsavel
técnico que tenha vinculo empregaticio com o Municipio de Virgem da Lapa.

3.3 O Licitante arcard integralmente com todos o0s custos de preparacdo e
apresentacao de sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatério.

3.4 A participacdo neste certame implica em aceitacdo de todas as condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatorio e seus anexos.

4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento far-se-a por meio do ato constitutivo da empresa ou
procuracao, se for particular (Modelo Anexo IV) com firma reconhecida, onde deverao
constar poderes expressos para formulacdo de propostas, em lances verbais, para
interposicao de recursos, bem como para 0os demais atos inerentes ao certame.

4.1.1 O credenciado devera apresentar Cédula de Identidade ou equivalente, ndo lhe
sendo permitido representar mais de uma empresa.

4.2 O credenciamento do(s) representante(s) vinculado a um licitante implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunc¢do de capacidade técnica para
a realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao (Presencial), sob pena da aplicacéo
das sanc¢@es previstas na clausula das penalidades e suas extensdes.

4.3 O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei
Complementar Federal n°® 123/06, contemplados nas clausulas 6.2 e 8.2 deste edital,
deverdo comprovar a condicdo de micro ou pequena empresa, com a apresentacéo de:

4.3.1 Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
equivalente, da sede da Pequena Empresa;

4.3.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaracdo de
enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil
de Pessoa Juridicas, ou equivalentes, da sede da Pequena Empresa.

4.4  Na hipétese de o Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas ndo emitir o
documento mencionado no item 4.3.2 deste artigo, nos termos da Lei Complementar
Federal n° 123/06, sera aceita, mediante a comprovagao dessa circunstancia, pelo
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Municipio de Virgem da Lapa, declaracdo de porte feita pelo representante da
empresa, sob as penas da lei.

4.4.1 — No caso das empresas enquadradas na LC 123/2006 e com alguma pendéncia
fiscal, essa devera declarar que apresenta restricbes na documentacdo relativa a
comprovacado de regularidade fiscal, declarando que atende as demais exigéncias da
habilitacdo, e firmando o compromisso de que ira adotar todas as medidas necessarias,
em razao do prazo concedido para este fim, para tentar promover sua regularizacao
fiscal, caso venha a formular o lance vencedor.

4.5 No ato do credenciamento deverd ser apresentado a Declaracdo de Fatos
Impeditivos e Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo (Modelo do Anexo V, deste
Edital).

5 — DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

5.1. A proposta e os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues em envelopes
distintos, lacrados, néo transparentes, contendo em sua parte externa o seguinte:

AO MUNICIPIO DE VIRGEM DA LAPA

ATT. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO Presencial 57/2021

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTAS DE PRECOS
PROPONENTE: (Razéo Social)

ENDERECO: (Endereco atualizado)

AO MUNICIPIO DE VIRGEM DA LAPA

ATT. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 57/2021

ENVELOPE N° 02 —- DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
PROPONENTE: (Razéo Social)

ENDERECO: (Endereco atualizado)

6 — DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 As propostas comerciais deverdo ser protocolizadas na Sala da Comisséo
Permanente de Licitagdo, do Municipio de Virgem da Lapa, localizada na Rua
Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000, Virgem da Lapa - MG, até a
data e horario determinados no Predmbulo deste edital.
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6.2 Todas as condicOes estabelecidas para os itens, pelo Anexo |, serdo tacitamente
aceitas pelo proponente no ato do envio de sua proposta comercial.

6.3  As propostas deverdo mencionar explicitamente:
6.3.1 O preco unitario e global para o item.

6.3.2 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta dias) dias, a contar da
data marcada para a abertura das mesmas.

6.3.2.1 A interposicao de recursos por qualquer dos licitantes importara na suspensao
do prazo de validade da proposta.

6.3.3 Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre
o fornecimento do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da contratada.

6.3.4 Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com 2 (duas) casas decimais apds a virgula.

7 — DA HABILITACAO

7. Os licitantes deverdo apresentar no envelope n° 02 de HABILITACAO os seguintes
documentos abaixo relacionados, em original, cépia autenticada ou documentos sem
autenticacdo desde que acompanhados do original:

7.1 REGULARIDADE JURIDICA

7.1.1 Registros empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

7.1.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragcdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresarias ou cooperativas, e no caso de sociedade de acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus administradores;

7.1.3 Atos constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

7.1.4 Decretos de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.
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7.2 REGULARIDADE FISCAL

7.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ;

7.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.2.3 Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da
sede do licitante;

7.2.4 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

7.2.5 Certificado de Situacdo Regular perante o Sistema de Seguridade Social - INSS,
ou prova de garantia em juizo de valor suficiente para pagamento do débito, quando
em litigio; Caso a Certiddo Conjunta da Unido (item 7.2.3) tenha sido emitida apds
03/11/2014 também abrangera débitos de natureza previdenciaria, substituindo a
presente certidao.

7.2.6. A empresa que pretende se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da
Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar no envelope
Documentacao, certiddo expedida pela Junta Comercial, de que se enquadra como
microempresa ou empresa de pequeno porte, além de todos os documentos relativos a
habilitacdo deste edital;

7.2.7 A pequena empresa deverd apresentar toda a documentacdo relativa a
comprovacao da regularidade fiscal.

7.2.7.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal de pequena
empresa, assegurar-se-4 o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a pequena empresa for declarada vencedora do
certame, para a devida e necessaria regularizagao.

7.2.7.2 A comprovacdo da regularidade fiscal deverd ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidées negativas de débitos, ou positivas com efeitos
de negativas.

7.2.7.3 O prazo previsto no item 7.2.6.1, podera ser prorrogado por igual periodo, se
requerido pelo licitante e expressamente autorizado pelo Municipio de Virgem da Lapa.

7.2.7.4 A nédo regularizacdo da documentacdo, no prazo deste item, implicara a
decadéncia do direito a contratagao.
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7.3 REGULARIDADE TRABALHISTA

7.3.1 Comprovante de regularidade perante a Justica do Trabalho nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943. (Instituida pela Lei Federal n°® 12.440/2011).

7.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 90
(noventa) dias;

7.5 DECLARACOES

7.5.1 Declaracdo de Cumprimento do Disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicao Federal (Anexo VII).

7.5.2. Declaracédo de que ndo possui em seu quadro societario servidor publico (Anexo
VII).

7.6 DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

7.6.1 — Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, demonstrando aptiddo do licitante para exercer atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitac&o.

7.6.2. Copia da cédula de identidade do profissional ou copia do certificado
comprovando a formacao superior em ciéncias contabeis, expedida pelo Conselho
Regional de Contabilidade, e acompanhado de simples declaragdo da empresa
indicando o nome do profissional contador para a realizacdo dos servicos contabeis da
Prefeitura Municipal.

7.6.3. Certiddo De Regularidade Cadastral de Sociedade, em vigéncia, emitido pelo
Conselho Regional de Contabilidade, em nome da Empresa.

7.6.4. Certiddo de Regularidade Profissional, em vigéncia, emitido pelo Conselho
Regional de Contabilidade, em nome do profissional indicado.

7.6.5. Alvara de Organizacdo Contabil de Sociedade, em vigéncia, emitido pelo
Conselho Regional de Contabilidade, em nome da Empresa.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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8 — DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1 No horario indicado no Preambulo deste edital a Pregoeira iniciara a sessao
publica do Pregdo (Presencial), com o credenciamento dos representantes dos
licitantes e posteriormente a abertura das propostas comerciais.

8.1.1 Abertas as propostas comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificagoes e condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.1.2 Apds a abertura da sessdo de pregdo no horario previsto neste edital, a
Pregoeira podera iniciar ou marcar nova data para abertura da sessao de lances, com
a divulgacao das propostas de precos recebidas.

8.1.3 A classificacao inicial da proposta ndo obsta a andlise e a reprovacéo posterior
de amostras e documentacfes técnicas exigidas neste edital e seus anexos e que
venham a ser apresentadas até o final do certame.

8.2 DOSLANCES

8.2.1 No dia, horario e local estabelecidos neste Edital, a Pregoeira fara a abertura da
sessdo, recebendo das empresas interessadas os documentos para credenciamento e
0s envelopes de Proposta de Pre¢cos e Documentacéo.

8.2.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia (til subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecidos, desde que ndo haja comunicagdo em contrario da Pregoeira.

8.2.3 O credenciamento far-se-4 por meio do ato constitutivo da empresa ou
procuracao, se for particular (Modelo Anexo IV) com firma reconhecida, onde deverao
constar poderes expressos para formulacdo de propostas, em lances verbais, para
interposicao de recursos, bem como para 0os demais atos inerentes ao certame.

8.2.3.1 O credenciado devera apresentar Cédula de Identidade ou equivalente, ndo lhe
sendo permitido representar mais de uma empresa.

8.2.4 Em se tratando de MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE,
para que possa gozar dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006, é
obrigatdéria, no momento do CREDENCIAMENTO, a apresentacdo da Declaracao,
Anexo VI deste edital.

8.2.5 Terminado o credenciamento, a Pregoeira procedera abertura dos envelopes de
propostas de precos e classificara a proposta de menor preco e aquelas que tenham
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apresentado valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente
a proposta de menor preco.

8.2.5.1 Quando néo forem verificadas no minimo trés propostas escritas de pre¢os nas
condicbes aqui definidas, a Pregoeira classificara as melhores propostas
subsequentes, até no maximo de trés, para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os prec¢os oferecidos nas propostas escritas.

8.2.6 Em seguida sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelas
licitantes, que deverdo ser formulados em forma sucessiva em valores distintos e
decrescentes.

8.2.6.1 A Pregoeira convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

8.2.7 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara a exclusado da licitante da etapa de lances verbais e ha manutencao do ultimo
preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

8.2.7.1 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes neste Edital.

8.2.8 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor pre¢o e o valor estimado para a contratacao.

8.2.9 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.2.10 Sendo aceitavel a proposta de menor preco, a Pregoeira abrird o envelope
contendo a documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para
confirmagéo das suas condi¢des habilitatorias.

8.2.11Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacdo, a proposta sera
declarada vencedora proviséria do certame.

8.3 DO JULGAMENTO

8.3.1 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

8.3.2 Encerrada a etapa de lances e ordenadas as ofertas, a Pregoeira podera
encaminhar, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor,
para que possa ser obtido pre¢o mais favoravel, e subsequentemente decidir sobre sua
aceitacao.
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8.3.2.1 Casos nao se realizem lances, serdo verificados a conformidade entre a
proposta de menor preco e o valor estimado da contratacao.

8.3.2.2 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
€ que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita.

8.3.3 Sendo aceitavel a oferta de menor preco, a Pregoeira informarad quem € o
licitante detentor da melhor oferta e este devera comprovar sua situacdo de
regularidade.

8.3.3.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo
atender as exigéncias fixadas neste Edital ou determinar pre¢cos manifestamente
inexequiveis.

8.3.3.2 Caso a Pregoeira entenda que o preco € inexequivel, devera, antes de
desclassificar a oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a
exequibilidade de seu preco; confirmada a inexequibilidade, e com a finalidade de
tornar mais eficiente o certame, a Pregoeira podera convocar os licitantes para a
apresentacao de novos lances.

8.3.3.3 Para demonstracao da exequibilidade do preco ofertado, serdo admitidos:

8.3.3.3.1 Planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame pelo
Municipio de Virgem da Lapa;

8.3.3.3.2 Contratacdo em andamento com pre¢os semelhantes;

8.3.3.4 O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pela Pregoeira, e que nao
demonstre posteriormente a sua exequibilidade, sujeitar-se-A4 as sancles
administrativas pela ndo manutencéo da proposta, inclusive aquela tipificada no art. 93
da Lei Federal n° 8.666, de 1993;

8.3.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias do edital e seus anexos, sera
declarado o proponente vencedor provisoriamente.

8.3.5 Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel ou se o licitante n&o
atender as exigéncias habilitatérias, serdo convocados os demais licitantes, na ordem
de classificacdo, para exame de seus documentos de habilitagcdo, até a apuragédo de
uma proposta que atenda ao edital e seus anexos, sendo 0 respectivo proponente
declarado vencedor provisoriamente.
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8.3.6 ApoOs a apuracdo da menor proposta vélida, observada a classificacdo das
propostas até o momento, sera assegurado as micro e pequenas empresas o direito de
preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes regras:

8.3.6.1 A Pregoeira convocara a micro e/ou pequena empresa detentora da proposta
de menor valor dentre aquelas que estejam na situacdo de empate, ou seja, cujos
valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em relagcdo ao valor
apresentado pelo proponente vencedor, para que apresente novo lance INFERIOR ao
melhor lance.

8.3.6.2 Realizado novo lance, nos termos do subitem anterior, a Pregoeira examinara a
aceitabilidade deste, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.3.6.3 Sendo aceitavel a nova oferta de preco, a confirmacdo das condi¢cdes
habilitatérias do micro e/ou pequena empresa obedecera ao procedimento previsto no
item 8.3.3.

8.3.6.3.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo previsto no item 6.2.6, para a devida e necessaria regularizacao.

8.3.6.3.2 Se houver a necessidade de abertura do prazo para a micro/pequena
empresa regularizar sua documentacéo fiscal, a Pregoeira devera suspender a sessao
de pregdo para o item especifico e registrar em ata que todos os presentes ficam,
desde logo, intimados a comparecer no dia e horario informados para a retomada da
sessdao de pregao do item em referéncia.

8.3.6.4 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital e seus anexos, a
micro/pequena empresa sera declarada vencedora, sendo o seu preco registrado para
0 objeto do certame.

8.3.6.5 Se a micro/pequena empresa ndo atender as exigéncias de habilitacdo, a
Pregoeira convocara as micro/pequenas empresas remanescentes que estiverem na
situacdo de empate prevista no subitem 8.3.6.1, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.

8.3.6.6 Caso nédo haja micro/pequena empresa dentro da situacédo de empate ou nao
sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitacdo, a Pregoeira registrara o
preco do objeto do certame ao licitante originalmente declarado vencedor.

8.3.6.7 O disposto neste item (8.3.6) somente se aplicara quando a melhor oferta valida
nao tiver sido apresentada por micro/pequena empresa.
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8.3.7 Apés a aplicacdo do critério de desempate, se houver, a Pregoeira podera
negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo do preco;

8.3.8 Da sessédo do pregdo, a Pregoeira gerara ata circunstanciada, na qual estarédo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

9 — DOS RECURSOS

9.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera se manifestar motivadamente, a
intencao de recorrer, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das
razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.

9.1.2 O Municipio de Virgem da Lapa ndo se responsabilizard por recursos e
impugnacdes enderecadas viam postais ou por outras formas, entregues em locais
diversos da sala da Comisséo Permanente de Licitagc&o, localizada na Rua Governador
Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000, Edificio sede do Municipio de Virgem da
Lapa, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

9.2  Os recursos deveréo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.3 O recurso contra a decisdo da Pregoeira tera efeito suspensivo, exceto quando
manifestamente protelatério ou quando a Pregoeira puder decidir de plano, e seu
acolhimento importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.4 Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds 0s respectivos prazos
legais, bem como os que forem enviados por fax.

9.5 O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacdo no Diario Oficial do
Estado de Minas Gerais.

10 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 - Sao obrigacdes da contratada, além de outras decorrentes da legislacédo ou da
natureza do objeto licitado:

10.1.1 - Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificacdes
exigidas neste Edital
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10.1.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoal de sua contratagdo necessario a execucao do objeto contratual, inclusive
veiculo, combustivel, pecas manutencdo do veiculo, encargos relativos a legislacao
trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servicos constantes do presente
contrato.

10.1.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus
empregados ou prepostos, a Contratante ou a terceiros.

10.1.4 — Cumprir com urgéncia/ emergéncia toda vez que se fizer necessario.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado a favor do licitante vencedor em até 30 dias apés a
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal devidamente
atestada pelo setor competente.

11.1 - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia.

11.2 Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitacado de qualquer servico, o prazo de
pagamento serd descontinuado e reiniciado apds a correcdo pela Contratada.

13.1.2 Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da
Contratada, o decurso de prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando a
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

12 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 N&o apresentando o beneficiario do contrato situacdo regular no ato da
assinatura do contrato ou documento equivalente ou recusar-se a assina-lo, dentro do
prazo estabelecido pelo contratante, bem como o atraso e a inexecucao parcial ou total
do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagcdo assumida e permitirdo a
aplicacao das seguintes sancdes pelo contratante:

12.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
12.1.2 Multas;
12.1.3 Suspenséo temporaria do direito de licitar com o Municipio de Virgem da Lapa;

12.1.4Indenizagdo ao contratante da diferenca de custo para contratacdo de outro
licitante;

12.1.5 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
no prazo de até 5 (cinco) anos.
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12.2 A multa seré aplicada a razéo de:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, com o0 consequente cancelamento da nota de empenho ou
documento correspondente;

12.3 A sancgles previstas nos itens 14.1.1, 14.1.3 e 14.1.5 poderédo ser aplicadas
cumulativamente, com a do item 14.1.2, ou ndo, de acordo com a gravidade da
infracdo, assegurada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacdo do ato e, de 10 (dez) dias, para a hipdtese de aplicacdo da
declaracéo de inidoneidade.

12.4 A sancdes relativas ao inadimplemento de obrigacdes contratuais seréo
aplicadas pelo respectivo contratante, em coordenacdo com o 6rgao gerenciador do
registro de precos, para acompanhamento da avaliacdo de desempenho do fornecedor.

12.5 EXTENSAO DAS PENALIDADES

12.5.1A sancdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a
Administracdo Publica e Municipio de Virgem da Lapa poderdo ser também aplicadas,
garantida a ampla defesa, aqueles que:

12.5.1.1 Apresentarem documentacéo falsa;

12.5.1.2 Deixarem de apresentar documentacgao exigida para o certame;

12.5.1.3 Ensejarem o retardamento do Pregdo ou da execucéo do objeto da licitacao;
12.5.1.4 Nao mantiverem a proposta,

12.5.1.5 Falharem ou fraudarem a execuc¢éo do contrato;

12.5.1.6 Comportarem-se de modo inidéneo; ou

14.5.1.7 Cometerem fraude fiscal

13 — DO ORGAO PARTICIPANTE E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1 O ¢6rgéo participante do contrato € o Municipio de Virgem da Lapa.
13.2 A presente despesa correra por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

04.123.0002.2034 - Manutencéo das Atividades da
Ficha 202 | contabilidade 33904000 Servicos Tecnologia da Informagéo
e com.
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13.3 A emissdo da Nota de Empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo
constar na mesma o nimero do Processo Licitatério e/ou nUmero do contrato.

13.4 O Setor de Compras solicitara a Contabilidade, a emissédo da nota de empenho
que deverd conter a autorizagdo do Ordenador de despesa.

14 — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este edital e seus anexos deverao ser lidos e interpretados na integra, e apos
encaminhamento da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

14.2 Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do pregao.

14.2.1 Quaisquer esclarecimentos sobre este Edital deverdo ser solicitados, por escrito,
ao Municipio de Virgem da Lapa, localizado a Rua Governador Valadares, n° 72,
Centro, CEP: 39.630-000 — Virgem da Lapa - MG, podendo ser enderecados, também,
para o e-mail: licita@virgemdalapa.mg.gov.br , ou, ainda, por fax, para o nimero (33)
3736-1100 ou 37361260, no mesmo prazo do item 16.2.

14.2.2 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverédo se
identificar (CNPJ, Raz&o Social e nome do representante que pediu esclarecimentos) e
disponibilizar as informacfes para contato (endereco completo, telefone, FAX e e-mail).

14.2.3 Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas
contadas da sua protocolizagdo, apoiado pelo setor técnico responsavel pela
elaboracao do edital ou pelo érgao juridico, conforme o caso;

14.2.4 Sera designada nova data para realizacdo do certame quando:
14.2.4.1 For acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio,
14.2.4.2 A Pregoeira nao responder dentro do prazo estabelecido no item 16.2.3,

14.2.4.3 Houver qualquer modificacdo no ato convocatorio, exceto quando a alteragcéo
nao afetar a formulagdo das propostas.

14.2.50s esclarecimentos das consultas formuladas serdo divulgados mediante
correspondéncias enviadas aos potenciais licitantes, por correio, FAX ou e-mail.

BN

14.3 E facultado & Pregoeira ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cao do
processo e a afericao do ofertado.
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14.4 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apos aberta a sessio do
pregao.

14.5 O objeto do contrato podera sofrer acréscimos ou supressfées conforme previsto
no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

14.6 A Pregoeira no julgamento das propostas e da habilitacdo podera sanar erros ou
falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e de sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, com validade e eficacia, e acessivel a
todos os interessados;

16.7 E vedado ao licitante detentor do preco registrado subcontratar total ou
parcialmente o fornecimento do objeto deste pregéao.

14.8 Qualquer érgdo ou entidade podera utilizar o contrato durante sua vigéncia,
desde que manifeste interesse e mediante prévia consulta ao Municipio de Virgem da
Lapa;

14.8.1 Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do contrato, quando desejarem
fazer uso do contrato, deverdo manifestar seu interesse junto ao 6rgdo gerenciador da
Ata, para que este indique os possiveis fornecedores e respectivos precos a serem
praticados, obedecidos a ordem de classificacao.

14.8.2 Cabera ao fornecedor beneficiario do contrato, observadas as condi¢bes nela
estabelecidas, optarem pela aceitacdo ou nédo do fornecimento adicional,
independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento
nao prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

14.8.3 As aquisi¢cbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100%
(cem por cento) dos quantitativos registrados originalmente no contrato.

14.9 A presente licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em
todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente comprovado.

14.9.1 A anulacéo do procedimento licitatério induzira a da Ata ou contrato.

14.9.2 Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

14.9.3 A anulacdo de ato ndo induz, necessariamente, aquela do procedimento,
podendo ser aproveitados os atos legalmente praticados antes da referida anulagéo.

14.10 A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nao contrariem a




PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA

Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n° 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais
TEL 0—33 3736 1100 ou 1380 E-MAIL licita@virgemdalapa.mg.gov.br

legislacao vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo.

14.11 Informacbes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente licitacdo serdo prestadas pela Pregoeira, no horario de 08:00 as 12:00hs de
segunda a sexta-feira, pelo Telefax (33) 3736-1100 ou 37361260 ou pelo e-mail:
licita@virgemdalapa.mg.gov.br .

14.12 - Este edital encontra-se disponivel na Comissdo de Licitagdes, localizada na
Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000, Virgem da Lapa — MG,
Edificio sede do Municipio de Virgem da Lapa.

Virgem da Lapa, 24 de novembro de 2021.

DENISE FONSECA DE SOUZA
PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: contratacdao de empresa para prestacao de servicos em
suporte técnico contabil e Licenca de uso de sistema integrado para Gestao
Publica Municipal em atendimento a Secretaria Municipal de Administracao,
conforme solicitacao da mesma.

2. DA DESCRICAO DO OBJETO:

2.1. A presente licitacdo compreende a contratacao dos seguintes servicos:

Item |Unid. |Quant.|Descricao do servico

1 Més 12 Prestacao de servicos em suporte técnico contabil.

o Més 12 Licenca de uso de sistema integrado para Gestao
Publica Municipal.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo dos servicos de consultoria e assessoria na area contabil ora
solicitada €& extremamente necessaria para a fluidez dos servicos
administrativos e de gestdo do Municipio de Virgem da Lapa, pois o Municipio
nao tem em seus quadros, pessoal com expertise na area. A execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial de forma irregular pode acarretar
sancoes severas nao apenas ao Ordenador de Despesas, como também para o
proprio Municipio, como o bloqueio de verbas.

Em relacao ao software, também é imprescindivel a contratacao de um sistema
com todos os modulos solicitados atuando de forma totalmente integrada, pois
a integracao destes dados evita o chamado reservico, gerando dados confiaveis.
O processamento das informacdes geradas no ambito da Prefeitura, além da
necessidade de reducao dos custos, tem a necessidade de ocorrerem com maior
velocidade, garantia de consisténcia dos dados e integracao das diversas
informacoes, seja a bem de um melhor trato gerencial coerente com os atuais
desafios da gestdao publica eficiente, seja ainda pelos postulados de
transparéncia e controle da gestao.

Outro fato a ser considerado para a implantacdao de um sistema informatizado
de grande tecnologia € as atuais imposicoes implantadas pelos orgaos de
controle externo, como a obrigatoriedade do envio de diversas informacdes ao
TCE-MG através do SICOM e ainda atender as novas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Servico Publico - NBCASP, bem como a
Transparéncia no Setor Publico que deve publicar em tempo real na internet,
informacoes sobre a execucao orcamentaria da Prefeitura.
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4. DOS SERVICOS:
4.1. DO ITEM 01: SUPORTE TECNICO CONTABIL, COMPREENDE:

4.1.1.0 CONTRATADO se obriga a prestar suporte técnico contabil e
administrativo & CONTRATANTE, nas seguintes situacoes:

4.1.1.1. Acompanhamento e assessoramento na implementacao e
manutencao do controle de almoxarifado, patrimoénio e frotas, em conformidade
com NBCASP e PCASP;

4.1.1.2. Acompanhar, assessorar e verificar a consisténcia na geracao de
informacoes para remessa do SICOM (Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios) ao TCEMG;

4.1.1.3. Acompanhar, assessorar e verificar a consisténcia na geracao de
informacoes para prestacao de contas via SICONFI (Sistema de Informacoes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro), informacoes da MSC (Matriz
de Saldos Contabeis), RREO (Relatorio Resumido da Execucao Orcamentaria),
RGF (Relatorio de Gestao Fiscal) para envio a STN (Secretaria do Tesouro
Nacional), SIOPS (Sistema de Informacao sobre Orcamento Publico em Saude)
e SIOPE (Sistema de Informacoes sobre Orcamento Publico em Educacao);

4.1.1.4. Assessoramento no acompanhamento dos indices legais de
aplicacao em Saude, Educacao, Fundeb e limite de gasto com pessoal;
4.1.1.5. Assessorar na elaboracao de balancetes mensais de Receita e

Despesa, obedecendo aos prazos previstos na lei organica do Municipio e as
demais legislacoes pertinentes a matéria, desde que seja apresentada toda
documentacao necessaria;

4.1.1.6. Assessorar na elaboracdo, alteracao e atualizacdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Plano Plurianual e Orcamento Anual,

4.1.1.7. Assessorar na escrituracdo dos livros “Diario”, “Razao” e
“Tesouraria”, sem sua impressao e encadernacao;

4.1.1.8. Assessorar os orgaos da administracao em relacao a aplicacao da

legislacao pertinente nos atos inerentes a area financeira, patrimonial,
contabil, orcamentaria e de recursos humanos, inclusive com implantacao de
rotinas in loco nos setores administrativos;

4.1.1.9. Assessorar na escrituracdo contabil da CONTRATANTE,
observando as normas de Contabilidade Publica e Instrucoes dos orgaos
responsaveis pelo controle externo, bem como as leis federais n° 4320/64,
8666/93 e Lei Complementar 101/2000;
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4.1.1.10. Assessorar os setores competentes da CONTRATANTE, na
elaboracao de legislacao relativa a contabilidade e administracao publica,
desde que observada a especialidade do CONTRATADO,;

4.1.1.11. Disponibilizar pelo menos um profissional da area contabil, com
formacao em nivel superior, para assessorar in loco os procedimentos contabeis
do Municipio, sempre que fizer necessario;

4.1.1.12. Prestar assessoria na elaboracao da prestacdo de contas anual do
Municipio, observando os prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado
e demais 6rgaos responsaveis pelo controle interno e externo;

4.1.1.13. Responder consultas verbais ou por escrito sobre matérias
pertinentes a contabilidade, desde que observado a especialidade do
CONTRATADO.

4.1.1.14. Promover a apresentacdao de justificativas e/ou defesas junto ao
Tribunal de Contas do Estado em procedimentos sob a responsabilidade do
CONTRATADO, bem como junto a Camara Municipal até o julgamento final
das contas;

4.1.1.15. Participar em reunides juntamente aos Agentes Politicos,
Conselhos Municipais, Camara Municipal e demais Entidades, sempre que
fizer necessario;

4.1.1.16. Acompanhamento e assessoramento na implementacao das
NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico) e
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico);

4.2. DO ITEM 02 - FORNECIMENTO DO SOFTWARE.

4.2.1.0s médulos a serem disponibilizados compreende:

R/
0.0

Almoxarifado;

Recursos Humanos/Folha de pagamento;
Contracheque Eletronico;

Controle de Frotas;

Compras, Licitacdes/Pregao Presencial e Contratos;
Nota fiscal Eletronica de Servico;

Patrimonio;

Portal da Transparéncia;

Sistema de Atendimento ao Contribuinte;
Tributacao/Arrecadacao;

Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e Planejamento;
Controle Obras.

Protocolo

Consulta Publica remota

X3

*

X3

*

R/
0.0

R/
0.0

X3

o

X3

o

R/
0.0

R/
0.0

X3

o

X3

o

R/
0.0

R/
0.0

X3

o

X3

o

Controle interno
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4.2.2.Caracterizacao obrigatoria

4.2.2.1. O sistema deve ser organizado e dividido de uma forma que atenda
determinadas rotinas de trabalho, separadamente, mas ser integrado de forma
nativa, entendendo as funcionalidades requeridas. A parte desktop deve fazer
uso de um banco de dados unico, transacional, opensource ou freeware,
seguindo o padrao SQL. O sistema deve ser multiplataforma e ter um ambiente
grafico. Os sistemas via Web, podem utilizar bancos de dados separados para
atender demandas distintas de forma apropriada, podendo ser freeware ou
opensource, desde que os sistemas estejam no mesmo ambiente tecnologico e
sejam fornecidos por um Unico proprietario.

4.2.3.Caracterizacao Comum Operacional dos Sistemas

4.2.3.1. A consisténcia dos dados digitados deve ser efetuada campo a
campo, no momento em que sao informados.
4.2.3.2. Assegurar a integracao de dados no sistema, permitindo que a

informacado seja alimentada uma unica vez, compartilhando os arquivos e
tabelas entre suas partes: Telas, funcoes, sistemas.

4.2.3.3. Devem ser acessados com uma senha por usuario, sendo
personalizados para cada tela em particular. Deve permitir que somente
usuarios autorizados possam executar tarefas especificando o nivel de acesso
para cada usuario.

4.2.3.4. Devem ter opcao de personalizacao através de tela de
parametrizacao, diferenciado por sistema e as opcoes estarem organizadas por
assunto

4.2.3.5. Deverao gerar arquivos de intercambio de dados para serem
transmitidos automaticamente para os sistemas adotados pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, em especial quanto ao SICOM (todos os
modulos) e ainda para a Secretaria do Tesouro Nacional e SICONFI.

4.2.3.6. Deverao permitir abrir mais de uma opcao do menu principal
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema.
4.2.3.7. Deverao ser desenvolvidos em linguagem visual (interface grafica) e

ser totalmente integrado e compativel com qualquer Sistema Operacional, nao
sendo permitida emulacao via terminal, exceto para ponto remoto da propria
Prefeitura, fornecendo informacodes gerenciais em relatorios e graficos.
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4.2.3.8. Exibir mensagens de adverténcias ou mensagens de aviso de erro,
informando ao usuario um determinado risco ao executar determinadas
funcoes e/ou operacoes e solicitando confirmacao.

4.2.3.9. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos, através do proprio aplicativo.

4.2.3.10. O banco de dados do sistema devera estar instalado em
computador servidor de dados e obrigatoriamente na sede da Prefeitura, a
excecao dos moédulos via web.

4.2.3.11. O cadastramento de usuarios deve estar vinculado a um grupo de
usuarios e o acesso/permissao de cada grupo de usuarios deve ser definida por
tarefa (Menus/telas), determinando a permissdao para inclusao, exclusao,
impressao ou consulta.

4.2.3.12. O numero de usuarios que acessam simultaneamente o sistema
deve ser ilimitado, com gerenciador de banco de dados unico, assegurando
total integridade dos dados.

4.2.3.13. Permitir a visualizacao dos relatorios na tela, assim como gravacao
opcional em arquivos, com possibilidade de exportacao para outros formatos e
saidas para periféricos e selecao de impressora (grafica ou matricial) local ou
da rede.

4.2.3.14. Permitir manter sempre atualizados os arquivos executaveis, as
figuras e os padroes de exibicdo para atender caracteristicas especificas dos
sistemas.

4.2.3.15. Permitir que os relatorios, formularios, guias, certidoes e, etc.
possam ser impressos em impressoras de tecnologia grafica e/ou matricial sem
a necessidade de formularios pré-impressos, exceto a nota de empenho que
devera ter o layout adaptado ao impresso proprio.

4.2.3.16. Permitir que todas as operacdoes efetuadas nos dados sejam
logadas (deve-se registrar o historico — “log”) para possibilitar auditorias
futuras.

4.2.3.17. Possibilidade de bloquear a senha de um usuario pelo
Administrador do sistema.

4.2.3.18. Possibilidade de inclusao de mais de um usuario administrador do
sistema.

4.2.3.19. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada (validade de
datas, CPF, CNPJ, campos numeéricos, saldos, lancamentos em duplicidade e
etc.) minimizando as possibilidades de erros cometidos pelos usuarios.
4.2.3.20. Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem
sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e o
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usuario, além de manter histérico dos acessos por usuario e funcao,
registrando a data, hora e o nome do usuario.

4.2.3.21. Relatérios com a possibilidade de parametrizacao da impressao do
cabecalho personalizado da Administracdo com a identificacdo da Prefeitura
Municipal e seu Brasao.

4.2.3.22. Sera multiusuario, com controle de acesso e execucao de
atividades basicas integradas via cliente/servidor para multiusuarios, sendo os
modulos on-line, sem riscos de travamento, corrupcao de dados ou obtencao
de informacoes erradas.

4.2.3.23. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC e/ou
qualquer outro padrao de acesso a partir de outros utilitarios, ou aplicativos
como geradores de relatorios, geradores de grafico e, etc.

4.2.3.24. Os sistemas via web deverao possuir interface grafica compativel
com pelo menos 2 navegadores de internet. Os relatorios devem ter opcao de
imprimir ou efetuar download. As sessoes devem ter um tempo de inatividade
apropriado para expirar (Para evitar que estranhos tenham acesso). Ter
hierarquia de senhas, garantindo uma maior seguranca aos dados.

4.3. DA CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO E TREINAMENTO:

4.3.1.A conversao de dados é o processo de transporte dos dados existentes
nos arquivos onde estdao armazenadas as informacgoes atualmente utilizadas
pela Prefeitura e a migracao dessas para o novo Banco de Dados, no formato
proposto pela CONTRATADA, as quais passarao a ser acessadas no novo
sistema implantado.

4.3.2.A implantacao corresponde ao processo de instalacao, configuracao,
ativacao e checagem de perfeito funcionamento do sistema, bem como a
migracao correta dos dados anteriores. Os sistemas serao considerados
implantados apd6s o processo de avaliacdo de seu pleno funcionamento
conforme as especificagoes técnicas definidas no edital, feita pelos usuarios e
homologado pelo responsavel, confirmando o perfeito funcionamento dos
mesmos.

4.3.3.0s usuarios dos sistemas de diversos setores deverao ser treinados e
qualificados mediante ensino e orientacdao a serem ministrados durante a
implantacao, sendo realizados em modulos e turnos no horario de expediente
da Prefeitura, cujas execucoes deverao ser realizadas nas dependéncias dos
orgaos municipais ou em localidades situadas em suas imediacoes, competindo
a Prefeitura estabelecer as datas, disponibilizar espaco adequado e
equipamentos necessarios para a sua realizacao.
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4.3.4. Metodologia para realizacao dos Treinamentos
4.3.5.0 Treinamento sera realizado em duas etapas:

4.3.5.1 Na primeira etapa, serao ministrados treinamentos, separados por
modulos, em datas previamente agendadas entre as partes, sendo uma turma
de treinandos para cada modulo, no tamanho e duracado especificado no
quadro abaixo. Nesta fase, o treinamento sera realizado no formato de curso
intensivo, onde serdao disponibilizados manuais e sera demonstrado a
funcionalidade e as operacoes em relacao a cada modulo, incluindo no
treinamento a simulacao de lancamentos.

Modulo Qtde Horas
Treinandos

+* Almoxarifado; 1 05

+* Recursos Humanos/Folha de pagamento; 1 16

+* Contracheque Eletrénico; 1 02

«* Controle de Frotas; 1 04

** Compras, Licitacées/Pregdo Presencial e 2 08
Contratos;

+* Nota fiscal Eletronica de Servico; 1 03

«* Patrimoénio; 1 06

¢ Portal da Transparéncia; 1 04

+* Sistema de Atendimento ao Contribuinte; 1 03

¢ Tributacao/Arrecadacio; 2 16

+* Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e 3 16
Planejamento;

+* Controle Obras. 1 03

4.3.5.2. Na segunda etapa, o treinamento sera continuo, onde devera ser

disponibilizado aos usuarios um canal de atendimento remoto (telefone,
WhatsApp ou qualquer outra ferramenta de comunicacao), para que os
mesmos (usuarios) possam sanar suas duvidas em relacao aos lancamentos e
operacoes nos modulos disponibilizados, em tempo real.

4.3.5.3. Na segunda etapa, também inclui visitas “in loco” a Prefeitura
Municipal e suas dependéncias para continuidade aos treinamentos quando
necessarias, devendo esta visita ser acordada junto ao Setor Responsavel pela
Fiscalizacao do Contrato.

4.3.6.Detalhamento da Migracao dos dados




PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA

Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n° 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais
TEL 0—33 3736 1100 ou 1380 E-MAIL licita@virgemdalapa.mg.gov.br

4.3.7.Para a conversao e migracao dos dados, a Prefeitura Municipal fornecera
ao contratado o banco de dados no formato backup.

4.3.8.Deverao ser migrados para a nova base, no minimo, os seguintes dados:

4.3.9. Em relacao aos cadastros:

a) - Pessoas, Fornecedores, Contribuintes, contendo no minimo nome,
CNPJ/CPF, endereco.

b) — Itens (produtos e servicos) e suas respectivas unidades.

c) - Caixa/Bancos.

d) - Frota Municipal com todos os dados obrigatoérios de envio ao SICOM
e) - Cadastro Imobiliario.

f) — Cadastro de Servidores Municipais e todos os dados cadastrais

existentes e necessario para elaboracao da folha de pagamento, bem como
envio da GFIP, DIRF, SICOM FOLHA.

g) — Bens Patrimoniais tombados.

h) — Obras em andamento.

4.3.10. Em Relacao aos processos

a) — Inscri¢coes na divida ativa

b) — Notas Fiscais eletronicas ja emitidas

) — Ficha financeira dos Servidores

d) — Contratos e atas vigentes.

e) — Inscricoes em restos a pagar

f) — Saldos contabeis

g) — Saldo do almoxarifado.

h) — Todos os lancamentos de receita e despesas relativas ao exercicio de
2021 e conciliacoes bancarias.

i) — Todos os processos de licitacao homologados no exercicio atual.
4.3.11. Todos os dados relacionados acima, que por ventura exista alguma

impossibilidade técnica para fazer a importacao dos dados, sera de
responsabilidade da contratada o lancamento destes dados no sistema,
cabendo ao CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo destes dados em
relatorios nos formatos de arquivos amplamente utilizados como pdf, word, txt,
csv, excel.

4.4. ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO DO SOFTWARE
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4.4.5.Suporte REMOTO: suporte a ser prestado via internet através de
ferramentas de acesso remoto (acesso ao micro da Contratante para atuacao
na ocorréncia como se estivesse in-loco) de facil utilizacao e instalacao pelo
Contratante, segura e estavel.

4.4.6.Suporte ON-LINE: suporte a ser prestado via internet através de
ferramentas de chat e help desk acessiveis via pagina da empresa, de facil
utilizacao e instalacao pela Contratante, segura e estavel.

4.4.7.Suporte POR E-MAIL: suporte a ser prestado para questdoes que nao
exijam respostas imediatas, geralmente para esclarecimentos de duvidas ou
correlacao do trabalho do Contratante para com alguma legislacao.

4.4.8.Suporte POR TELEFONE: suporte a ser prestado sempre que houver
duvidas na operacionalizacdao do sistema ou de nivel técnico relacionado ao
mesmo € que necessite de uma maior agilidade no atendimento e identificacao
do problema, devendo este ser prestado imediatamente quando solicitado e, em
horario comercial.

4.4.9.Suporte IN-LOCO: sempre que uma ocorréncia nao puder ser resolvida
pelas outras formas de suporte, que requeira acompanhamento in-loco, ou
seja, solicitado pela Contratante, deverao ser realizadas constantes de forma
sazonal, face as alteracoes de legislacao, de tecnologia e eventuais trocas,
admissoes, dentre outros.

4.4.10. O prazo de atendimento deste item em caso da necessidade de
visita técnica (s), este prazo sera de até 48 horas (quarenta e oito horas) apos
abertura do chamado.

4.4.11. O suporte in loco, nado acarreta nenhum pagamento acerca de
deslocamento, hora técnica ou qualquer outro categoria de despesa, devendo
tal servico ter valor incluso na proposta comercial (ou de precos).

4.4.12. Os servicos referentes a suporte online, remoto, telefone, por e-mail
devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira.

4.5. PRAZOS
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4.5.1.Apos a assinatura do Contrato com a respectiva entrega da Ordem de
Servico, sera apresentado ao Contratado um cronograma para a execucao dos
itens licitados e o mesmo tera um prazo maximo de 60 (sessenta) dias para o
seu fiel cumprimento apos a entrega do banco de dados de todos os sistemas

atualmente utilizados pela Prefeitura.

4.6. DAS MANUTENCOES: CORRETIVA, ADAPTATIVA E EVOLUTIVA

4.6.1.A manutencao corretiva ocorrera durante toda a vigéncia do contrato, a
adaptativa e evolutiva ocorrera a medida do necessario e sendo definidas,
respectivamente, como: correcao dos erros e defeitos de funcionamento dos
Sistemas; adequacao do Sistema para atender as mudancas inerentes a
legislacao; e garantia de atualizacdo dos mesmos, mediante aperfeicoamento

das funcoes em operacao ou adequacao as novas tecnologias.

4.7. ESPECIFICACOES MINIMAS DAS FUNCIONALIDADES
OBRIGATORIAS DOS SISTEMAS:

1 Almoxarifado

Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos
materiais em estoque, integrando automaticamente a movimentacao de bens
adquiridos com os respectivos movimentos contabeis. Indicar quais itens
precisam ser repostos, evitando falta de produtos.

1.1

1.2 Lancamento de entradas e saidas apropriadas aos centros de custos.

O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no
1.3 almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizacdo de execucao
contratual.

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de
1.4 execucao orcamentaria (doacao, transferéncia, permuta, devolucado e outras) no
almoxarifado.

Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no

1.5
momento subsequente ao processamento.
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Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um

1.6 determinado material.
1.7 Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na
: distribuicao de materiais, para apropriacédo e controle do consumo.
1.8 Emitir relatério mensal ou anual de movimentacado por almoxarifado (individual
: ou consolidado).
1.9 Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o
: movimento nos meses ja encerrados.
O sistema deve possibilitar a emissdo de relatério contendo os lancamentos
1.10 contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do almoxarifado apo6s o fechamento mensal.
1.11 Permitir controle das datas de validade dos produtos pereciveis.
1.12 Permitir a possibilidade de fracionamento dos produtos em estoque quando
’ necessitar de saidas parceladas.
1.13 Processar o lancamento na contabilidade das liquidacdes de despesas quando do
’ recebimento dos produtos no almoxarifado.
Permitir cadastro Unico integrado de produtos com os outros modulos do
1.14 sistema, permitindo lancar no minimo descricao resumida e detalhada dos itens,
) indicacao de contas que serao movimentadas no plano de contas da entidade,
categoria do produto, estoque minimo e maximo permitidos, etc.
Permitir que o sistema controle de forma analitica todos os locais de
1.15 armazenamento de produtos existentes na entidade, emitindo relatérios de
entradas, saidas e saldos em separado ou individualmente.
Possibilitar cadastro de todas as formas de armazenamento de produtos
1.16 . L .
existentes no municipio, como Racks, Estantes, Paletes, Silos, Tanques, etc.
1.17 Possibilitar cadastro e vinculacdo de responsaveis aos respectivos locais de
) armazenamento cadastrados.
1.18 Permitir cadastro de requisitantes vinculando-o ao local de armazenamento

especifico de sua area de atuacao na entidade.
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Permitir o cadastro de todos os documentos fiscais recebidos, salvando no
minimo o tipo de documento fiscal, a data, o valor total do documento, os
descontos e o valor liquido. Caso o documento seja uma nota fiscal que guarde o

1.19 numero e os itens da nota fiscal. Se for nota eletréonica que permita gravar sua
chave de acesso com validacao do codigo de barras antes de inserir os dados no
banco.

Permitir importar os dados do documento contratual enviado ao favorecido para
facilitar a insercdo dos dados nos documentos fiscais, constando a quantidade,

1.20 . N o e
denominacao, valor unitario e valor total dos produtos, com possibilidade de
edicado dos dados para gravacio.

1.21 Possibilitar o recebimento parcial de um documento contratual, controlando o

’ saldo restante do documento que o fornecedor ainda nao entregou a entidade.

1.22 Possibilitar a ligacdo de varios documentos ficais ao mesmo documento

’ contratual ou vice-versa.
1.23 Fazer a validacado dos valores parciais dos produtos inseridos com o valor total
’ dos documentos fiscais recebidos.
Fazer automaticamente a baixa dos documentos contratuais emitidos para

1.24 .
controle do setor de compras da entidade.

1.25 Emitir o documento de liquidacdo da despesa com o nome do responsavel pelo

) recebimento dos produtos.
1.26 Permitir pesquisas de documentos contratuais emitidos a liquidar e os
) liquidados.
Permitir a pesquisa de todos os documentos fiscais e liquidacoes efetuadas no

1.27 sistema, com filtros de datas, fornecedores, documentos contratuais e
documentos contabeis (notas de empenhos).

Permitir a anulacdo de liquidacdo da despesa com todo o estorno dos
1.28 lancamentos efetuados, inclusive com emissao de documento de anulacdo de
liquidacao da despesa.
1.29 Permitir emissdo da saida dos produtos por varias categorias de saida, como
’ consumo, doacao, transferéncia, deterioracao, extravio, etc.

1.30 Facilitar a emissao do documento de saida de produtos através de importacao de
’ requisicoes, entradas de produtos, etc.

1.31 Possibilitar o controle de transferéncias de produtos entre as unidades de

armazenamento existentes na entidade.




PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA

Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n° 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais
TEL 0—33 3736 1100 ou 1380 E-MAIL licita@virgemdalapa.mg.gov.br

1.32

Emitir relatérios de documentos fiscais selecionando no minimo por
fornecedores, data inicial e final, e documento fiscal inicial e final.

1.33

Verificar a data de vencimento dos produtos pereciveis impedindo o recebimento
de produtos vencidos.

1.34

Possibilidade da utilizacdo de Leitor de cédigo de barras para importar a chave
de acesso das notas fiscais eletrénicas.

Controle de Obras

2.1

Possibilitar a identificacdo da classe do objeto que se refere a obra, o tipo de
atividade da obra, o tipo de atividade do servico, o tipo de atividade do servico
especializado e o codigo da funcao e subfuncédo conforme determina a portaria n
42 de 14/04/1999 expedida pelo ministério do Orcamento e Gestao;

2.2

Possibilitar o vinculo da obra com o processo licitatorio e o respectivo contrato,
permitindo a visualizacdo e navegacdo entre estas informacdées em um Unico
software, sem a necessidade de sair do sistema e realizar novo login de usuario;

2.3

Possibilitar o registro da obra com a sua respectiva identificacao da localizacao,
contendo o endereco completo e as coordenadas em grau, minuto e segundo de
latitude e longitude;

2.4

Possibilitar a identificacdo do engenheiro projetista identificando o tipo de
fiscalizacdo, execucao ou projetista com seus respectivos documentos pessoais e
profissionais inerentes a atividade: CPF, CREA, CAU, Numero de RT, periodo de
atividade do engenheiro na obra com a identificacdo do seu vinculo, se
profissional de empresa executora, se servidor efetivo ou contratado da
administracao;

Recursos Humanos/Folha de pagamento

3.1

Apoiar o Setor de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos da
administracao de pessoal, com base em informacdes de admissdo, evolucao
salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de
pessoal.
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Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal,

3.2 contemplando progressdoes horizontais e verticais, de forma a viabilizar:
vinculacao do vencimento/salario dos servidores.
Permitir o cadastro dos cargos e funcdes previstos na legislacdo municipal,
3.3 possibilitando: distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes
: politicos, funcoes estabilizadas CF/88, funcoes temporarias e outros tipos de
funcoes; definicdo do ntiimero de vagas criadas e vinculacdo a tabela salarial.
3.4 Viabilizar a emissdo de relatorio com valores de subsidio e remuneracdao dos
: cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.
3.5 Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:
3.6 - registro de documentos e dados pessoais;
3.7 -especificacao da forma de provimento e natureza da vinculacdo conforme
: situacoes previstas na CF /88, legislacao federal e legislacado municipal;
3.8 - vinculacao a tabela salarial;

3.9 -registro histérico das movimentacoes referente a progressoes na tabela salarial,
: alteracoes de vencimento, cargos e funcodes que o servidor tenha desempenhado;
3.10 -registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de

’ servico e/ou para apuracdo de tempo de servicos;
3.11 -registro historico da jornada de trabalho semanal e mensal,
3.12 -registro historico da vinculacdo a dotacdo orcamentaria, integrada a
: Contabilidade;
3.13 -periodos de afastamento e/ou cessoes;
3.14 -periodos de férias regulamentares;
3.15 registro histérico de indicador de exposicdo a agente nocivo (para servidores
) segurados do RGPS).
Possibilitar a informacado e manutencado do provimento em cargo comissionado
3.16 por recrutamento interno ou funcdes de confianca no cadastro do servidor

concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para
controle das vagas ocupadas.
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3.17

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle
automatico destes para fins de calculo de salario-familia (conforme -critérios
legais definidos pelo regime previdenciario) e deducodes no calculo do IRRF.

3.18

Permitir a configuracdo de eventos, formulas de calculo e incidéncias para
calculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel, habilitacdo de eventos para calculo
automatico.

3.19

Executar o calculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficiarios de
pensdo judicial, contemplando o regime juridico e regime previdenciario
aplicaveis a administracao.

3.20

Permitir a execucdo de calculos de férias, adiantamento de 13° salario, 13°
salario (parcela final).

3.21

Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de
pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria,
apuracdo do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do servidor,
e de Retencao de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo definido
pela Receita Federal do Brasil).

3.22

Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissao de relatério com discriminacdo dos eventos
calculados, documentos contabeis a serem emitidos, por unidade/classificacao
funcional e programatica, com especificacdo de favorecido e fonte de recurso
vinculado.

3.23

Permitir a geracado de arquivo para pagamento dos servidores para instituicao(s)
financeira(s) conveniada(s), segundo seus padroes.

3.24

Permitir a emissao de ficha financeira com salarios de contribuicoées ao RGPS.

3.25

Permitir cadastro tinico de pessoas, de forma que facilite o registro uma Unica
vez de todos os dados pessoais pertinentes, independentemente da quantidade
de vinculos com o Municipio.

3.26

Permitir cadastro tnico de dependentes, de forma a registrar uma unica vez
todos os dados pessoais desses dependentes, independentemente da quantidade
de beneficios a que o dependente estiver vinculado.

3.27

Permitir registro, de modo individualizado, mediante classificacdo atribuida em
tabelas, as movimentacoes e transferéncias de servidores.
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3.28

Possibilitar o gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem ser
atribuidas aos servidores em diferentes unidades administrativas.

3.29

Permitir o gerenciamento relativo a frequéncia do servidor.

3.30

Permitir o tratamento, controle e classificacao dos afastamentos e licencas.

3.31

Permitir o registro e controle das férias regulamentares, suas alteracoes,
interrupcgodes, cancelamentos.

3.32

Permitir o registro e controle das férias prémio (licenca por assiduidade), suas
alteracoes, interrupcoes, cancelamentos e retornos antecipados.

3.33

Permitir o registro de modo consistido a partir de legislacdo pertinente, conforme
finalidades, em tabelas e parametros proprios, de tempo de servico averbado.

3.34

Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local ou
da natureza do trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais
decorrentes do tempo de servico, adicionais em funcdo gratificada ou
comissionada e ajudas de custo.

3.35

Permitir a manutencao de histérico funcional e ficha financeira dos servidores.

3.36

Permitir parametrizacao pelo usuario de tabelas comuns, tais como: C.B.O.,
bancos e agéncias bancarias, calendario de feriados, graus de escolaridade,
relacao de dependéncia, lotacoes, nacionalidades, padroes monetarios, regimes
de contribuicao previdenciaria, tabelas previdenciarias, tabelas IRREF,
percentuais por tempo de servico, ocorréncias funcionais, tipos ou naturezas de
vinculos.

3.37

Permitir extrair quaisquer dados do sistema, a partir de uma janela de comando,
de forma a escolher quais dados se deseja, além dos inumeros relatérios ja
existentes

3.38

Permitir reajustes salariais, seja por porcentagem ou valor, filtrando por cargos
ou funcoes

3.39

Permitir inserir os dados da avaliacao de desempenho para a progressao
automatica do servidor, seja por tabela salarial ou porcentagem sobre salario
base.

3.40

Ferramenta de impacto orcamentario e financeiro, para avaliar possiveis
reajustes e seu impacto na folha de pagamento a longo prazo.
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Permitir gerar os contratos administrativos de forma automatica, através de

3.41 ferramenta tipo “Mala Direta”, no proprio sistema, aproveitando editores de texto
para impressao.
3.42 Permitir liquidar por apenas um liquidante na folha de pagamento.
3.43 Permitir que cada secretario liquide a folha de pagamento de sua respectiva area.
4 Contracheque Eletronico.
4.1 Sistema de Emissao de Contracheque Online;
4.2 Sistema desenvolvido na plataforma web, banco de dados PostgreSql com
: hospedagem do banco de dados nas Nuvens (‘Cloud Computing’.
4.3 Acesso ao sistema web pelo servidor através de CPF e senha;
4.4 Emissao de todos os contracheques por periodo;
4.5 Alteracao da senha de acesso;
5 Controle de Frotas
Controlar o uso e a manutencdo de veiculos e maquinas da administracao.
5.1 Gerenciar com eficiéncia: abastecimentos, revisdes, viagens, licenciamentos,
: seguros, reservas de veiculos, servicos de troca de 6leo, pneus, pecas,
recapagem, entre outros.
Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servicos) para veiculos da
5.2 frota municipal e outros veiculos cedidos por terceiros, cuja responsabilidade por
tais despesas seja da administracao.
5.3 Permitir a emissdo de relatério periédico contendo as informacodes do item
: anterior para cada veiculo.
O Sistema deve possuir registro de motoristas, contendo dados essenciais da
5.4 CNH, tais como: ntimero do registro, categoria, validade, data da 1* habilitacao e
campo para observacoes.
Processar lancamentos no controle de almoxarifado e na contabilidade,
5.5 permitindo controle efetivo dos gastos de combustiveis e pecas de reposicao,
controle das multas de transito com respectivos veiculos e responsaveis.
Controle das solicitagcoes dos veiculos e agendamento com no minimo as
5.6 seguintes informacoes: data e hora de saida e entrada; quilometragem da saida e

entrada; Responsavel; Motorista;
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5.7 Emitir relatérios de abastecimento e de manutencoes.
Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo placa
5.8 do veiculo, quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e
data/hora de saida e chegada.
5.9 Permitir controles de abastecimentos de forma que permita ao usuario fazer a
: liquidacédo das despesas de combustiveis diretamente no sistema de frotas.
6 Compras, Licitac6es/Pregao Presencial e Contratos
Controlar os processos de compras e licitacoes realizados pela administracao,
6.1 controlando as aquisicoes de produtos ou de servicos provenientes ou nao de
processo Licitatorio.
6.2 Agilizar o processo desde a solicitacdo de compra até a chegada do bem ao seu
: destino, através de informacoées claras e precisas disponiveis em tempo real.
6.3 Controle do processo licitatorio em todas as suas modalidades, do vencimento de
: registro cadastral de fornecedores, de contratos.
6.4 Cadastros de materiais e servicos.
6.5 Possuir codificacao para os itens em pelo menos trés niveis:
6.6 -grupo: material ou servico;
6.7 - subgrupos: No caso dos materiais, diferenciar se sdo bens de consumo ou
: patrimonial e no caso de servico, se sdo servicos comuns ou especializados;
6.8 -item: nome do item propriamente dito, conhecido como nome base.
Possibilitar informacado a unidade de medida de consumo e fornecimento no
6.9 momento de cadastramento do item, mesmo que exista uma tabela
independente com tal informacao.
6.10 Possuir conciliacdo adicional para identificacdo dos bens patrimoniais (bens
’ moveis, imoéveis e natureza industrial).
6.11 Permitir o cadastro da especificacdo complementar dos itens.
6.12 Emitir relacdo dos itens (produtos) cadastrados, permitindo filtros por grupo,
’ sub grupos ou ordem alfabética.
6.13 Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servicos)
6.14 Possuir no minimo as seguintes informacodes: Denominacdo ou razao social;

CNPJ / CPF;
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Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma do artigo 27

6.15 da Lei n° 8.666/93;
6.16 Especializacado do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n. 8.666/93;
6.17 Diferenciacdo das microempresas e empresas de pequeno porte das demais,
‘ para fins de aplicacdo da LC 123/2006.
6.18 Emitir o Certificado de Registro Cadastral.
6.19 Centro de Custos
Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um
6.20 . . . -
detalhamento de todos os locais existentes no organograma da administracio.
Tal cadastro também é conhecido como Centro de Custo. Cadastro de requisicao
6.21 de produtos e servico contendo as informacoes: informacoes da requisicao e da
cotacao;
6.22 Unidade: identifica a secretaria, divisdo, setor, reparticdo, departamento ou
’ termo congénere que solicita a contratacao;
informacodes sobre o(s) item(ns): especificacdo completa do bem a ser adquirido,
6.23 L . .
definicdo das unidades e quantidades;
Padronizacao: trazer de forma automatica informacoes padroes
6.24 estabelecidas como nao suprimiveis pela administracdo, garantindo
integridade nas informacoes contidas no cadastro de produtos;
Recurso Orcamentario: serdo aceitas sob as formas: Analitica (classificacao
6.25 L . L. . . ) .
institucional, funcional, programatica e econoémica) ou simplificada (fichas);
6.26 Razao da contratacdo: descrever a motivacao e/ou o objeto da contratacao para
: propiciar a avaliacao quanto ao atendimento dos principios legais.
O cadastro da solicitacdo deve ser integrado com o cadastro de
6.27 materiais/servicos e deve possibilitar pesquisa (busca, procura) por palavra ou
’ pelo nome do item cadastrado realizando tal busca inclusive nas informacoes
contidas na especificacao complementar.
6.28 Permitir consulta e emissao de solicitacoes que nao estao vinculadas a
‘ nenhum processo de contratacéo,
Apés a regular abertura do processo com a sua autuacdo, protocolizacdo e
6.29 numeracio, o sistema devera possuir no minimo o0s seguintes campos

para serem preenchidos pelos usuarios:
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6.30

numero do processo, inclusive para as contratacoes dispensaveis de licitacao
previstas no artigo 24 da Lei n. 8.666/93 (inclusive os incisos I e II) bem como as
contratacoes previstas no artigo 25 da supracitada lei;

6.31

-data de abertura do processo, da publicacdo do ato convocatorio (quando for
licitacao) e de seu término (adjudicacdo, homologacado ou ratificacao): forma de
julgamento: item, lote ou global, conforme previsto no artigo 40, inciso VII da
Lei n.8.666/93; enquadramento principal da contratacdo: essa informacao
tem por objetivo apurar se a contratacado em tela se refere a obras e servicos de
engenharia (artigos 23, inciso I) ou compras e demais servicos (artigo 23, inciso
II) para verificar fracionamento de despesa no prosseguimento do processo;

6.32

O sistema deve gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios e
possibilitar sua realizacdo concomitante e efetiva dessa reserva em
sua correspondente classificacao orcamentaria contida no sistema de
Contabilidade, de forma a cumprir os artigos 7°, § 2°, inciso III e artigo 14 da
Lei n° 8.666/93.

6.33

Devera gerar numeracdo automatica sequencial da abertura do processo
administrativo e da licitacdo/dispensa/inexigibilidade (quando couber).

6.34

O sistema deve relacionar no proprio processo as solicitacoes de itens
que foram devidamente autorizadas e devam ser atendidas ao processo
administrativo de contratacado, para avaliar solicitacoes nao atendidas e evitar
duplicidade de contratacao.

6.35

Quando se tratar da modalidade pregéo, o sistema devera possibilitar o registro
dos fornecedores credenciados para o certame, identificando se € ME, se é EPP,
ou nao.

6.36

Quando se tratar da modalidade pregao e a apuracao for por lote, o sistema deve
permitir a readequacdo dos valores dos itens constantes nesses lotes,
consistindo em ultima analise o valor total do lote vencedor.

6.37

Quando se tratar da modalidade pregao, devera ocorrer a classificacdo
automatica das propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais, de
acordo com a legislacao vigente.

6.38

Deve emitir relatério do pregao presencial e histérico com os lances.
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6.39

Deve realizar a importacao de propostas de precos eletronicas geradas pelo
proprio sistema, quando essas forem exigidas em edital.

6.40

O sistema deve apurar o resultado das propostas de precos na forma pré-
estabelecida, propiciando ao usuario desclassificar propostas desconformes ou
incompativeis, conforme artigo 43, inciso IV, da Lei n.® 8.666/93.

6.41

Deve ainda atender integralmente as disposicoes da Lei Complementar n.
°123/2006 para o julgamento das propostas, utilizando dos critérios trazidos
pela legislacao referida.

6.42

O sistema, em relacdo a modalidade pregéo, devera realizar procedimentos de
julgamento de propostas de precos, ofertas de lances verbais e habilitacdo dos
participantes, contendo no minimo os seguintes recursos: importacdo de
propostas de precos dos participantes geradas pelo préprio sistema; julgamento
de propostas de precos por um ou mais lotes; dar o tratamento diferenciado as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) na fase de lances
verbais, conforme exigéncia da Lei Complementar n.° 123/2006.

6.43

Permitir emissdo e encaminhamento da solicitacdo de empenho, devidamente
autorizada indicando no minimo: numero do processo, dados do
fornecedor.

6.44

Dotacao orcamentaria, valor total, histérico e relacdo analitica de produtos
com suas respectivas quantidades, assegurando a integracao entre os
sistemas de Gestao das Contratacées Publicas e Contabilidade.

6.45

Emissao dos documentos via editor de textos para composicdo do processo
administrativo de licitacdo (Atas, Editais, Contratos, Termos de Homologacao,
Adjudicacao, Autuacdo, etc), utilizando-se de minutas pré-estabelecidas pela
administracao e configuraveis pelos usuarios finais.

6.46

Possibilidade de Adjudicar e Homologar os processos licitatorios por lote/item,
em datas diferentes, para as situacoes em que ha recursos relativos a itens/lotes
especificos, cuja adjudicacdo e homologacdo podera ser processada em data
diferente, apos resolvidos as questdes do recurso
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6.47

Permitir o registro de propostas de fornecedores para quantitativos inferiores ao
licitado, nos casos em que o edital permitir tal pratica, conforme §7 do art. 23 da
Lei 8.666/93.

6.48

Permitir a aglutinacado/consolidacao de varias Solicitacoes para o mesmo
processo licitatorio ou vice-versa (uma Unica solicitacdo ser dividida para varios
processos licitatorios)

6.49

Recurso para processar os procedimentos de adesao a ata de registro de precos
de outros érgaos publicos

6.50

Recurso para registrar os credenciamentos realizados, com a possibilidade de
registrar quantos interessados aparecerem para cada item/objeto, a um valor
padrao para todos os interessados.

6.51

Gerar documento de autorizacdo de execucdo contratual (autorizacao, ordem,
pedido ou solicitacdo de fornecimento, ou prestacdo de servicos) contendo o
nome base, descricao completa de um material ou servico, quantidades, valores,
marca/complemento (quando couber e idéntico & proposta vencedora).

6.52

Gerar mais de um documento de execucao contratual, caso a execucao
contratual seja parcelada. Condicionar a elaboracdo do documento descrito no
item anterior a existéncia de saldo orcamentario da respectiva nota de empenho.

6.53

O sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos, contendo no
minimo o numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor
contratual, data de vigéncia do contrato e recurso orcamentario.

6.54

Tal informacao é imprescindivel para publicacdo dos contratos na forma exigida
pela legislacao vigente.

6.55

O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de
acréscimos  de quantitativo, reequilibrio econémico financeiro, reajustes ou
prorrogacao contratual (prazo de vigéncia).

6.56

O sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo as
seguintes informacdes: dados do orgdo ou entidade contratante; dados do
contratado; objeto; valor do contrato; data de vigéncia. Registro de precos.

6.57

Realizar licitacao pelo Sistema de registro pelo critério de maior desconto em
itens constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.
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6.58

Possibilidade de fazer reajustes em aditivos, através da informacao de um indice
oficial (INPC, IGPM, etc), que reajuste de forma automatica todos os itens do
contrato afetados por um unico indice.

6.59

O sistema deve fazer o controle do saldo dos contratos e atas de registros de
precos, demonstrando os itens, valores e quantitativos empenhados e a
empenhar.

6.60

O sistema deve emitir alerta quanto as atas e contratos a vencer com
determinada antecedéncia. Antecedéncia esta parametrizada pelo usuario.

6.61

O sistema deve emitir os contratos ou atas de registro de precos, espelhados
fielmente no resultado do processo licitatorio que lhe deu origem, sem qualquer
tipo de retrabalho, adicionado ao contrato através de um Unico comando, todos
os itens adjudicados ao contratado na fase de licitacao.

6.62

Permitir a anulacdo de parte da Autorizacdo de Fornecimento, anulando de
forma automatica o mesmo valor no empenho realizado com lastro na
Autorizacao anulada.

6.63

Permitir o cadastro de convénios firmados, forcando o usuario a informar os
convénios no momento da expedicao das autorizacdes de Fornecimento relativas
ao convénio, para geracao de relatérios com despesas por convénio, com intuito
de auxiliar a prestacdo de contas.

6.64

Permitir o cadastro de obras em execucdo, forcando o usuario a informar o
numero da obra no momento da expedicdo das autorizacdes de Fornecimento
relativas a obra, para geracao de relatérios com despesas por obra.

6.65

O sistema deve emitir alerta em relacao as aquisicoes realizadas com base nos
incisos I e Il do art. 24 da Lei 8.666/93, nao autorizando o usuario a ultrapassar
os limites estabelecidos levando em consideracao a especificidade da despesa.

6.66

O sistema deve possuir relatorio que comprove o controle de precos sobre os
principais produtos e servicos consumidos e contratados, contendo, no
minimo: nome do produto; quantidade; valor; fornecedor ou prestador de servico.
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O sistema deve possuir relatério com a relacdo das compras mensais, devendo

6.67 conter, no minimo: a identificacdo do bem adquirido; a quantidade; o valor
unitario: o nome do contratado.
7 Nota fiscal Eletronica de Servico
7.1 A Nota Fiscal eletronica devera ser desenvolvida em padrao Web.
Possuir modulo de integracdo Web Service, contendo Layout Padrdo com
critérios técnicos necessarios para utilizacdo do Web Service, disponibilizando
7.2 para as empresas prestadoras de servicos. Através do Web Service as empresas
: poderao integrar seus proprios sistemas de informacdes com o Sistema de Nota
Fiscal Eletronica de Servico. Automatizando o processo e geracao de Nota Fiscal
Eletronica.
7.3 Possuir alerta de Noticias.
7.4 Permitir parametrizar rotinas do sistema de Nota Fiscal Eletronica.
Permitir parametrizar rotinas de calculo da obrigacdo principal e acréscimos
7.5 legais (juros, multas e correcao monetaria) com destaque para cada item do
sistema de Nota Fiscal Eletronica.
Possuir informacoes basicas para Credenciamento de Empresas, Acesso ao
7.6 Sistema Nota Fiscal Eletrénica, Emissdao de Nota Fiscal Eletronica e Guia de
Pagamento.
. Possuir modulo de Downloads para o contribuinte baixar Manuais, Leiautes e o
: que a Prefeitura queira disponibilizar aos contribuintes.
Escrituracao do Livro Fiscal do ISSQN, de forma eletronica, cujas informacoées
7.8 deverao estar sincronizadas aos cadastros técnico e fiscal da Administracédo, que
: condicionardao a forma de escrituracdo de cada contribuinte, através da
integracao do Livro Fiscal com os dados dos cadastros.
7.9 Ter como consultar e emitir relatério da conta-corrente, com as informacodes
: sintética e analitica das movimentacoes.
7.10 Possibilitar a emisséo do relatério dos servicos prestados.
7.11 Possibilitar a emissao do relatorio dos servicos tomados.
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7.12

Permitir a geracédo de relatério de Nota Fiscal Eletronica, Relacdo de Empresas,
Relatorio de Cancelamento de Nota Fiscal Eletronica; Movimento por
Prestadores, Movimento por Tomadores, Notas Escrituradas, Por Area de
Atuacao, Prestadores Inadimplentes, Valores por Prestador, Prestadores
Inadimplentes RANFS, Relatério de Credenciamento e Prestadores por
Contadores.

7.13

O Livro Eletrénico pretendido pela Administracdo devera ser disponibilizado para
empresas prestadoras e tomadoras de servicos do Municipio via Internet.

7.14

Geracdo da Nota Fiscal Eletrénica através de acesso "On-Line", com a integracao
entre os cadastros técnico e fiscal da Administracdo que se dara através de
mecanismos eletronicos e automaticos “em tempo real”.

7.15

Geracao da Nota Fiscal Eletronica Avulsa por meio de acesso "On-Line", com a
integracdo entre os cadastros técnico e fiscal da Administracdo que se dara
através de mecanismos eletrénicos e automaticos “em tempo real”.

7.16

A geracdo da Nota Fiscal Eletronica por meio de acesso "On-Line", deve ser
autorizada no cadastro técnico e fiscal da Administracdo contando ainda com
mecanismo que garanta o cumprimento das obrigacoes tributarias previstas nas
legislacoes federal e municipal pertinentes.

7.17

Permitir a emissao/ remissao da nota fiscal eletronica pelo prestador de servicos.
Contendo dados do tomador, logomarca do prestador na Nota Fiscal Eletronica,
dados do tomador, servico prestado, opcao de informar o municipio da prestacao
de servico, descricao dos servicos, valor total dos servicos, informacbées para
tributacdo, campo de retencoes federais, campo para outras retencoes, campo
para outras informacdes, opcao de enviar para e-mail automaticamente apés
gravar, adequacdo conforme a legislacado do Municipio para a geracado e
impressao da Nota Fiscal Eletronica.

7.18

Possibilitar solicitacdo de cancelamento da Nota Fiscal Eletronica pelo prestador
de servicos, contendo motivo do cancelamento.

7.19

Permitir a consulta as notas fiscais eletrénicas emitidas, contendo o periodo,
DOC tomador, niumero e situacao.

7.20

Permitir validar Nota Fiscal Eletronica de servicos emitida.
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7.21 Permitir a reimpressao da Nota Fiscal Eletronica a qualquer momento.
7.22 Possibilitar o envio por e-mail a qualquer momento de uma Nota Fiscal
’ Eletronica.
Devera possuir funcionalidades para abertura, alteracdo cadastral e
encerramento da empresa, direto na Internet, permitindo o recadastramento com
7.23 S . i . i e
base no cadastro técnico da Administracdo, confirmada através de diligéncia
fiscal e/ou apresentacao da documentacao pertinente.
Possibilitar que os fiscais do municipio possam aprovar ou reprovar uma
7.24 S . .
solicitacdo de cancelamento de Nota Fiscal Eletronica.
Possibilitar que os fiscais do municipio possam aprovar ou reprovar uma
7.25 L - . L E
solicitacao de correcéao de Nota Fiscal Eletronica.
7.26 Possibilitar que os fiscais do municipio possam aprovar ou reprovar um
’ credenciamento solicitado por meio da internet.
7.27 Possibilitar que a empresa/contribuinte de ISSQN visualize seus dados
’ cadastrais.
7.28 Possibilitar que a empresa/contribuinte de ISSQN cadastre usuarios do sistema,
’ para ter acesso parametrizado pelo administrador.
7.29 Possibilitar que a empresa/contribuinte de ISSQN a qualquer momento possa
) inativar usuario cadastrado.
7.30 Possibilitar que os fiscais do municipio tenham acesso a perspectiva de
: Prestador, Instituicdo Financeira, Tomador, Contador e Prestador de Fora.
7.31 Possibilitar que os fiscais do municipio tenham o histérico Registros Auxiliares
’ de Notas Fiscais de Servicos — RANFS.
7.32 Permitir a inclusdo da logomarca da empresa para emissdao na Nota fiscal
) Eletronica.
733 Permitir a geracdao das guias de recolhimento referente a Nota Fiscal Eletronica
’ de servicos.
7 34 Ter método de exportacdo das Notas Fiscais Eletronica para sistemas de

terceiros conforme Layout Padréo, por exportacdo XML.
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7.35

O sistema pretendido devera possuir todas as suas funcionalidades em
ambiente WEB, via "browser” (Internet Explorer e/ou Firefox), utilizando SSL”
(protocolo de seguranca que criptografa todos os dados trafegados entre o
computador do usuario e o da solucao a ser utilizada) através da internet, com o
objetivo de acesso as informacdes de forma segura, seja por parte das empresas
ou pela Administracao.

7.36

O sistema pretendido devera possuir identificacdo, senha e contrassenha.

7.37

O sistema deve emitir as guias de arrecadacédo de ISS e exportar para o sistema
desktop da prefeitura “OnLine”.

Patrimonio

8.1

O sistema deve efetuar o controle fisico financeiro dos bens patrimoniais,
integrando a movimentacdo de incorporacdo, baixas e reavaliacdes de bens de
natureza duravel, com os respectivos movimentos contabeis patrimoniais.

8.2

O sistema deve armazenar informacodes relevantes sobre cada item: valor atual,
localizacao, responsavel, etc., oferecendo uma visdo completa e atualizada sobre
a situacao patrimonial.

8.3

O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos a incorporacoes, baixas e
reavaliacdes de bens patrimoniais, individualizando as que sdo resultantes e
independentes de execucdo orcamentaria.

8.4

O sistema deve consistir nas incorporacdes ao patrimdénio decorrentes de
execucdo orcamentaria com as respectivas notas de empenho de despesa
classificadas sob o elemento 4490.52.

8.5

Permitir a emissao de relatorio (individualizado ou nao) de bens em inventario de
forma analitica ou sintética.

8.6

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha
por unidade administrativa e/ou por responsavel.

8.7

Emitir relatoério(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens patrimoniais,
informando: saldo anterior, incorporacoes (resultantes e independentes de
execucdo orcamentaria), baixas (resultantes e independentes de execucédo
orcamentaria), reavaliacdes, depreciacdes, amortizacoes, exaustao e saldo atual.
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8.8

Realizar o fechamento mensal das movimentacoes, bloqueando o movimento
nos meses ja encerrados.

8.9

O Sistema deve possibilitar a emissao de relatério contendo os lancamentos
contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do patriménio apds o fechamento mensal.

8.10

Possibilitar incorporacdao automatica de bem patrimonial a partir do registro de
entrada do mesmo no sistema (modulo) de gestdo do almoxarifado.

8.11

Permitir localizacao do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacao
do cadastro de materiais ou servicos.

8.12

Processar na contabilidade o lancamento automatico das movimentacoes
mensais de depreciacoes, amortizacoes e exaustao.

8.13

Possuir relatorio auxiliar que permita a verificacao das despesas realizadas sob o
elemento 449052 de forma comparativa com as incorporacdes resultantes de
execucao orcamentaria.

8.14

Permitir o cadastro de parametros para serem efetuados mensalmente e de
forma automatica os lancamentos de depreciacdo, amortizacdo e exaustdo,
através do registro da vida 1til estipulada para o bem e o seu valor residual ao
final do periodo de sua utilizacao.

8.15

Permitir o controle dos componentes significativos dos bens, para controle em
separado dos fatores de depreciacdo dos bens iméveis, principalmente os bens
de infraestrutura.

8.16

Permitir o controle dos bens moéveis, imoveis e intangiveis.

8.17

Permitir o controle das reavaliacoes anuais de todos os bens, com lancamento
automatico na contabilidade das variacoes ocorridas nos valores dos bens como
a reducado ao valor recuperavel ou valorizacdo, para correta demonstracao do
patrimonio publico nos balancos contabeis.

Portal da Transparéncia

9.2

Disponibilizacao em tempo real dos dados da execucdo orcamentaria e financeira
em meios eletronicos de acesso publico, conforme discriminacdo da lei
complementar 131/2009.
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9.3

Possibilitar a visualizacdo de todos os atos de despesa publica como empenho,
liquidacdo e pagamento constando no minimo o numero do processo,
classificacao orcamentaria, pessoa beneficiaria do pagamento, processo
licitatorio realizado ou sua dispensa, ou inexigibilidade, o bem fornecido e o
servico prestado, e o valor da despesa.

9.4

Possibilitar ao usuario fazer pesquisas de dados por data, beneficiario da
despesa, exercicio financeiro e més dos atos praticados.

9.5

Demonstrar a descricdo dos atos de despesas praticados.

9.6

Demonstrar os restos a pagar do exercicio financeiro, discriminando no minimo
o numero do empenho, o exercicio financeiro, a data do empenho, o nome do
fornecedor e o valor do empenho, distinguindo as despesas processadas das
despesas nao processadas.

9.7

Demonstrar as diarias de viagem dos servidores municipais, discriminando a
data de partida, data de retorno, o nome, cargo ou funcdo do servidor
beneficiado, o objetivo da viagem, os itens de despesas com seu valor unitario e
total.

9.8

Permitir pesquisas de exercicio, més e nome do servidor na tela de publicacao
das diarias de viagem.

2.9

Demonstrar o valor das receitas orcamentarias previstas e arrecadadas,
permitindo consultas por exercicio, data inicial e final, natureza da receita e
categoria.

9.10

Demonstrar o valor das receitas extraorcamentarias arrecadadas discriminando
a conta extra orcamentaria utilizada, a conta bancaria onde ocorreu o deposito,
permitindo consultas por exercicio e data inicial e final dos lancamentos.

9.11

Demonstrar a folha de pagamento dos servidores municipais, separando os
dados por més e exercicio financeiro, informando no minimo a matricula, o nome
do servidor, data de admissao, o cargo ou funcao ocupada, seu vinculo com a
administracao, os proventos recebidos, os descontos lancados, o valor bruto e
liquido da remuneracao.

9.12

Permitir pesquisa agrupada da matricula, nome do servidor, cargo, vinculo e
local de trabalho dos servidores.
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9.13

Demonstrar a remuneracao dos agentes politicos municipais, separando os
dados por més e exercicio financeiro, informando no minimo a matricula, o nome
do agente politico, data de admissao, o cargo ocupado, os proventos recebidos,
os descontos lancados, o valor bruto e liquido da remuneracao.

9.14

Demonstrar os dados dos principais programas executados no ambito da
administracdo, informando no minimo o seu cédigo, descricdo, tipo, publico alvo,
objetivos, produto, unidade de medida, meta fisica e meta financeira para seu
periodo de vigéncia, e as acoes vinculadas para consecucao de seus objetivos.

9.15

Demonstrar a execucdo das acdoes mantidas pela administracdo para atingir o
objetivo dos programas, demonstrando no minimo o valor das despesas
empenhadas, liquidadas e pagas por més.

9.16

Demonstrar a execucdo da despesa mensal por funcdo e subfuncao,
demonstrando no minimo o valor das despesas empenhadas, liquidadas e pagas
por mes.

9.17

Demonstrar os relatéorios de Gestao fiscal do municipio com consulta por
quadrimestre e exercicio financeiro.

9.18

Demonstrar os relatorios bimestrais de execucao orcamentaria, separando por
exercicio e bimestre.

9.19

Demonstrar a prestacao de contas do exercicio apds encerrado, publicando no
minimo o Balanco Orcamentario, o Balanco Financeiro, o Balanco Patrimonial, a
Demonstracao das Variacdes Patrimoniais, a Demonstracao dos Fluxos de Caixa,
Demonstrativo dos Devedores Diversos, Demonstrativo da Divida Flutuante,
Demonstrativo da Divida Fundada Interna, Demonstrativo da Aplicacdo na
Manutencéao e Desenvolvimento do Ensino, Demonstrativo dos Gastos nas Acodes
e Servicos Publicos em Saude, Demonstrativo das Despesas com Pessoal,
Demonstrativo das Despesas com o Fundo Municipal de Desenvolvimento da
Educacao Basica e Valorizacao dos Profissionais da Educacdao - FUNDEB.

9.20

Permitir a publicacdo de todos os editais de licitacdo do municipio,
demonstrando a fase em que se encontra o procedimento.
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9.21

Permitir a publicacdo de todos os procedimentos licitatérios do municipio,
demonstrando o numero do processo, a modalidade utilizada, o objeto, a data do
edital, a data de autuacao, a data de adjudicacdo, a data de homologacao, a
descricédo dos itens de produtos ou servicos licitados, a relacdo dos fornecedores
participantes e o valor final da proposta selecionada, permitindo pesquisa por
ano, més de referéncia, nimero de processo licitatério ou data inicial ou final de
realizacao do certame.

9.22

Permitir a publicacao de forma automatica de todos os contratos celebrados e
seus aditivos pelo municipio, demonstrando o numero do contrato, a data de
assinatura, a data de vigéncia inicial e final, o objeto, o valor do contrato, o nome
do contratado, a descricdo dos itens dos produtos ou servicos constantes do
contrato, permitindo consulta por exercicio, més de referéncia, numero do
contrato ou aditivo e datas inicial e final.

9.23

Todas as consultas devem permitir a geracao de arquivos em formato eletrénico
para download de forma que possibilitem ser trabalhados pelos usuarios em
formato de planilhas editaveis.

9.24

As informacoes orcamentarias devem ser exportadas automaticamente pelo
sistema apods concluidas, através de ferramenta propria de envio ou processo
customizado, sem a necessidade da insercao manual de dados.

10

Sistema de Atendimento ao Contribuinte

10.1

Possuir ferramenta de Solicitacdo de Documentos Diversos (Calculo em Aberto,
Inscricao Imobiliaria, Divida Ativa, Alvara, CND Contribuinte e CND Imovel).

10.2

Possuir ferramenta de atualizacao de Datas de Guias vencidas.

10.3

Cadastro do contribuinte no proprio sistema web, com confirmacao por e-mail
valido.

10.4

Integracdo com sistema fiscal municipal para comunicacdo dos dados relativos
ao contribuinte.

10.5

Emissao de solicitacoes de segunda via de guias e certidoes diversas;

10.6

Sistema desenvolvido na plataforma web, banco de dados relacional opensource
com hospedagem nas Nuvens ('Cloud Computing).
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10.7 Acesso ao sistema web pelo contribuinte através de CPF/CNPJ e senha,;
10.8 Alteracao da senha de acesso;
10.9 Possuir ferramenta para alteracao dos dados cadastrais de forma “OnLine”.
10.10 Possuir ferramenta para recuperacdo da senha de acesso de forma “OnLine”.
11 Tributacao/Arrecadacao
11.1 Assegurar o controle e a transparéncia dos cadastros e procedimentos
‘ necessarios ao processo de constituicdo do crédito tributario e seu lancamento.
11.2 Permitir a definicdo parametrizada do contetido dos cadastros que compdem o
: Cadastro Técnico Municipal.
Possuir opcao de parametrizacdo de utilizacdo dos funcionarios do setor
11.3 tributario quanto a utilizacdo de funcdes no sistema, acesso restrito a algumas
funcoes do sistema e conforme solicitacdo do responsavel do setor do municipio.
Parametrizar dados gerais do Municipio convénio bancario cédigo FERBRABAN
11.4 S 1
do Municipio, codigo de barras aberto ou fechado.
11.5 Conter rotinas parametrizaveis de calculo da obrigacao principal e acréscimos
: legais (juros, multas e correcao monetaria) com destaque para cada item.
Manter base de dados atualizada, estruturada e coerente com a realidade,
servindo de apoio aos processos inerentes aos lancamentos tributarios de
11.6 .. o L . . .
competéncia do Municipio. Emitir guias e carnés de Recolhimento dos
diversos tributos municipais.
Todos os cadastros do sistema (modulo) devem ser normatizados, ou seja, seus
11.7 campos devem ser padronizados, sempre que possivel, para evitar a duplicidade
de dados.
11.8 Tabelas minimas do Sistema (moédulo): loteamentos, bairros, logradouros,
: trechos de logradouro, servicos publicos.
11.9 Proprietarios e corresponsaveis, atividades econoémicas, ocupacoes econdmicas,
: unidades fiscais.
11.10 Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento

no momento da inclusao e alteracao dos registros.
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Permitir cadastramento tnico de pessoas fisicas e juridicas com identificacdo
através de CPF e CNPJ, respectivamente.

11.

12

Conter processo de unificacdo de Contribuintes saneando o cadastro e evitando
redundancia de informacoes.

11.

13

Permitir o cadastramento e a manutencao dos dados de bairros.

11.

14

Permitir o cadastramento e a manutencao dos dados de loteamento.

11.

15

Permitir o cadastramento e manutencdo dos dados de logradouros, associando-
os a um bairro e ao CEP a que pertence.

11.

16

Permitir o cadastramento e a manutencao dos dados de trechos de logradouros,
associando-os a um logradouro especifico e definindo o seu posicionamento
(direito ou esquerdo).

11.

17

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de servicos publicos
(exemplos: iluminacdo, esgoto, pavimentacdo, Limpeza publica e outros) para
relacionamento com logradouros e trechos de logradouros, permitindo a sua
posterior cobranca.

11.

18

Permitir o cadastramento e a manutencado de atividades economicas, suas
aliquotas conforme definicao do codigo tributario municipal.

11.

19

O cadastro de atividades econémicas deve estar preparado para receber os dados
do CNAE (cadastro Nacional de Atividades Econémicas), sem o qual fica inviavel
a classificacdo das atividades das micro e pequenas empresas para o registro
junto a Receita Federal e vinculacdo ao processo de Tributacdo conhecido como
SIMPLES NACIONAL.

11.20

Conter no Cadastro Econdmico, informacoes cadastrais de pessoas fisicas e
juridicas, contribuintes do ISS e de Taxas de Poder de Policia e sécios de
empresa.

11.21

Possuir opcdo de Cadastro e Parametrizacdo de Mensagens para emissao em
Carnés, guia DAM, Alvaras, Certidoes e Notificacoes.

11.22

Conter tabelas parametrizaveis com as atividades econdmicas, estruturadas por
codigos, grupos, parametros para calculo e lancamentos dos Tributos em cada
atividade.

11.23

Realizar os registros dos Contadores responsaveis pela contabilidade da
empresa.
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Realizar os registros na Conta Corrente Fiscal de todos os lancamentos

11.24 efetuados para o sujeito passivo, detalhando obrigacao, valor da obrigacao e data
de vencimento.
11.25 Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotacoes diarias. Mensais
: ou anuais, conforme a definicdo das mesmas.
11.26 Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias nao tuteis (sabados,
: domingos e feriados municipais, estaduais ou federais).
11.27 Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas
‘ fisicas e Juridicas).
11.28 Permitir emissao de relatério dos logradouros cadastrados.
11.29 Permitir emissao de relatério dos bairros cadastrados.
11.30 Permitir a emissao de relatério de atividades econdémicas cadastradas.
No cadastro de iméveis deverdo constar todas as informac¢des do BCI (Boletim
11.31 de Cadastro Imobiliario) utilizados pela Administracdo e necessarias para
apuracao do valor venal do imével de acordo com a legislacao Municipal.
Possibilitar na emissado da guia de ITBI, emissdo do formulario de transferéncia
11.32 de ITBI do Municipio e geracdo da guia de recolhimento ja parametrizada, opcao
para informar a natureza da operacao, no ato da geracao da guia de informacao.
Possibilitar emissdo de guia de ITBI parametrizada, para transferéncias de
Glebas de terras rurais, com a opcao de cadastramento dos contribuintes
11.33 ) N - L
interessados no ato e geracdo do formulario de transferéncia de acordo com o
que o Municipio desejar.
Possibilitar parametrizacdo no calculo de ITBI quando tem influéncia de
11.34 financiamento cujo valor da aliquota é diferenciado de acordo com o cédigo do
Municipio vigente.
11.35 Possibilitar a emissdo da Segunda Via da Guia de ITBI caso haja necessidade.
11.36 O cadastro de imoveis devera permitir a vinculacao de corresponsaveis, pois os
: mesmos sao responsaveis pelo crédito tributario lancado vinculado a ele.
11.37 Permitir a manutencdo de histéricos do imével para verificacées futuras e

possiveis revisoes de lancamento.
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Permitir na transferéncia de proprietario de imével a transferéncia de débitos

11.38 existentes, informando inclusive se esta inscrito em divida ativa.

11.39 Emitir relatério com as quantidades de cadastros efetuadas em um
: determinado periodo, para os cadastros imobiliario e econémico.

11.40 Deverao ser extraidos em forma de relatorio os dados quantitativos do cadastro
: de imo6veis em funcao das caracteristicas especificadas no BCI.

11.41 Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia
‘ do imoével, facilitando o envio de notificagcbes e de cobrancas.

11.42 Permitir registrar isencdes, ndo incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e
: bases de calculo, de acordo com a legislacdo vigente.

11.43 Permitir vinculacédo a planta genérica de valores, logradouros e trechos.

11.44 Permitir a vinculacao da codificacdo atual de imoveis com codificacoes anteriores
: que os mesmos ja tenham possuido.

11.45 Permitir a realizacdo de baixa de iméveis registrando o motivo.

11.46 Permitir consulta ao cadastro de imoveis por: inscricado cadastral; nome do
: proprietario.

11.47 Emitir relatério demonstrando os imoveis a partir de uma de suas
: caracteristicas.

Permitir a geracdo de relatério em que conste todos os imoéveis ligados a um

11.48 contribuinte. O BCE (Boletim do Cadastro Econoémico) devera permitir a inclusao

: de todos os itens necessarios para a definicdo e caracterizacao da inscricao
economica, adequada ao Codigo Tributario Municipal.

11.49 O BCE devera conter ainda a possibilidade de inclusao de sé6cios das empresas,
: que também sao responsaveis pelos créditos tributarios.

11.50 Permitir o registro de diferentes cédigos de atividades desempenhadas pelo
: contribuinte, indicando a principal e as secundarias.

11.51 Permitir a vinculacdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no

sistema (moédulo) através do cadastro tinico de pessoas.
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Permitir registrar a situacado da inscricdo econdmica: ativa, inativa, baixada,
bloqueada, suspensa, e sob fiscalizacao.

Possuir rotinas para elaboracdo dos calculos dos tributos, conforme legislacao
municipal.

11.54

Permitir a emissdo das guias de arrecadacdo em cota Unica ou dividido em
parcelas, respeitando o valor minimo e contendo coédigo de barras para
pagamento nos agentes arrecadadores.

11.55

Possuir rotinas para elaboracdo dos acréscimos a incidirem sobre o lancamento
em decorréncia de atrasos nos pagamentos, conforme legislacdo municipal.

11.56

Possuir rotina de impressao de 2* via de documentos de arrecadacéo.

11.57

Permitir o processo de revisdo de lancamentos efetuados, mantendo registrado
as informacées do lancamento anterior.

11.58

Permitir que a extincdo do crédito tributario na modalidade de pagamento possa
ser feita através da captacéo e processamento de arquivos texto, disponibilizados
pelos agentes arrecadadores conveniados com a Administracéo.

11.59

Emitir relatorio dos registros nao processados pela rotina automatica de extincao
de crédito tributario, modalidade pagamento, relatando o motivo de tal
ocorréncia.

11.60

Permitir que a extincao do crédito tributario na modalidade de pagamento possa
ser feita de forma manual quando nao for possivel o processamento automatico.

11.61

Permitir que seja impresso um relatério que auxilie na conciliacdo dos créditos
extinguidos, podendo ser emitido por data de crédito, data de pagamento ou
data de contabilizacdo, podendo ainda serem selecionados todos ou um agente
arrecadador especifico.

11.62

Permitir que seja impresso um relatorio por agente arrecadador com toda a
classificacao dos créditos recebidos, para que serem realizados os registros
contabeis.

11.63

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual dos
pagamentos, seja identificado se o vencimento da guia de arrecadacdo coincide
com um dia nao util, prorrogando automaticamente a guia de arrecadacédo para
o préoximo dia util.
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11.64

Permitir a baixa no sistema (médulo) dos valores arrecadados pelos CNPJs
cadastrados no regime de recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados
através do arquivo retorno DAF607 do Banco do Brasil (instituicao Financeira
Centralizadora dos repasses da arrecadacao do SIMPLES NACIONAL).

11.65

O modulo de taxas diversas e precos publicos devera ser integrado ao Cadastro
Técnico Municipal, para a manutencdo da integridade das informacdes e
contabilidade dos dados.

11.66

Permitir o calculo, lancamento e emissao das guias de arrecadacdo das taxas
diversas e precos publicos previstos na Legislacdo Municipal.

11.67

Conter integracdo com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
gerando automaticamente os lancamentos contabeis da receita arrecadada e
classificada.

11.68

O modulo de divida ativa deve ser integrado aos outros moédulos do sistema
(médulo) de Tributos, de modo a promover a consisténcia e seguranca das
informacoes e possibilitar que as consultas de débitos dos contribuintes
retratem a real situacdo do contribuinte em relacado ao Fisco Municipal.

11.69

Permitir que todos os débitos de contribuintes (pessoa fisica, juridica ou imoével)
possam ser agrupados para consulta e emissdo de extratos da posicao
financeira, referente ao exercicio corrente e anteriores, informando em que fase
da cobranca o débito se enquadra (em cobranca ou divida ativa).

11.70

Possuir opcao de Consulta Débitos por contribuinte, inscricdo e periodo.

11.71

Possuir opcao de Consulta Paga por contribuinte, inscricdo e periodo.

11.72

Assegurar nos extratos de contribuinte proprietario que também sejam listados
os lancamentos e pagamentos relativos a cada imével de sua propriedade.

11.73

Permitir o registro e controle de parcelamentos, do ntimero de parcelas e dos
pagamentos referentes as mesmas.

11.74

Permitir o Cancelamento de Parcelamento caso seja necessario de acordo com a
legislacdo do Municipio.
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11.75

Permitir o parcelamento de débitos inscritos em Divida Ativa e ndo executados,
emissao de carnés e a gestao da carteira de parcelamento inclusive o controle do
numero de parcelas inadimplentes, observados valores minimos e demais regras
de parcelamento.

11.76

Conter consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e
correcao monetaria), agrupados por diversos critérios: por contribuinte, tributo,
ano de inscricao, situacao da divida e outros.

11.77

Permitir a emissao de Notificacdo de Inscricdo em Divida Ativa, Notificacdo de
Execucéao e da Certidao de Execucédo Fiscal e Protesto.

11.78

Emitir relatério analitico dos maiores devedores.

11.79

Conter rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas,
vencidas e nao pagas, registradas na Conta Corrente Fiscal, de acordo com a
legislacao.

11.80

Permitir de forma automatica a identificacdo dos contribuintes inadimplentes
em um referido lancamento e processar a inscricdo em Divida Ativa de todos os
devedores. Efetuar a gravacado e impressdo do Termo de Inscricido em Divida
Ativa de acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucéao Fiscal.

11.81

Permitir a gravacao e emisséao da Certidao de Divida Ativa e Peticao inicial de
acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucao Fiscal.

11.82

Permitir que seja informado no sistema (moédulo) o ntimero do processo de
execucao fiscal, vinculando-o as devidas Certidoes de Divida Ativa, bem como o
registro de acoes referentes a este processo.

11.83

Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado
contribuinte, podendo especificar um imével a inscricdo municipal.

11.84

Permitir a emissao de correspondéncia aos contribuintes notificando-os dos
valores inscritos em divida Ativa.

11.85

Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em divida Ativa de um
contribuinte, bem como a impressido da guia de arrecadacao das parcelas, de
acordo com as regras estabelecidas na Legislacado Tributaria Municipal.

11.86

Permitir que inscricoes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja
informada uma justificativa para tal acao.
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Permitir a impressao das inscricoes em Divida Ativa canceladas de modo que

11.87 seja realizado o lancamento contabil no patrimoénio.
Permitir a impressdo de um extrato contendo todos os créditos tributarios.
11.88 Inscritos em Divida Ativa ou nao, de um determinado contribuinte, atualizados
até uma data a ser informada.
Permitir a emissdo de CND (Certidao Negativa de Débitos Municipal) efetuando
11.89 varredura de todos os débitos do contribuinte constante nos moédulos
imobiliario, Econémico e Divida Ativa.
11.90 Permitir a emissao de Alvaras.
11.91 Permitir a emissado de relatorios na tela, impressos e graficos dos diversos
: processos tributarios municipais.
11.92 Permitir a parametrizacao de tabelas de aliquotas, percentuais, unidades fiscais
‘ pelo préprio usuario do sistema (mo6dulo).
11.93 Efetuar a baixa automatica de todas as receitas municipais, inclusive da Divida
: Ativa, utilizando arquivo de retorno bancario.
Administrar a Divida Ativa dos contribuintes, submetendo-a aos tramites legais
11.94 (notificacdo, Anistia, remissado, suspensao, cancelamento, prescricao,
parcelamento, peticdo e ajuizamento).
Controlar a emissdo e pagamento do ITBI e a transferéncia de imovel,
11.95 N . . .
bloqueando-a ou nao, quando o imoével esta em débito.
11.96 Permitir a transferéncia automatica do imoével para o novo proprietario apos ser
: efetuada a baixa do pagamento.
11.97 Permitir o cadastro do projeto de construcéo civil, com a emissdo das respectivas
: guias para cobranca (alvaras, habite-se, etc.).
Permitir armazenar informacodes e observacdoes sobre os diversos cadastros de
11.98 contribuintes, mantendo atualizado o historico das ocorréncias efetuadas nos

diversos cadastros.
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11.99

Permitir processos como: recalculo de débitos, prorrogacdo de vencimento,
suspensao e movimentacdo dos lancamentos, simulacdo de calculos,
requerimento de isencdo, contribuicaio de melhoria com controle do saldo
devedor, recuperacao fiscal - parcelamento de débitos e dividas, manutencédo de
parcelamentos, unificacao de contribuintes, controle de liberacao de blocos de
notas fiscais de servicos, controle para geracao de ISS estimado, controle de
requerimento de baixa de atividades e controle de notas fiscais avulsas.

11.100

Permitir o cadastro de parametros para emissdo de nota fiscal avulsa com as
seguintes caracteristicas: tipo de servico, tabela de IRRF, INSS, SEST e SENAT.

11.101

Emitir Nota Fiscal Avulsa de acordo com modelo e cédigo tributario do
municipio.

11.102

Permitir a importacao das guias de ISS do sistema de nota fiscal eletrénica “on-
line”.

11.103

Permitir o lancamento automatico de todas as receitas recebidas pelo sistema de
tributacao no sistema de contabilidade, evitando assim o retrabalho.

12

Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e Planejamento

12.1

Registrar os atos e fatos inerentes a Gestao Publica, proporcionando informacoes
atualizadas sobre a evolucdo das contas que compdéem os modulos
Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme determina a Lei
4.320/64, Lei Complementar n.° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal -
LRF), portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instru¢ées Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislacoes
pertinentes, utilizando-se do método contabil de lancamentos por partidas
dobradas e permitindo a sua utilizacao por todas as Unidades da Administracao,
simultaneamente permitindo a consolidacao final de todos os dados.

12.2

Tesouraria

12.3

Proporcionar a perfeita execucdo das operacoes financeiras da entidade, com
agilidade nos calculos e precisdo nas informacoes obtidas.

12.4

Possibilitar o uso de impressora de cheques. Interacao com o sistema contabil.
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12.5

Administrar e contabilizar a movimentacado financeira com total eficiéncia e
seguranca, sem comprometer integridade dos dados.

12.6

Possibilitar a programacao dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia
entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria.

12.7

Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data
informada pelo usuario.

12.8

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e
extraorcamentaria, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as
retencdes cabiveis, com opcdo de pagamento através de caixa, cheque, ordem
bancaria/borderd e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancaria.

12.9

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicoes bancarias em que a
administracdo mantenha contas correntes no layout determinado por cada
banco.

12.10

Possibilitar a emisséo da relacdo dos cheques emitidos.

12.11

Possibilitar a emissao da relacao das transferéncias bancarias realizadas.

12.12

Permitir a emissao de relatério analitico dos pagamentos realizados, com uma
determinada conta bancaria, para um ou diversos credor-fornecedor, com a
funcionalidade de selecao por datas de pagamentos das despesas e que tenha as
seguintes informacoes: data de pagamento, numero da autorizacdo de
pagamento, valor da autorizacao de pagamento, nome do(s)
credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento e documentos de
despesa incluidos na autorizacdo de pagamento.

12.13

Possibilitar a geracao de arquivos em meio eletronico (ordem bancaria eletrénica)
contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo
sistema bancario, de acordo com a especificacdo do formato de importacao
definida pelo proprio banco, de forma a viabilizar o envio de arquivo ao banco
para possibilitar o pagamento de um ou diversos credores/fornecedores.

12.14

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para os respectivos
documentos de despesa.
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12.15

Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e a
regularizar para controle de conciliacdo bancaria das contas correntes.

12.16

Permitir estorno de lancamentos contabeis.

12.17

Permitir o cadastro de aplicacbes financeiras e resgates de aplicacoes
financeiras.

12.18

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacoes financeiras.

12.19

Permitir o processamento diario da conciliacdo das contas bancarias no sistema,
identificando os itens lancados pela contabilidade e ndo lancados pelo banco e,
inserindo os itens lancados pelo banco e nao lancados pela contabilidade.

12.20

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

12.21

Permitir o cadastro de contas bancarias dos credores/fornecedores, permitindo
que a administracao efetue o pagamento ao mesmo.

12.22

Permitir a emissao de relatério que demonstre, numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e
extraorcamentarias e que tenha as seguintes informacoes: conta(s) de receita,
descricao da conta de receita e os valores arrecadados.

12.23

Permitir a emissao de relatério que demonstre, numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas orcamentarias e
extraorcamentarias e que tenha as seguintes informacoées: data, tipo e ntiimero
do empenho ou da ordem de pagamento, a classificacdo da despesa e aos valores

pagos.

12.24

Permitir a emissao de relatorio da execucao financeira diaria ou mensal, com a
opcao de selecao da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacao,
em extrato, destas contas correntes bancarias, com as seguintes informacoes:
coédigo do banco, numero da conta corrente bancaria, saldo anterior na conta
corrente bancaria, data de cada lancamento, valores debitados, creditados e
saldo resultante apo6s cada lancamento a débito ou a crédito.
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Permitir emissdo do Boletim Diario de Tesouraria, apds conciliacao das contas
bancarias e encerramento do dia, contendo a execucao financeira diaria de todas

12.25 . ~ ; .
as contas correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (orcamentarios e extraorcamentarias).
Permitir emissdao do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, mensal,
12.26 contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentacoes de caixa
: com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e
extraorcamentarias) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos).
Permitir emissao de relatérios da execucao financeira, por més e por conta-
12.27 corrente bancaria selecionada, que demonstre a conciliacdo de movimento em
contas correntes bancarias.
12.28 Permitir a emissao de relatério que demonstre o saldo anterior, e os saldos para
: o periodo seguinte de todas as contas financeiras.
12.29 Permitir emissao de relatério da execucédo financeira, por dia ou por més,
: demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes informacoes:
12.30 - data de ocorréncia da movimentacao:
12.31 - histérico da movimentacao:
12.32 - valor da movimentacéo;
12.33 - indicacao do tipo da movimentacao (credito ou débito); e
12.34 - saldo apés o lancamento da movimentacao (Livro de tesouraria).
12.35 Permitir integracédo com o sistema (modulo) contabil para compartilhamento das
: informacées lancadas.
Permitir integracdo com o sistema (modulo) de tributacao para baixa automatica
12.36 dos créditos tributarios e controle dos valores devidos pelos contribuintes
municipais.
12.37 Processamento Contabil
Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacao de definicoes
12.38 e parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus

respectivos saldos, entre outros) para o exercicio seguinte.
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12.39

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado e tenham controle dos atributos
obrigatérios “p” e “f” e demais funcionalidades previstas no PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico), de utilizacdo obrigatéria a todos os entes da

Federacao conforme portarias da STN.

12.40

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administracdo realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia,
numero da conta, com associacdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando
a criacdo de um codigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a
definicdo de parametros para atender as identificacées de conta movimento ou
conta de aplicacao financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado com a
identificacao das fontes nas contas bancarias.

1241

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com
os demais sistemas.

12.42

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento,
incorporando os instrumentos de execucdo do planejamento (metas bimestrais
de arrecadacao, programacao financeira, cronograma de desembolso, cotas,
bloqueios, créditos adicionais, remanejamentos e transposicoes).

12.43

Permitir bloqueio e desbloqueio das dotagoes orcamentarias.

12.44

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o
anterior ainda nao esteja encerrado, e com possibilidade de atualizacao
automatica dos saldos contabeis.

12.45

Permitir a integracdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento
automatico e baixa automatica na tesouraria da folha de pagamento processada
e encerrada.

12.46

Empenhos
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12.47

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa,
conforme previsto na Lei n.° 4.320/1964, possibilitando a integracido com o
sistema de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do
cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a possibilitar o
controle do fluxo de caixa.

12.48

Possibilitar o controle de saldos de dotacdes orcamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar.

12.49

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracao
sequencial e cronologico. Possibilitar o cadastro e controle das notas de
empenho globais ou por estimativa. Permitir emissdo da nota de anulacao e de
complementacao de empenho.

12.50

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por: credor/fornecedor, cédigo
do empenho, dotacdo orcamentaria, data de empenho, processo de compra,
processo de licitacao, fonte de recursos, unidade orcamentaria e natureza da
despesa.

12.51

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a
selecao por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por
unidade orcamentaria, por data de emissdo, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacdo e por data de
programacdo de pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas
orcamentarias ou extra orcamentario, liquidadas ou nao liquidadas, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as
seguintes informacodes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, niumero do
empenho, data do empenho, data da programacao de pagamento, saldo a pagar,
fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da
despesa.

12.52

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativas e globais que contenham
saldo, contendo as seguintes informacdes basicas: cédigo e nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, histérico resumido, data da
programacao de pagamento e saldo a pagar.
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12.53

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria,
contendo as seguintes informacoes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho e valor a pagar.

12.54

Permitir a emissao de relatorio de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e
grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e tenha as seguintes
informacées: unidade orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor,
historico, nimero, data e valor do empenho.

12.55

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos,
contendo as seguintes informacoes basicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data da liquidacao e
saldo a pagar do empenho.

12.56

Permitir informar e controlar as retencées como INSS, IRRF, ISSQN entre outros
nas notas de liquidacdo de empenho, com o lancamento automatico das receitas
orcamentarias ou extraorcamentarias no momento das baixas das despesas.

12.57

Permitir controle de adiantamentos para suprimento de fundos conforme arts.
68 e 69 da Lei 4.320/64, com lancamentos automaticos no sistema de controle
do PCASP.

12.58

Permitir a consolidacao das despesas executadas nos consorcios publicos
através de contrato de rateio, conforme portaria 72 expedida pela STN.

12.59

Permitir o controle das subvencoes concedidas registrando no plano de contas
da entidade os valores concedidos, aprovados, impugnados e possiveis
restituicoes ao erario decorrentes de aplicacdo incorreta dos valores repassados.

12.60

Despesas Extraorcamentarias

12.61

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas
extraorcamentarias.

12.62

Permitir o controle da execucao das receitas e despesas extraorcamentarias por
fontes de recursos.

12.63

Permitir a emissdo da nota de cancelamento/anulacdo dos documentos de
despesas extraorcamentarias.

12.64

Liquidacao
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12.65

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas
inscritas em restos a pagar nao processados, em atendimento ao art. 63 da Lei.
°4.320/1964.

12.66

Permitir a emissdo da nota de liquidacdo da despesa, para ser utilizado como
documento auxiliar na verificacdo do direito do credor ao pagamento.

12.67

Permitir a emissao de nota de anulacao da liquidacao da despesa.

12.68

Permitir que na liquidacdo da despesa sejam reconhecidos automaticamente
através de lancamentos contabeis no passivo financeiro da entidade os valores
devidos aos credores.

12.69

Ordenacao de Pagamento

12.70

Permitir a emissao de relatorio analitico das ordens de pagamento previstos com
a selecao por intervalos de data, de escolha do credor/fornecedor e por fontes de
recursos e que tenha as seguintes informacodes: data da ordem de pagamento,
valor a ser pago e nome do credor/fornecedor e fonte de recursos permitida para
0 pagamento.

12.71

Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como
documento comprobatério de pagamento a credores/fornecedores, quando
necessario.

12.72

Restos a Pagar

12.73

Possibilitar a realizacdo e o controle de inscricées de empenhos em restos a
pagar, de forma automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 e o
paragrafo tinico do art. 103 da Lei n°® 4.320/1964.

12.74

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e nao processados,
conforme determina o paragrafo tinico do art. 92 da Lei n.® 4.320/1964.

12.75

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de
empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descrigcao
do memorial justificativo e a sua impressao, com os respectivos registros nos
sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de controle.

12.76

Contabilizaciao e Relatoérios

12.77

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por
meio de senhas especificas para este procedimento.
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12.78

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitando a descricao do histoérico justificativo, com os respectivos registros
nos sistemas financeiro e patrimonial.

12.79

Permitir a inscricao da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizacao e restabelecimento das mesmas.

12.80

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracao
com credores/fornecedores. Permitir a emissao de relatério do plano de contas
cadastrado.

12.81

Possibilitar a emissao de relatorio contendo as contas bancarias cadastradas.

12.82

Possibilitar a emissdo de relatorio contendo os credores/fornecedores
cadastrados; possibilitar a emissao de relatério contendo os historicos padroes
cadastrados.

12.83

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre a despesa empenhada e paga
por projeto, atividade e operacdo especial, demonstrando ainda os valores
apurados por centro de custo.

12.84

Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes: coédigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e numero de empenhos, liquidacoes, anulacoes e
complementacoes, data dos empenhos, liquidacoes, anulacoes e
complementacoes, valor dos empenhos, liquidacoes, anulacoes,
complementacoes, data de pagamento dos empenhos e saldo dos empenhos.

12.85

Permitir a emissao de relatorio contendo todas as despesas extraorcamentarias a
pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor.

12.86

Permitir a emissdo de relatério contendo somente as despesas
extraorcamentarias a pagar, por ordem alfabética de credor/fornecedor.




PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGEM DA LAPA

Rua Governador Valadares, n° 72, Centro, CEP: 39.630-000
CNPJ n° 18.348.730/0001-43 - Estado de Minas Gerais
TEL 0—33 3736 1100 ou 1380 E-MAIL licita@virgemdalapa.mg.gov.br

12.87

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a
selecdo por credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por
conta financeira, por unidade orcamentaria, por ficha, por fonte de recursos, por
data de pagamento, possibilitando a selecao somente das despesas
orcamentarias ou extraorcamentarias, com a funcionalidade de ordenar os
empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento, por
natureza da despesa, contendo as seguintes informacoes basicas: coédigo e nome
do credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data do
pagamento, numero do lancamento contabil, elemento de despesa, valor e
historico.

12.88

Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informacodes basicas: cédigo e nome do credor/fornecedor, numero do empenho,
data do empenho, data do pagamento, documento bancario e valor.

12.89

Permitir a exportacdo de arquivo de acordo com o layout da Secretaria da Receita
Federal do Brasil para importacdo na Declaracdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte (DIRF).

12.90

Permitir a emissao de relatério de empenhos por natureza de despesa com a
opcao de selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que
tenha as seguintes informacoes: data do empenho, nimero do empenho, valor
do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome do
credor/fornecedor.

12.91

Permitir a emissao de relatério de empenhos inscritos em restos a pagar, com a
funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos nao-processados
e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, e valor de inscricao.

12.92

Permitir a emissao de relatério de pagamentos de empenhos inscritos em restos
a pagar e que tenha as seguintes informagoes: nimero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscricao, valor pago e saldo a pagar.
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12.93

Permitir a emissao de relatério de créditos e anulacdes orcamentarias contendo
os coédigos numeéricos, os nomes e valores das dotacoes orcamentarias creditadas
e das debitadas; e ainda, o tipo de crédito (suplementar, especial, extraordinario)
e a fonte de recursos (por anulacdo, por superavit, por excesso de arrecadacao
ou por operacodes de crédito).

12.94

Permitir emissdo de relatorio mensal, da execucdo orcamentaria por elementos
de despesa, somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacido por
unidades de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que
apresente as seguintes informacdes: elemento de despesa, descricao do
elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulacoes realizadas, saldo
orcamentario resultante apés os Créditos e anulacoes, valores empenhados no
més e até o més, saldo orcamentario resultante apés o empenhamento, valores
pagos no més e até o més e saldo restante a pagar em cada um dos elementos de
despesa.

12.95

Permitir emissao de relatorio de extrato de dotacdoes orcamentarias com a
possibilidade de selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e que
tenha as seguintes informacodes: conta orcamentaria ou dotacdo orcamentaria,
saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecao dos dados do relatério, data
da movimentacao na dotacdo orcamentaria, histérico e credor/fornecedor
relacionados a movimentacdo, créditos e anulacdes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apo6s cada
lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo orcamentaria.

12.96

Permitir emissao de relatério de saldo de dotacdes orcamentarias com opcao de
escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes
informacoes: codificacdo completa da conta de despesa, codificacdo resumida da
despesa (ficha), descricao da conta de despesa e saldo orcamentario da conta de
despesa.

12.97

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informacoées: codigo da
conta de receita, descricao da conta de receita, recebimentos realizados no més e
recebimentos acumulados até o més.
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12.98

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por érgaos de governo,
categoria e grupo de despesa, contendo informacdes da despesa orcada,
empenhada, liquidada e paga.

12.99

Relatorios Gerais

12.100

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por érgaos de governo,
contendo demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas,
nos moldes definidos pelo Anexo 1 da Lei n.°4.320/1964.

12.101

Permitir a emissao de relatérios da execucao contabil, por unidades de governo,
contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da
receita, da Lei n.°4.320/1964, com alteracao pelo Adendo III a Portaria SOF n.° 8
de 04/02/1985.

12.102

Permitir a emissdo de relatério da execucao contabil, por valores empenhados,
por valores pagos ou por valores Liquidados com a possibilidade de escolha do
més, ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexo 2, da Lei n.° 4.320/1964,
alterado pelo Adendo III a Portaria SOF n.® 8 de 04/02/1985.

12.103

Permitir a emissdo de relatorios da execucao contabil, por 6rgaos de governo,
contendo os programas de trabalho dos érgaos de governo, nos moldes definidos
pelo Anexo 6 da Lei n°® 4.320/1964.

12.104

Permitir emissao de relatérios da execucao contabil, por 6rgaos de governo,
contendo a despesa por funcoes, subfuncoes e programas, nos moldes definidos
pelo Anexo 7 da Lei n.° 4.320/1964.

12.105

Permitir emissao de relatérios da execucado contabil, por o6rgaos de governo,
contendo a despesa por funcéoes, subfuncoes e programas, conforme o vinculo
com os recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n.° 4.320/1964,
alterado pelo Adendo VII a Portaria SOF n.° 8 de 04/02/1985.

12.106

Permitir emissao de relatérios da execucao contabil, contendo o comparativo da
receita orcada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo 10 da Lei n.°
4.320/1964.
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12.107

Permitir emissédo de relatérios da execucao contabil, por 6rgdos de governo, com
consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidacdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos
moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei n.° 4.320/1964.

12.108

Permitir a emissao de relatérios da execucao orcamentaria, nos moldes definidos
pelas DCASP (Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados
pela portaria da STN de n° 700 de 10/12/2014, Anexo 12 da Lei n.° 4.320/1964
(balanco orcamentario) com a possibilidade de insercao de notas explicativas.

12.109

Permitir a emissao de relatérios da execucao contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelas DCASP (Demonstracoes contabeis aplicadas ao setor publico)
aprovados pela portaria da STN de n°® 700 de 10/12/2014, Anexo 13 da Lei n.°
4.320/1964 (balanco financeiro) com a possibilidade de insercdo de notas
explicativas.

12.110

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo patrimonial nos moldes definidos
pelas DCASP (Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados
pela portaria da STN de n° 700 de 10/12/2014, Anexo 14 da Lei n.° 4.320/1964
(balanco patrimonial) com a possibilidade de insercao de notas explicativas.

12.111

Permitir a emissao de relatérios da execucao patrimonial nos moldes definidos
pelas DCASP (Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados
pela portaria da STN de n® 700 de 10/12/2014, Anexo 15 da Lei n.° 4.320/1964
(demonstracao das variacoes patrimoniais) com a possibilidade de insercado de
notas explicativas.

12.112

Permitir a emissao de relatorios da execucao contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 16 da Lei n.® 4.320/1964 (demonstracéo da divida fundada
interna).

12.113

Permitir a emissao de relatorios da execucao contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 17 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstracao da divida
flutuante).
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12.114

Permitir a emissdao de relatérios da execucdo contabil denominado
Demonstrativo dos Fluxos de Caixa, nos moldes definidos pelas DCASP
(Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados pela portaria da
STN de n° 700 de 10/12/2014, com a possibilidade de insercdo de notas
explicativas.

12.115

Permitir a emissao de relatérios da execucao contabil, com a demonstracao dos
créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei autorizativa, o decreto
de abertura, a data de abertura, as respectivas fontes de recursos e valores.

12.116

Permitir emissao de relatorios da execucao contabil, por 6rgaos de governo e com
consolidacdo das unidades orcamentarias, contendo demonstracdo da despesa
orcada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificacdo orcamentaria até
o nivel dos elementos de despesa.

12.117

Permitir emissao de relatério que demonstre mensalmente a base de calculo para
apuracdo do valor a ser recolhido para o PASEP. Permitir emissao de relatorio
que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, os valores ja recolhidos
para o PASEP.

12.118

Permitir emissao de relatorios demonstrando os dados fiscais do municipio como
gastos com pessoal, receita corrente liquida, demonstrativos das
disponibilidades financeiras e restos a pagar, etc.

12.119

Permitir emissdo de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentaria e
financeira para determinada fonte, a fim de facilitar a prestacdo de contas
especifica do recurso recebido.

12.120

Permitir a emissao do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a
arrecadada no més e até o més. Permitir a emissdo do Balancete Financeiro
mensal, contendo a receita orcamentaria e extra orcamentaria realizada no més
e até o més e a despesa orcamentaria e extra orcamentaria realizada no meés e
até o més, e os saldos bancarios e do caixa do periodo anterior e para o periodo
seguinte.

12.121

Permitir a emissdao dos livros obrigatérios: Livro Diario e Livro Razdo, com
impressao dos termos de abertura e de encerramento.
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12.122

Permitir a emissdo de relatério de receitas e despesas que interferem na
movimentacdo patrimonial para confrontacdo com as movimentacoes
processadas pelo Setor de Patrimoénio.

12.123

Disponibilizar endereco eletrénico para a publicacdo das contas publicas,
conforme disposicdes contidas na Lei Complementar de n° 131/2009.

12.124

Orcamento (PPA, LDO e LOA).

12.125

Permitir o planejamento das ac¢des do Plano de Governo e dos recursos
envolvidos, para a elaboracdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de
acordo com a Lei n.° 4.320/1964, Lei complementar n.° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF), das portarias do Tesouro Nacional e da
Secretaria de Orcamento Federal, e demais legislacées pertinentes,
disponibilizando a sua utilizacdo por todas as Unidades da administracao,
simultaneamente permitindo a consolidacédo final de todos os dados.

12.126

Plano Plurianual - PPA

12.127

Permitir a elaboracdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os
dados especificos da entidade; Possibilitar que o PPA contenha: - as diretrizes ou
macro objetivos de governo com a respectiva codificacdo, denominacido e
finalidade ou objetivo; - os programas de governo com a sua codificacdo,
denominacao, objetivos, publico alvo, identificacdo do tipo do programa
(finalistico ou de apoio administrativo), indicadores com suas unidades de
medida e indice futuro e unidade orcamentaria responsavel pela sua gestéo; - as
acoes de governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto, atividade ou
operacao especial, a denominacao, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o
produto esperado (bem ou servico), a unidade de medida, a meta fisica e
financeira por exercicio e a regido em que sera realizada.

12.128

Emitir demonstrativos contendo as informacodes cadastradas no PPA elaborado,
explicitando as diretrizes, os programas e as acdes governamentais.
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12.129

Registrar o histérico das alteracoes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual. Possibilitar a geracado de todos os quadros do PPA, em formato PDF,
demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e os seus
respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas
acdes governamentais com as metas estabelecidas.

12.130

Permitir a geracédo de relatérios demonstrando a execucao do Plano Plurianual e
o confronto com as metas previstas por exercicio.

12.131

Permitir o acompanhamento do PPA nos seus quatro anos de vigéncia através de
lancamentos de controle no Plano de Contas da Prefeitura, conforme definido no
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

12.132

Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO

12.133

Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) com os dados especificos da entidade.

12.134

Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacao para criacdo dos anexos da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), como a populacdo do municipio, o
Produto Interno Bruto (PIB) e os indices de inflacdo.

12.135

Permitir a definicao das prioridades da Administracdo para o exercicio financeiro
a que se refere a LDO com base nas acdes previstas no PPA, conforme determina
0 § 2°, do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das
Metas e Prioridades.

12.136

Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracao do Anexo de Metas
Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos 8§ 1° e 2°, do art. 4°, da LRF, bem
como possibilitar a emissao dos seguintes demonstrativos que o compdem, em
valores correntes e constantes, conforme Manual Técnico de Demonstrativos
Fiscais aprovado pela Portaria STN n.° 577/2008, para fins de consolidacao da
proposta da LDO:

12.137

Demonstrativo I - Metas anuais, resultado primario, resultado nominal e
montante da divida publica;

12.138

Demonstrativo II - Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio
anterior;

12.139

Demonstrativo III - Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais
Fixadas nos trés exercicios anteriores;

12.140

Demonstrativo IV - Evolucao do patriménio Liquido;
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12.141

Demonstrativo V - Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacao de
ativos; Demonstrativo VIII - Margem de expansao das despesas obrigatoérias de
carater continuado.

12.142

Permitir a definicdo e cadastramento dos dados para a geracdo do Anexo de
Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3°, do art. 4°, da LRF, possibilitando a
emissdao do Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual
Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.° 577/2008.

12.143

Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA,
conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

12.144

Possibilitar a geracao de todos os demonstrativos que compoée o projeto da LDO e
da lei aprovada, em formato PDF, para fins de consolidacao.

12.145

Lei Orcamentaria Anual - LOA

12.146

Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei Orcamentaria Anual (LOA) com
os dados especificos da entidade.

12.147

Possibilitar a projecao das despesas para o ano em que se elabora a proposta
orcamentaria, considerando o comportamento das despesas empenhadas,
tomando-se por base o valor empenhado até determinado més do ano em
execucao, e permitir a atualizacao do contetdo e da estrutura da proposta
gerada.

12.148

Possibilitar a definicao e cadastramento das naturezas de receitas orcamentarias
e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando as categorias
economicas e os demais detalhamentos previstos na legislacao.

12.149

Permitir a definicao e cadastramento da classificacao institucional, composta por
orgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

12.150

Disponibilizar a listagem das funcdes e sub funcées de governo, conforme
especificado na Portaria n.° 42/1999 do Ministério de Estado do Or¢camento e
Gestao.

12.151

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orcamentarias previstas na
legislacao em vigor e permitir a atualizagcdo, quando necessario, identificando a
categoria econdmica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacao
e o elemento de despesa.
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Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacao
institucional, funcional, programatica, economica e por fontes de recursos,

12.152 possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a fonte de recursos,
com os seus respectivos valores orcados.
12.153 Possibilitar a organizacao do orcamento da receita em fichas (cédigos reduzidos)
) com os seus respectivos valores previstos.
Possibilitar a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (cédigos
12.154 . ) .
reduzidos) com os seus respectivos valores fixados.
Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com os
12.155 programas e acdes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na
LDO, conforme exigéncias do inciso I, § 3°, art. 166, da CF/88 e art. 5° da LRF.
Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com as
12.156 metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o
inciso I, do art. 5°, da LRF.
Permitir a emissdao de relatérios do orcamento, contendo o rol de projetos,
12.157 L - A g
atividades e operacodes especiais incluidos na LOA.
Permitir a emisséao de tabelas explicativas, conforme determina o inciso III, do
12.158 art. 22, da Lei n.® 4.320/ 1964, das quais, além das estimativas de receita e
despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de comparacao:
12.159 a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se
’ elaborou a proposta;
12.160 b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;
12.161 c) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;
12.162 d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;
12.163 e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e despesa
) revista para o exercicio a que se refere a proposta.
12.164 Permitir a emissao do sumario da receita por fontes e da despesa por funcoes de

governo, conforme determina o inciso I, do § 1°, do art. 2° da Lei n.® 4.320/1964;
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12.165

Permitir a emissao do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa segundo as
categorias econdémicas, conforme determina o inciso II, do § 1°, do art. 2° da Lei
n.° 4.320/1964.

12.166

Permitir a emisséo do Anexo 2 - Demonstrativo da receita segundo as categorias
economicas e da despesa por 6rgaos e unidades orcamentarias e por categoria
econdmica, conforme determinam os incisos Il e IV do § 1° do art. 2°, combinado
com o art. 8°, ambos da Lei n.° 4.320/1964.

12.167

Permitir a emissdo do Anexo 6 - Programa de Trabalho, conforme determina o
inciso II, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964. Permitir a emissdo do Anexo
7 - Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo de Funcdes, Sub funcodes
e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o inciso II, do § 2°,
do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.

12.168

Permitir a emissdo do Anexo 8- Demonstrativo da Despesa por Funcées, Sub
funcdes e Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o
inciso II, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.

12.169

Permitir a emissdo do Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por o6rgios e
Funcoes, conforme determina o inciso II, do § 2°, do art. 2° da Lei n.°
4.320/1964.

12.170

Permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do
governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servicos, conforme
determina o inciso III, do § 2°, do art. 2°, da Lei n.° 4.320/1964.

12.171

Possibilitar a geracdo dos anexos que compde o projeto da LOA e a lei aprovada,
em formato PDF, para fins de consolidacéao.

12.172

Execucao do Orcamento

12.173

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em
metas bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF.

12.174

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucgao
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.
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12.175

Possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos
de despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a
vinculacdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario,
conforme determina o art. 47 da Lei n.® 4.320/1964.

12.176

Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com
base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas
publicas.

12.177

Permitir o cadastro e a emissdao de bloqueio de saldo orcamentario para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de
Planejamento de Governo.

12.178

Permitir o cadastro de remanejamento e transposicao de créditos orcamentarios,
exigindo a informacédo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico
das alteracdoes de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da
CF/88.

12.179

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas
fontes de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacao ou
operacao de crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei
orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacao da legislacdo de
autorizacao e resguardando o histérico das alteracdes de valores, conforme
determina a CF/88 e a Lei n.® 4.320/1964.

12.180

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (credito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a
respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de
arrecadacao ou operacao de crédito).

12.181

Possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento e transposicdo, em formato
PDF.

12.182

Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado
na Lei Orcamentaria Anual.

12.183

Permitir a visualizacdo dos limites de créditos adicionais utilizados, exibindo
mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execucdo contabil.
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12.184 Matriz de Saldo Contabeis
Permitir a geracéo as informacodes referentes a Matriz de Saldos Contabeis em
12.185 :
formato aceito pela STN.
13 Ajustamento as normas do TCE/MG
13.1 O software e suporte fornecido devem atender os seguintes critérios para
: atendimento das normas do TCE/MG:
Possibilitar o registro de acompanhamento da obra, registrando a data de cada
13.2 alteracao de situacédo da obra conforme as situacoes definidas pelo TCE MG com
a anexacao de imagens comprobatorias;
Os registros de paralisacdo de obra ou servico de engenharia deverdo ser
13.3 realizados com a informacdo da data do evento, do registro e motivo de
paralisacao previstos pelo TCE MG;
Devera ser possivel realizar os registros de medicdo da obra ou servico de
13.4 engenharia identificando a data e tipo da medicdo permitindo a anexacado de
fotos;
13.5 Devera realizar o registro e a prestacao de contas ao TCE MG do objeto cuja
: natureza seja obras e servicos de engenharia;
13.6 Devera realizar a geracao dos arquivos ao Modulo Execucédo de Obra e Servico de
: Engenharia do TCE MG.
13.7 Possuir relatério com a relacdo de veiculos existentes em atendimento ao
: disposto na Instrucao Normativa n.° 08 do TCEMG.
Permitir emissao de relatéorios resumidos demonstrando a execucao
13.8 orcamentaria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13
definidos pela Instrucao Normativa 12/2008 do TCEMG.
13.9 Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacao, definido
: pela Instrucdo Normativa 12/2008 do TCEMG.
13.10 Permitir a emissao do quadro de apuracdo de receitas e despesas, nos moldes
: definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.
13.11 Permitir a emissdo do demonstrativo das receitas de operacdoes de crédito,
: alienacoes e convénios, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.
13.12 Permitir a emissado do demonstrativo das aplicacdes financeiras, nos moldes

definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.
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13.13

Permitir emissao de relatérios da execucao contabil, por 6rgaos de governo, com
consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidacdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos
moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.

13.14

Permitir emissao de relatorios sintéticos com a demonstracdo da execucao
orcamentaria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13
definidos pela Instrucdo Normativa 12/2008 do TCEMG.

13.15

Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacao, definido
pela Instrucdo Normativa 12/2008 do TCEMG.

14

Sistema CONSULTA PUBLICA REMOTA

14.1

Sistema Online para participacao popular na consulta publica para elaboracao
do Plano Plurianual (PPA) para o exercicio Vigente, e Lei Orcamentaria Anual
(LOA) para o ano Vigente.

14.2

Sistema desenvolvido em plataforma web, com linguagem JavaEE, PrimeFaces,
banco de dados PostgreSql. Utiliza hospedagem de sistema e banco de dados em
nuvem (‘Cloud Computing’).

14.3

Ha dois tipos de acesso ao sistema:

1 — Popular: O acesso se da através de identificacdo do usuario por meio de
dados pessoais, limitando-se a responder consulta, visualizar e imprimir
respostas dos demais usuarios;

2-Administrador: O acesso se da através de login e senha previamente
cadastrados no banco de dados. Este acesso permite modificar dados,
documentos e parametros do sistema;

15

Controle interno

15.1

Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na
administracdo, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88 e demais
normas que se aplicam a realidade da administracao.

15.2

Permitir o cadastro de um modelo de Controle Interno aplicado a todas as areas
da administracdo, o qual podera nortear a atuacao do controle interno e sofrer
alteracdes para atender a realidade da administracdo, com a opg¢éao de permitir
sua impressao e efetuar consultas.

15.3

Possuir controle de usuarios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com
usuarios subordinados e usuarios responsaveis, permitindo assim a
descentralizacdao do Controle Interno nas diversas areas da administracao
mediante "Agentes de Controle Interno", para verificacdo de conformidade de
todos os processos em andamento na administracdo conforme normas pré-
estabelecidas no Manual de Controle Interno.
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15.4

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucao
orcamentaria de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina
o Art. 77 da CF/88.

15.5

Gerar relatérios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatorio Mensal de
Controle Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03 com alteracdes da
IN 06/04.

15.6

Permitir integracdo com os demais sistemas para acesso a consultas e emissao
de relatérios da competéncia do Controle Interno, possibilitando ao Controlador
acesso a todas as informacoes da competéncia do Controle Interno nas diversas
areas da administracao, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos
realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacoes,
planejando e coordenando os trabalhos no cumprimento de sua missao, de
forma a contribuir para independéncia das atividades, objetivando a
otimizacdo do seu trabalho.

15.7

Permitir o cadastro, alteracdo, desativacao e até mesmo a exclusdo de rotinas e
procedimentos que nao se enquadrarem a realidade da administracdao ou que a
administracdo julgar conveniente.

15.8

Permitir cadastrar uma descricdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a
compor essa informacao no Manual de Controle Interno.

15.9

Permitir informar em cada procedimento a legislacao pertinente, de forma a
facilitar o entendimento e extensao do conhecimento sobre o item em questao.

15.10

Permitir a vinculacado de determinadas rotinas com os setores responsaveis pela
sua execucao.

15.11

Permitir a vinculacado dos usuarios do sistema aos seus respectivos setores, de
forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos
pertinentes a sua pasta.

15.12

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a
execucdo das checagens possibilitando posteriormente a geracdo de informacoes
uniformizadas.

15.13

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento dos gastos com Pessoal,
por meio de relatorios integrados com os demais sistemas.

16

Protocolo

16.1

Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos os
requerimentos, reclamacoes e processos administrativos e fiscais. Buscar
oferecer ao municipe um atendimento mais agil e eficiente, tornando-se o canal
entre o Legislativo e a Municipalidade.
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Permitir o acompanhamento de informacoes com o objetivo de agilizar o registro,
controle e manutencado dos processos no sistema (modulo) para atendimento ao
cidadao. Permitir configuracdo de permissédes diferenciadas, no uso do sistema,
conforme sua atribuicdo. Permitir o mapeamento dos tramites dos processos,
conforme o assunto. Permitir a numeracao sequencial do processo de forma
automatica. Possuir na rotina de inclusdo de processo, no minimo, as seguintes
identificacoes: coédigo de identificacdo do processo; do requerente, no caso de
cadastro prévio ou permitir o cadastramento no ato; do assunto; da data e hora
da protocolizacéo: prazo de resposta levando em consideracdo apenas dias uteis,
conforme cadastro.

16.2

Possibilitar na rotina de inclusao de processo a classificacdo dos processos por
assunto, visando identificar as tramites que deverdo ocorrer na evolucdo do
processo, juntamente com as acdes e prazos pertinentes a cada setor envolvido.
Permitir a impressdo e reimpressdo dos documentos: capa; comprovante de
16.3 protocolizacao; etiqueta de identificacdo do processo; requerimento do processo;
escolhido o destino do processo, o sistema deve envia-lo ao responsavel pela
etapa seguinte; registro do histérico do tramite: juntada de documentos ao
processo; opcao de interromper a evolucdo do processo por motivos pré-
cadastrados.

previsdo para que um usuario autorizado possa realizar cadastramento(s) de

16.4 uma nova(s) etapa(s), mantendo o mapeamento original, apdés retorno da etapa
incluida.
16.5 Permitir a impressao e reimpressao dos documentos:

comprovante de envio de processo de um setor a outro;

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO E DOTACAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA

S5.1.1.A estimativa de preco de mercado far-se-a pela pesquisa que sera
realizada com o mercado fornecedor, posteriormente, conforme solicitacao.

5.1.2. A dotacao orcamentaria conforme QDD 2021 sera sob a seguinte rubrica:

04.123.0002.2034 - Manutencao das Atividades da
Ficha 202 | contabilidade 33904000 Servicos Tecnologia da Informacéo
e com.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. O objeto deste CONTRATO sera executado sob o regime de execucao
indireta, conforme a programacao da Administracao e mediante a emissao da
Autorizacao de inicio de PRESTACAO DE SERVICO.

6.2. O CONTRATO a ser firmado entre a Administracdo e a empresa
contratada, incluira as condicoes estabelecidas no instrumento convocatoério e
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seus anexos, necessarias a fiel execucdao do objeto e também do Termo de
Referéncia.

6.3. O CONTRATO firmado com a Administracdo nao podera ser objeto de
cessao ou transferéncia, ficando o mesmo passivel de penalidade e sancao,
inclusive rescisao.

6.4. Correra por conta da Empresa contratada qualquer indenizacdo por
danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes da execucao do
objeto licitado.

6.5. Para atender a seus interesses, a Administracdo se reserva o direito de
alterar quantitativos, sem que implique a alteracdo dos precos unitarios
ofertados, obedecidos aos limites estabelecidos no art. 65 da Lei Federal n.°
8.666/93.

6.6. A Administracdo se reserva o direito de ndo receber a PRESTACAO DE
SERVICO em desacordo com o previsto no instrumento convocatério e Termo
de Referéncia, podendo cancelar o CONTRATO e aplicar o disposto no artigo
78, inciso I, da Lei Federal 8.666/93.

6.7. Verificando-se caso de forca maior ou caso fortuito, nos exatos termos do
Codigo Civil Brasileiro, a Empresa contratada se obriga a comunicar, por
escrito, a Administracdo, a ocorréncia do evento, suspendendo-se suas
obrigacoes, enquanto perdurar tal situacao.

6.8. A empresa contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do
CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas
as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao, devendo
comunicar a Prefeitura Municipal, imediatamente, qualquer alteracdo que
possa comprometer a manutencao do CONTRATO.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada obriga-se a:

a) Executar o contrato no melhor padrao de qualidade e executar a
PRESTACAO DE SERVICOS através de pessoas idéneas, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que a mesma venha cometer
no desempenho de suas funcoes.

b) Prestar os esclarecimentos solicitados.

c) Permitir e facilitar a Fiscalizacao da Administracao, inspecao da
PRESTACAO DE SERVICOS a serem entregues, prestando todas as
informacoes solicitadas pela Administracao.

d) Informar a Fiscalizacdo da Administracdo a ocorréncia de quaisquer atos,
fatos ou circunstancias que possam atrasar ou impedir a PRESTACAO DE
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SERVICOS no prazo requisitado pela Administracdo e estabelecido pelo
contrato, sugerindo as medidas para corrigir a situacao.

e) Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, tributarios,
previdenciarios e trabalhistas, resultantes do cumprimento deste instrumento.
f) Realizar a PRESTACAO DE SERVICO no endereco indicado, conforme os
prazos estabelecidos, visando assegurar o seu pleno uso, sob pena de aplicacao
das sancoes previstas neste instrumento.

g) Executar a PRESTACAO DE SERVICO conforme solicitacio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO responsavel por gerir o CONTRATO, em sua
totalidade, condicoes normais, na melhor técnica, obedecendo rigorosamente
as normas de seguranca pertinentes.

h) Atender prontamente as reclamacoes da Administracao, bem como reparar,
corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do CONTRATO em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes
da PRESTACAO DE SERVICO

i) Designar um representante para acompanhar a execucao do CONTRATO.

j) Responsabilizar-se pela qualidade dos SERVICOS entregues, substituindo,
imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer categoria de vicio ou
imperfeicao, ou nado se adequarem as especificacoes, parte integrante deste
Termo, sob pena de aplicacdo das sancoes cabiveis, inclusive rescisdao do
CONTRATO.

k) Providenciar, imediatamente, a correcao das deficiéncias apontadas pela
Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa, com respeito a execucao deste
CONTRATO.

1) A empresa contratada obriga-se no direito de manter em toda a vigéncia do
CONTRATO firmado entre as partes as condicoes de habilitacao em dia.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Executar a PRESTACAO DE SERVICO conforme solicitacido da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Ou a quem esta determinar,
responsavel por gerir o CONTRATO integralmente, fixando-lhe prazo para
corrigir irregularidades observadas na PRESTACAO DE SERVICO.

8.2. Efetuar os pagamentos devidos a empresa nas condicoes estabelecidas.
8.3. Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execucao do
CONTRATO, nos termos do artigo 67, da Lei Federal n.° 8.666/93.

8.4. Prestar as informacodes e os esclarecimentos atinentes a PRESTACAO DE
SERVICO que venham a ser solicitados pelos colaboradores (empregados) da
Contratada.
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9. DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. A Gestdo do CONTRATO ficara a cargo da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO conforme descriminado neste Termo de referéncia.

10. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. O recebimento do objeto observara o seguinte procedimento: O setor
competente para autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitacdo sera a SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO, ou a quem esta determinar, observados os artigos 73
a 76 da Lei Federal n.° 8.666/93.

10.2. A Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa reserva-se o direito de nao receber nenhuma
PRESTACAO DE SERVICO em desacordo com o previsto neste instrumento convocatério e
Termo de referéncia, podendo rescindir o CONTRATO, nos termos do artigo 78, inciso I e
aplicar o disposto no artigo 24, inciso XI, da Lei Federal n.° 8.666/93.

10.3. A Empresa contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo da PRESTACAO DE SERVICO, bem como o acesso as fontes de informacées
julgadas necessarias.

10.4. O objeto deste CONTRATO sera recebido mensalmente conforme solicitacdo da
requisitante do objeto.

10.5. O recebimento definitivo ndo exime a empresa contratada da responsabilidade pelos
danos porventura causados pela utilizacao dos SERVICOS.

10.6. A Administracado notificard a empresa contratada, podendo suspender o pagamento e
até mesmo, rescindir o CONTRATO, se algum servico estiver em desacordo com as
especificacoes e demais exigéncias do instrumento convocatério, independente de aplicacao de
sancoes cabiveis.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacao sera
realizado pela Tesouraria da Contratante, por processo legal, nas condicoes
exigidas e apresentacao dos documentos fiscais devidos, mensalmente a contar
da data dos servicos prestados.

11.2. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que
devidamente regularizados.

11.3. Se o objeto nao for entregue conforme condicoes propostas, o pagamento
ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa contratada, enquanto
pendente de liquidacao, qualquer obrigacao financeira decorrente de
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penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos.

11.5. O PAGAMENTO SE FARA COM A APRESENTACAO PELO LICITANTE
DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

11.5.1. AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE SERVICO, NOTA FISCAL E
CERTIDOES FISCAIS TAIS COMO: CND DE FGTS, CND FEDERAL E CNDT
TRABALHISTA.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O prazo de vigéncia do CONTRATO sera até 12 (doze) meses, a contar da
data de sua assinatura, com eficacia legal apés sua publicacao, podendo ser
prorrogado conforme legislacdao em vigor.

13. DAS SANCOES CONTRATUAIS

13.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condicoes do CONTRATO, a
Administracdo podera aplicar a empresa contratada as sancdes previstas no
artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, sem prejuizo da responsabilizacao civil e
penal cabiveis, garantida a ampla defesa:

I - Adverténcia

IT - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais das multas:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
sobre o valor da prestacao de servigos nao realizada na etapa.

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor da PRESTACAO DE SERVICO néao
realizada, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, com o consequente
cancelamento do CONTRATO.

III - Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao
por prazo nao superior a dois anos.

IV - Declaracao de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica.

13.2. O recolhimento das multas nas alineas “a” e “b” devera ser feito atraveés

de guia propria da Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa, no prazo de 03
(trés) dias uteis, a contar da data em que for aplicada a multa, com o setor de
tributos do Municipio.

Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa/MG,

Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO Il MODELO DE PROPOSTA

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO (PRESENCIAL) N° 57/2021

(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
PROPOSTA

Razéo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome do Representante Legal

Estado civil do Representante Nacionalidade do Representante
Legal Legal

Identidade do Representante

Legal CPF do Representante Legal

ITEM 01 — conforme Termo de VALORES UNITARIOS VALORES TOTAIS

Referéncia do Anexo | do Edital.

Prazo de Validade

Execucéo

Prazo de Validade da Proposta

Local dos servicos

Declaro que nos precos propostos encontra-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o
destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitacdo de propostas e seus anexos.

Local e Data

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CARIMBO DO CNPJ
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

Contratacdo de empresa para prestacao de servigcos em
suporte técnico contabil e Licenca de uso de sistema
integrado para Gestdo Pdblica Municipal em
atendimento a Secretaria Municipal de Administracéo,
conforme solicitacdo da mesma, que entre si fazem, de
um lado, como CONTRATANTE, a Prefeitura Municipal
de Virgem da Lapa, e de outro, como CONTRATADA (o),

de conformidade com as
clausulas estabelecidas abaixo:

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1- DO CONTRATANTE

O MUNICIPIO DE VIRGEM DA LAPA, pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJ sob o numero 18.348.730/0001-43, com sede na Rua Governador Valadares, n°
72, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, eleito para a gestdo 2017 a
2020, Didgenes Timo Silva, brasileiro, portador do CPF n.° 147.164.966-00 e RG n.°
MG-1.204.194, residente e domiciliado a Avenida Brasil, n.° 553, Bairro Novo
Horizonte, doravante denominado CONTRATANTE.

1.2 - DA CONTRATADA
, pessoa fisica, com sede na rua

, n.° , Bairro , Cidade
, CEP Fone inscrita no
CPF sob o0 n°® e RG n.° , heste ato denominado

CONTRATADO.

1.3 - DOS FUNDAMENTOS

1.3.1 - O presente contrato decorre do Processo 81/2021, Pregdo 57/2021 e regera por
suas clausulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e disposicdes de direito privado.

CLAUSULA Il - DO OBJETO

2.1. - O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de assessoria
contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial, incluindo fornecimento de software
integrado de gestdo publica municipal, conforme descricdo detalhada contida no Termo
de Referéncia, Anexo | do Edital, que passa a fazer parte do presente contrato.
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CLAUSULA Ill - DO PRAZO

3.1 - O prazo do presente contrato tem a duragcdo até 31 de dezembro de 2017
iniciando sua vigéncia a partir da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma da lei
conforme Art. 57, inciso Il da Lei 8666/93, mediante assinatura de termos aditivos,
havendo acordo entre as partes.

CLAUSULA IV - DO VALOR
4.1 - O valor do presente contrato é de R$ ( ) mensal, perfazendo
um total de ( )

CLAUSULA V - DO PAGAMENTO
5.1 - O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia atil subsequente ao més da
prestacao de servico.

CLAUSULA VI - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta da seguinte
Dotacdo Orcamentaria:

04.123.0002.2034 - Manutencéo das Atividades da
Ficha 202 | contabilidade 33904000 Servicos Tecnologia da Informagé&o
e com.

CLAUSULA VII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato,
sao obrigacfes da Contratada:

7.1.1 - prestar os servicos licitados de maneira ndo eventual com visitas semanais na
sede da Secretaria Municipal de Administracdo, afim de desempenhar suas atribuicées.
Podera o profissional ser acionado a qualquer momento para reunides a servico da
administracao.

7.1.2 - responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo necessario a execucao do objeto contratual, inclusive
encargos relativos a legislacéo trabalhista, exceto as despesas com hospedagem e
alimentacéo, que ocorrerdo a conta do Municipio de Virgem da Lapa.

7.1.3 - assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus
empregados ou prepostos, a Contratante ou a terceiros.
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7.1.4 - manter, por todo o periodo da execucao, as condi¢cdes que garantiram a sua
habilitacao, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica.

7.1.6 - Acompanhar a elaboracéo das prestacdes de contas de todos os convénios e
repasses ao contratante.

CLAUSULA VIII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato,
sao obrigacfes da Contratante:

8.1.1 - Efetuar pagamento a contratada no prazo e forma estipulados neste contrato,
mediante a entrega de Nota Fiscal.

8.1.2 - Pagar as despesas da contratada relativas a hospedagem e alimentacao,
quando da realizacéo de atividades no Municipio de Virgem da Lapa.

8.1.3 - Fiscalizar a execuc¢éo do contrato.

CLAUSULA IX - DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES

9.1 - Qualguer modificacdo de forma ou quantidade, acréscimos ou reducdes, dos
servigos objeto deste contrato, poderé ser determinada pelo Municipio de Virgem da
Lapa mediante assinatura de Termos Aditivos.

CLAUSULA X - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

10.1 - Compete ao titular da Secretaria de Administracdo expedir as autorizacdes de
servicos a contratada, receber e atestar as notas fiscais emitidas pela mesma e zelar
pelo fiel cumprimento deste contrato.

CLAUSULA XI - DAS PENALIDADES

11.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da Contratada, ficando a mesma, garantida defesa prévia, sujeita as
seguintes penalidades:

11.1.1 - Adverténcia.

11.1.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, devidamente atualizado
pelo indice Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV;

11.1.3 - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo com o Municipio de Virgem
da Lapa pelo prazo de 02 (dois) anos;

11.1.4 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica, na forma prevista no Inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do
encaminhamento ao Ministério Publico para aplicacdo das sang¢fes criminais previstas
nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de
forca maior, desde que aceito pelo Municipio.
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11.2 - Na hipétese de a contratada ndo prestar o0 servigo nas condi¢des estabelecidas,
sujeitar-se-a a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato,
independentemente da aplicagcédo de outras sanc¢des previstas em lei.

11.3 - Pelo atraso injustificado no inicio da prestacdo do servico especificados no
presente contrato sera aplicado multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia,
calculada sobre o valor total contrato, bem como a multa prevista no item acima.

11.4 - As multas lancadas pelo Municipio com base nos itens acima serdo deduzidas
diretamente dos créditos que a Contratada tiver em razao da presente licitacéo.

CLAUSULA XII - DA RESCISAO

12.1 - A rescisdo do presente contrato podera ser:

12.1.1 - Determinada por ato motivado da Administracao;

12.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracao;

10.1.3 - Judicial.

10.2 - No caso de rescisdo do Contrato, ficar4 suspenso o pagamento a contratada até
gue se apurem eventuais perdas e danos.

CLAUSULA XIII - DA INDENIZAC;AO
13.1 - Ocorrendo resciséo, a Contratada cabera receber o valor dos servigos prestados
até a data da resciséo, observado a Clausula X.

CLAUSULA XIV - DO FORO
14.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Aracuai para dirimir as davidas referentes a
este Contrato, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

E, por estarem justos e contratados, 0s representantes das partes assinam o presente
instrumento, na presenca das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e
forma para um so efeito.

Virgem da Lapa, de de 2021.

PELO ORGAO GERENCIADOR PELA(S) FORNECEDORA(S)

DIOGENES TIMO SILVA
ASSINATURA
PREFEITO MUNICIPAL REPRESENTANTE LEGAL PROCURADOR
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TESTEMUNHAS:

12 CPF:

2a CPF:
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ANEXO IV

MODELO DE PROCURACAO PARTICULAR

Por este Instrumento Particular de Procuracdo, a empresa...........ccc........ (Razéo

Social da Empresa), com sede (endereco completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF

sob o n° ... e Inscricdo Estadual n°......, representada neste ato por
SEUS(S) e eeeeeeeeeeeeeiiii ettt {qualificagcdo (0es) do(s) outorgante(s)}
ST S C: ) I , portador(a) da Cédula de Identidade RG n° ....................... e CPF
N i, , nomeia(m) e constituilem) seu bastante Procurador o ()
S 1 ) IR , portador(a) da Cédula de Identidade RG
L € CPF N a quem confere(imos) amplos
poderes para representar a ........ccccceeeeeennn. (Razdo Social da Empresa)
perante..........ccccceeeveenne. (indicacéo do Orgao licitante), no que se referir ao PREGAO

N° 57/2021, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas as fases do
PREGAO, inclusive apresentar Declaracio de que a Proponente cumpre os Requisitos
de Habilitacdo, os envelopes Proposta de Precos e Documentos de Habilitacdo em
nome da Outorgante, formular verbalmente lances e ou ofertas na(s) etapa(s) de
lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s),
negociar reducdo de preco, desistir expressamente da intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a
intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sessao, assinar a ata da sessao,
prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo Pregoeiro, enfim, praticar todos os

demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Local e Data.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
ASSINATURA SOBRE CARIMBO

Obs: - Declaracdo validada mediante assinatura com firma reconhecida em
cartério, apresentacdo de cOpia autenticada do ato constitutivo da empresa e
documento original e com foto que identifique o credenciado.

- Os casos de substabelecimento deverdo estar expressos nesta
procuracgao.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS E CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

DECLARACAO

A empresa (RAZAO SOCIAL), inscrita no CNPJ (CNPJ), estabelecida na
(ENDERECO COMPLETO), por intermédio do seu representante legal (NOME DO
REPRESENTANTE LEGAL), CPF (CPF), infra-assinado, para cumprimento no inciso
VII, do Artigo 4°, da Lei Federal 10.520/02, de 17/07/2002, publicada no D.O.U de
18/07/2002, DECLARA que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e que
cumpre plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos no EDITAL DE

PREGAO (PRESENCIAL57/2021, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

Local e Data

Nome da Empresa
Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
DECLARACAO
(nomefrazdo social) .. , Inscrita no CNPJ n°

........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
.................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n°.
......................................... e do CPF n°% .......ccccoeeiiiiiiiiiiieeeveiieeeeeeeennn., DECLARA,
sob as sancBes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser
MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE nos termos da legislacéao
vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no 84 do artigo 3° da

Lei Complementar n°. 123/06.

Local e Data.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

ASSINATURA SOBRE CARIMBO
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ANEXO VI
DECLARACAO

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

Declaro, observado o disposto nos artigos 27, inciso V; 78, inciso XVIII da Lei 8.666/93
e artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, que ndo utilizo menores de 18
(dezoito) anos para trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, nem menores de 16
(dezesseis) anos para qualquer tipo de trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir

de 14 (quatorze) anos.

Estou ciente de que a inobservancia destas disposicdes legais podera acarretar a
minha imediata inabilitacdo ou desclassificacdo e/ou rescisdo do contrato administrativo

em Curso.

Local e Data.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

ASSINATURA SOBRE CARIMBO
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N° 81/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 57/2021

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO

A EMPIESA.....ccevvieeeeeeeiicieie e , inscrta no CNPJ sob o n°
................................. , DECLARA, sob as penas da lei, que, até a presente data, ndo
possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, empregado de empresa
publica ou da sociedade de economia mista.

Por ser verdade, firma o presente.

................................ e A€ e, de 2021
Local e Data

(Representante legal da licitante)
Assinatura e Carimbo
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A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N° 81/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 57/2021

TIPO: Menor preco por item

RECIBO DE EDITAL PELA INTERNET

Razao Social:

CNPJN°........:

E- mail..........:

Cidade..........: Estado:
Telefone.......: Fax.:

Pessoa para contato.:

Retiramos coépia do instrumento convocatoério da licitacdo acima identificada,
atraves de solicitagdo pelo e-mail: licita@virgemdalapa.mg.gov.br.

Local: , de de 2021.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicacao futura entre a Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa e a
empresa, solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do edital e remeter
a Comissao Permanente de Licitacdo por meio de Fax (33) 3736-1260 ou escaneada e
assinada remetendo ao e-mail licita@virgemdalapa.mg.gov.br .

A nao remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa da
comunicacdo de eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatorio, bem
como de quaisquer informacgdes adicionais.

Virgem da Lapa — MG,...... de .o de 2021.

DENISE FONSECA DE SOUZA
PREGOEIRA



mailto:licita@virgemdalapa.mg.gov.br

