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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 007/2023

O Municipio de Virgem da Lapa (MG), neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando a necessidade
de preencher o quadro de pessoal para da Secretaria Municipal de Educacéo,
em CARATER DE URGENCIA, para execucdo de atividades na area da
Educacdo desenvolvidos pelo Municipio, objetivando a melhoria do nivel de
bem-estar social da comunidade e da Educagdo Publica no Municipio, em
carater temporario, por prazo indeterminado, previsto em lei. As
contratagdes obedecerdo ao disposto neste Edital e na legislagdo Municipal
e Federal especificas.

Clausula 1 — Dos Cargos

1.1. A Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa — Secretaria Municipal de Educacao —
torna publico que estdo abertas as inscricGes para a selecdo de candidatos ao cargo /
funcdo publica de Professor | e Supervisor Pedagdgico, com as diretrizes do Servico
de Educacdo Publica.

1.1.1. Funcdes do Professor I: ministrar aulas para alunos de escolas municipais de 12
a 5% ano dos anos iniciais do ensino fundamental, com o objetivo de transmitir
conhecimento, propiciar a formacdo integral como cidaddos criticos, conscientes e
participativos.

1.1.2. Funcgbes do Supervisor Pedagogico: planejar, supervisionar e avaliar o
desenvolvimento dos projetos de educacdo profissional. Orienta, acompanha e avalia o
trabalho dos instrutores. Distribui o material pedagdgico para professores, controle da
entrada e saida de professores, faz o recolhimento de cadernos de roteiro dos
professores.

1.4. A contratagdo ocorrerd pelo Regime Geral de Previdéncia Social, com fundamento
no Art. 37, inciso IX, da Constituicdo Federal e na Lei Municipal que regulamenta a
contratagdo temporéria.

1.5. O Contrato tera prazo de 06 (seis) meses ou antecipado o0 seu término nas
hipdteses legais, podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez.

1.6. A remuneracdo seré equivalente ao valor fixado conforme anexo 1.

1.7. — O inicio para investidura no cargo ocorrera em 01 de fevereiro de 2024.

Clausula 2 — Da Inscricao
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2.1. As inscricdes para o processo seletivo, conforme especificacfes do Anexo I, serdo
realizadas nos periodos de 18 a 22 de dezembro de 2023, para apenas o cargo do
anexo |, em selecdo, na Secretaria Municipal de Educagdo, Rua Santa Catarina, n°.
17, Bairro Novo Horizonte, Municipio de Virgem da Lapa, nos horarios de 07:30
4s 11:00 e das 13:00 &s 16:00 horas.

2.2. S&0 requisitos para inscric¢ao:

2.2.1. Ter na data das inscri¢cGes a idade minima de 18 (dezoito) anos, e, para fins de
comprovacao anexar copia simples do RG e/ou CPF e/ou CNH no ato da inscric¢éo;
2.2.2. Possuir a habilitacdo exigida para o cargo, nos termos da Lei Federal de regéncia
e demais qualificacdes requeridas no processo seletivo quando da contratacdo, ou seja,
Diploma de Conclusdo do curso e/ou Certificado de Conclusdo do Curso e/ou
Declaragéo de Conclusao do Curso;

2.2.3. Curriculo Profissional, modelo simples - Curriculo Vitae;

2.2.4. Titulos: Certificados de participacdo em Cursos/Seminarios/Capacitacdes no
cargo pretendido e P6s-Graduacao, obrigatdrio anexar copias.

2.2.5. Conhecer as exigéncias estabelecidas neste edital, e estar de acordo com elas;

2.3. Os candidatos deverdo efetuar a inscricdo na Secretaria Municipal de
Educacdo, localizada a Rua Santa Catarina, n° 17, Bairro Novo Horizonte,
Municipio de Virgem da Lapa, nos horérios de 07:30 &s 11:00 e das 13:00 as 16:00
horas.

2.4. Para a inscricdo, o candidato deverd preencher o formulario que se encontra a
disposicdo, na Secretaria Municipal de Educacdo, e anexar aos documentos exigidos
nas sub-clausulas 2.2.1; 2.2.2; 2.2.3 e 2.24, EM ENVELOPE LACRADO E
IDENTIFICADO COM NOME, CARGO E TELEFONE DE CONTATO COM
WhatsAPP;

2.5. O formulario devera ser preenchido em todos os seus campos e corretamente, sob
total responsabilidade do candidato. Para efeito de inscri¢do, o candidato preenchera
formulério padrdo com letra legivel, ndo podendo haver rasuras ou emendas, nem
omissdo de dados nele solicitados.

2.5.1. A omisséo dos dados implica em desclassificacdo do candidato.

2.6. As inscrigOes serdo gratuitas.
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Clausula 3 - DO PROCESSO DE SELECAO

3.1. O Processo de Selecgdo seré realizado sera realizado em 02 (duas) etapas distintas:
Avaliacdo de Titulos e Entrevista.

3.2.1 A selecdo dos candidatos devera ocorrer por meio da Avaliacdo de Titulos (40
pontos) e Processo de Entrevista (60 pontos) conforme especificado nos Anexos Il e 11l
deste Edital, a ser realizada por representante da Comissao Organizadora ou Profissional
Capacitado Competente.

3.2.2. A Avaliacdo de Titulos e Analise de Documentos ocorrera nos dias 15 e 16 de
janeiro de 2024. Na Secretaria Municipal de Educacéo, localizada Rua Santa
Catarina, n° 17, Bairro Novo Horizonte, Municipio de Virgem da Lapa, nos
horarios de 07:30 as 11:00 e das 13:00 &s 16:00 horas.

Clausula 4 — Da Contratacao e Classificacao

4.1. A Contratacdo dar-se-a por tempo indeterminado, condicionada a duracdo do
programa ou da excepcionalidade, passivel de rescisdo diante da realizacdo de concurso
publico e provimento efetivo da funcdo, da pratica funcional de infracdo disciplinar
punida com a pena de demissdo na forma da lei de regéncia, ou ainda, nas hipoteses
previstas na Lei Municipal, e serd processada observada a seguinte ordem de prioridade:
4.1.1. Candidato habilitado, obedecido o numero de vagas existente e a ordem de
classificacdo na listagem geral do Municipio, com base na avaliacdo / pontuacéo;

4.1.2. Esgotada a listagem de candidatos, ou ndo comparecendo candidato inscrito no
momento da contratacdo, podera ser contratado candidato nao inscrito, mas que atenda
as exigéncias e critérios estabelecidos neste Edital.

4.1.3. No ato da contratacdo, o candidato deve apresentar, no setor de Recursos
Humanos (RH) da Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa, pessoalmente, 0s originais
dos documentos relacionados a seguir

4.1.3.1. Comprovante de habilitagdo ou qualificacdo para atuar na funcédo a que concorre
(ensino Superior) através de Diploma de Conclusdo ou Declaragcdo de Concluséo de
curso acompanhado de Historico Escolar;

4.1.3.2. Documento de Identidade;

4.1.3.2. Comprovante de estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

4.1.3.3. Comprovante de inscri¢do no PIS/PASEP;
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4.1.3.4. CPF;

4.1.3.5. Comprovante de residéncia;

4.1.3.6. Certificado de reservista;

4.1.3.7. 01 foto 3 x 4;

4.1.3.8. Certidao de filhos menores de 14 anos;

4.1.3.9. Titulo eleitoral;

4.1.3.10. Atestado de bons antecedentes;

4.2. Havendo empate na Avaliacdo, considerar-se-a:

4.2.1. Maior ldade.

4.2.2. Maior Grau de Escolaridade; e

4.2.3. Atestado Admissional emitido pelo Médico do Trabalho.

Clausula 5. Dos Recursos

5.1. Os pedidos de recursos dos resultados da classificacdo deverdo ser dirigidos, por
escrito, a Secretaria Municipal de Educacdo, no prazo estipulado no anexo VI,
imediatamente ap6s a divulgacdo oficial da classificacdo na Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Virgem da Lapa/MG.

5.2. Os pedidos de recursos que ndo estiverem devidamente fundamentados serdo
imediatamente indeferidos.

5.3. Os pedidos de recursos serdo julgados, pela Comissdo do Processo Seletivo, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas ap6s o término do prazo do recurso.

Clausula 6. Da Validade do Processo Seletivo

6.1 Este processo seletivo, considerando a necessidade de operacionalizacdo e
recomposicao do quadro de pessoal, bem como para suprir necessidades de provimento
temporario decorrente de substituicdes, licencas e afastamentos de servidores efetivos e
compor reserva técnica para atendimento as necessidades emergenciais de excepcional
interesse publico, tera validade de 06 (seis), podendo prorrogar por igual periodo, a

contar da data de divulgacdo da homologacao do resultado final.

DIOGENES TIMO Assinado de forma digital

SILVA:14716496 g‘[rv'f\':?fﬁ;iigg“&? Virgem da Lapa (MG), 30 de novembro de 2024.

Dados: 2023.11.30
600 13:50:00 -03'00'

Diogenes Timo Silva Antonio Marco Caldeira Gomes
Prefeito Municipal Secretario Municipal de Educacéo
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ANEXO |

QUADRO DE FUNCOES TEMPORARIAS / CONTRATACAO (2024)

CARGO

ATRIBUICOES

VAGAS

FORMACAO

REMUNERACAO

CARGA
HORARIA

Professor de
Educacéo
Basica

Ministrar aulas (portugués,
matematica, historia,
geografia, ciéncias, ensino
religioso e educacdo fisica)
nos anos inicias do ensino
fundamental; Preparar aulas;
Efetuar registros
burocraticos e pedag6gicos;
Participar na elaboracdo do
projeto pedagdgico; Planejar
0 desenvolvimento do curso
de acordo com as diretrizes
educacionais; Participar de
reunides administrativas e
pedagdgicas; Participar dos
colegiados escolares;
Participar do processo de
formacdo continuada para
docentes;  Colaborar no
desenvolvimento de projetos
educacionais; Organizar
eventos e atividades,
culturais, pedagdgicas e
civicas, ligados a educacao e
de interesse do municipio

32 vagas

Graduacdo  de
Nivel  Superior
em Pedagogia ou
Graduagcdo em
Normal Superior

2.652,21

24 hrs

Especialista
da Educacao
(Supervisor
Pedagogico)

Realizar estudos, pesquisas

e levantamento que
fornecam  subsidios  a
formulacdo de politicas,

diretrizes, planos e agdes

para implantacéo,
manutengéo e
funcionamento de

programas relacionados com
as atividades de ensino e
aprendizagem; aplicar leis e
regulamentos de legislagéo
escolar; Participacdo na
elaboracdo do Plano Anual
de  Educagdo; Realizar
diagnosticos e propor

03 vagas

Graduagdo  de
Nivel  Superior
em  Pedagogia
com habilitacdo
em  supervisao
ou pos -
graduacéo na
area de
supervisdo e pos
graduacdo em
praticas
pedagdgicas.

2.856,10

24 hrs
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solugdes aos problemas de
produtividade e qualidade
das escolas; Coordenar a
elaboracdo dos planos de
ensino das escolas;
Supervisionar e avaliar a
metodologia, métodos e
técnicas e instrumentos de
avaliagdo do rendimento
utilizado na escola; elaborar
fluxo escolar; desempenhar
outras atribui¢cbes que, na
forma da Lei se regulamenta
sua profissdo, se incluam na
sua competéncia.
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ANEXO Il - TITULOS

TITULOS

Documentos Pontos por | Pontuacéo
Certificado | Maxima /
Item

Certificados de participacdo em Cursos, Seminarios,
Jornadas,  Treinamentos,  Oficinas, = Workshops,
Simposios, Congressos, CapacitacGes, Conferéncias,
etc., desde que relacionados com o cargo de inscrigéo,
discriminados abaixo (1I):
I. Com carga horéria de 08 a 100 horas 01 10
b) Experiéncia / Tempo de Servi¢co Municipal (por ano 01 10
de trabalho na funcdo a que concorre)
c) Certificado de Pds-Graduacdo ao exigido para o 04 20
cargo funcéo a que concorre.

Observacdo: Maximo 40 (quarenta) pontos
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ANEXO |1l - DA ENTREVISTA

CRITERIOS/ASSUNTOS PARA AVALIACAO NA ENTREVISTA
“Competéncia ¢ a combinacdo de habilidades, conhecimentos, comportamentos de
trabalho e atributos pessoais observaveis e mensuraveis que induzem a melhoria do
desempenho do empregado e ao sucesso da organiza¢do” (American Compensation
Association). Partindo deste pressuposto, 0 municipio realizara a fase de entrevista com
foco em competéncias, de forma semiestruturada, composta por perguntas situacionais e
com énfase na investigacdo de experiéncias vividas pelo candidato, observando-se as
seguintes COMPETENCIAS ESSENCIAIS no entrevistado:

1. COOPERAGCAO: Capacidade de agir de forma cooperativa, trocando conhecimentos
e realizando atividades compartilhadas, tendo em mente que, para atingir 0s objetivos da
instituicdo, o trabalho cooperativo multiplica resultados. 7,5 PONTOS.

2. RELACIONAMENTO: Capacidade para atrair e cultivar relacionamentos e parcerias
através da empatia e cordialidade. 7, 5 PONTOS.

3. FLEXIBILIDADE: Capacidade de aceitar e adaptar-se com rapidez a novas
situacOes, encarando as mudancas sem atitudes pré-concebidas e rigidas, contribuindo
como agente de mudanca. 7,5 PONTOS.

4. EXCELENCIA NA PRESTACAO DE SERVICOS: Capacidade para perceber as
necessidades dos Municipes e oferecer servicos de exceléncia para a melhoria da
qualidade de vida. 7,5 PONTOS.

5. TRABALHO EM EQUIPE: Capacidade para tomar decisdes, iniciar acdes e
estimular a colaboracdo diante de situacbes imprevistas a partir de seu
comprometimento com os resultados. 7, 5 PONTOS.

6. SOLUCAO DE PROBLEMAS: Capacidade para identificar e agir proativamente
sobre problemas, de forma agil e focada na solucdo. 7,5 PONTOS.

7. ABERTURA PARA O DESENVOLVIMENTO: Capacidade para receber e
responder positivamente as orientacGes, mudando comportamentos quando necessario e
comprometendo-se com seu proprio desenvolvimento. 7,5 PONTOS.

8. ORGANIZACAO DO TRABALHO: Capacidade para organizar e executar suas
atividades seguindo normas e procedimentos estabelecidos. 7,5 PONTOS.

Observacgdo: Maximo 60 (sessenta) pontos
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ANEXO IV

CRONOGRAMA

DATA / HORARIO

ATIVIDADE

LOCAL

18 a 22 de dezembro de
2023. — nos horarios de
07:30 &s 11:00 e das 13:00
as 16:00 horas.

Inscricdo Dos

Candidatos e Entrega

de Documentos

Secretaria Municipal de
Educacéo - Virgem da
Lapa/MG

15 e 16 de janeiro de 2024 —
Das 08:00 horas as 17:00
horas

Analise de
Documentacao e

Avaliacdo de Titulos

Secretaria Municipal de
Educacédo - Virgem da
Lapa/MG

17,18 e 19 de janeiro de
2024 — Das 08:00 horas as
17:00 horas (com horarios

agendados)

Processo de Entrevista

Escola Municipal
Valdomiro Silva Costa —
Praca Minas Gerais, n° 33,

bairro Novo Horizonte.

22 de janeiro de 2024 — as
16:00 horas

Divulgagéo do

Resultado Parcial

Secretaria Municipal de
Educacdo - Virgem da
Lapa/MG

23 de janeiro de 2024 — das
09:00 horas as 16:00 horas

Prazo para
Interposicao de

Recurso

Secretaria Municipal de
Educacdo - Virgem da
Lapa/MG

24 de janeiro de 2024 — as
14:00 horas

Julgamento dos

Recursos e Resultado

Secretaria Municipal de
Educagéo - Virgem da
Lapa/MG

25 de janeiro de 2024 - as
16:00 horas

Divulgagéo do

Resultado Definitivo

Secretaria Municipal de
Educagéo - Virgem da
Lapa/MG
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ANEXO V
FICHA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 007/2023
NUMERO DE INSCRICAO:
NOME COMPLETO:
ENDERECO:
RG:
CPF:
GRAU DE ESCOLARIDADE:
CURSO:
TELEFONE CONTATO COM WHATSAPP:

CARGO PARA O QUAL CONCORRE:

DOCUMENTOS ENTREGUES NO ATO DA INSCRICAO:

() RG () CPF () DIPLOMA E/OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO E/OU
DECLARAGAO DE CONCLUSAO DO CURSO () CERTIFICADO DE CURSO NA
AREA PRETENDIDA

QUANTIDADE DE CERTIFICADOS:

() CARTEIRA PROFISSIONAL NOS CASOS EXIGIDOS () COMPROVACAO DE
EXPERIENCIA () CURRICULO DESCREVER ABAIXO OUTROS
DOCUMENTOS NAO ESPECIFICADOS ACIMA:

ASSINATURA DO CANDIDATO (POR EXTENSO):

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 007/2023

NUMERO DE INSCRICAO:
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